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KÖZÖSSÉGELLENES, AGY AZZAL FENYEGETŐ CSELEKMÉNYEK MEGELŐZÉSÉNEK, 
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1. Intézményi adatok 

 

 

Az iskola neve:   Székesfehérvári Széna Téri Általános Iskola 

Székhelye:    8000 Székesfehérvár, Széna tér 10. 

E-mail cím:    iskola@szenateri.hu  

Honlap:    www.szenateri.hu  

Az intézmény vezetője:  Dr. Lórodiné Lajkó Ágnes  

Az intézmény típusa:   köznevelési intézmény 

Alapfeladata:    általános iskolai nevelés - oktatás 

Fenntartó:    Székesfehérvári Tankerületi Központ   

 

 

 

Házirendünk jogi hátterét biztosítják: 

 

▪ Magyarország Alaptörvénye  

▪ A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (Nkt.)  

▪ Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény  

▪ A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXIII. törvény  

▪ a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről, 

▪ a 229/2012.(VIII.28.) Korm.rendelet a nemzeti köznevelési törvény végrehajtásáról 

▪ az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatának rendelkezései  
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2. Bevezetés 

 

• Jelen házirend a fenntartó jóváhagyását követően lép hatályba; az eddigi házirendi szabályozás 

egyidejűleg érvényét veszíti; a hatályba lépés napjától visszavonásig érvényes. 

• A házirendet az intézményi közösség együttműködése hozta létre. A házirendet az igazgató 

készítette el, a nevelőtestület fogadta el, véleményezési jogát gyakorolta a szülői szervezet és a 

diákönkormányzat.  

• A házirend betartása és betartatása iskolánk minden tanulójának és dolgozójának joga és 

kötelessége, hatálya kiterjed a szülőkre is. A házirend betartása kötelező, megsértése esetén 

fegyelmi rendszabályok lépnek életbe.  

• A házirendben foglalt szabályok az iskola belső életét szabályozzák, betartása az iskola területén 

belül, illetve az iskola szervezésében bonyolított valamennyi rendezvényen kötelező.  

• A házirend egy rövidített példányát (MIÉNK) az iskolába történő beiratkozáskor minden szülő 

megkapja. 

• A házirend nyilvános, olvasható az iskola honlapján, és az iskola könyvtárában. Rövidített 

változata (MIÉNK) valamennyi osztályteremben megtalálható.  

• A házirend rendelkezéseit az osztályfőnöknek minden tanév elején a meg kell beszélnie a 

tanulókkal.  

• A házirend érvényesülésének figyelemmel kísérése különösen az igazgató és a DÖK feladata. 

• A házirend nyilvánosságra hozatala az iskolai honlapon való megjelentetéssel történik.   

• Az újonnan elfogadott házirend előírásairól minden osztályfőnöknek tájékoztatnia kell a 

tanulókat osztályfőnöki órán, a szülőket szülői értekezleten.  

• A házirend módosítását meghatározott eljárás keretében bárki kezdeményezheti a záró 

rendelkezésekben meghatározottak szerint. 
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3. A tanuló kötelességei  

 

A tanulók kötelességeit és jogait a Nkt. 45 – 46. § - a szabályozza 

 

Magyarországon minden gyermek köteles az intézményes nevelés-oktatásban részt venni, 

tankötelezettségét teljesíteni. A tanuló személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell 

tartani, és védelmet kell számára biztosítani fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek és a tanuló 

nem vethető alá testi és lelki fenyítésnek, kínzásnak, kegyetlen, embertelen, megalázó büntetésnek vagy 

bánásmódnak. A diák kötelességeinek mindegyike a tanuló saját jogainak, a másik diák jogainak, a 

pedagógus jogainak, illetve az intézmény működését biztosító jogoknak az érvényesülését szolgálják.  

 

A tanulói jogviszony a beíratás napján jön létre. 

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a hatodik életévét betölti, legkésőbb az azt 

követő évben tankötelessé válik. A tankötelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanuló 

a tizenhatodik életévét betölti. 

 

A tankötelezettség iskolába járással teljesíthető. Ha a tanuló egyéni adottsága, sajátos helyzete 

indokolja, és a tanuló fejlődése, tanulmányainak eredményes folytatása és befejezése szempontjából 

előnyös, a tankötelezettség teljesítése céljából határozott időre egyéni munkarend kérelmezhető. A 

szülő, nagykorú tanuló esetén a tanuló a kérelmet a tanévet megelőző június 15-éig nyújthatja be a 

felmentést engedélyező szervhez. Ezen időpontot követően csak abban az esetben nyújtható be kérelem, 

ha a tankötelezettség iskolába járással történő teljesítését megakadályozó körülmény merül fel. 

Jogszabályban meghatározott esetben az egyéni munkarendet biztosítani kell. 

 

Az iskolával tanulói jogviszonyban álló diákra vonatkozó elvárások 

 

▪ az iskola, pedagógusai, alkalmazottai, tanulótársai emberi méltóságát és jogait tiszteletben 

tartsa, tiszteletet tanúsítson irántuk, segítse rászoruló tanulótársait; 

▪ tanári felügyelet mellett, a balesetvédelmi szabályok betartásával, aktívan segítse a tanórák, 

rendezvények előkészítését; 

▪ tartsa be az iskolai SZMSZ-ben, továbbá a házirendben foglaltakat; 

▪ vegyen részt a kötelező és a választott, továbbá a tizenhat óráig tartó egyéb foglalkozásokon; 

▪ tegyen eleget – rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően 

– tanulmányi kötelezettségének; 

▪ életkorához és fejlettségéhez, továbbá az iskolai elvárásokhoz igazodva, pedagógus felügyelete, 

szükség esetén irányítása mellett – a házirendben meghatározottak szerint – működjön közre 
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saját környezetének és az általa alkalmazott eszközöknek a rendben tartásában, a tanítási órák, 

foglalkozások, rendezvények előkészítésében, lezárásában; 

▪ tartsa meg az iskolai tanórai és egyéb foglalkozások, iskolához tartozó területek, helyiségek 

használati rendjét; 

▪ őrizze meg és az előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott vagy az oktatás során használt 

eszközöket; 

▪ óvja az iskola létesítményeit, felszereléseit; 

▪ óvja saját és társai testi épségét, egészségét, sajátítsa el és alkalmazza az egészségét és 

biztonságát védő ismereteket, haladéktalanul jelentse a felügyeletét ellátó pedagógusnak vagy 

más alkalmazottnak, ha saját magát, társait, az iskola, alkalmazottait vagy másokat 

veszélyeztető állapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel; 

▪ a szükséges feltételek fennállta esetén vegyen részt egészségügyi szűrővizsgálaton. 

3.1. Magatartás – elvárt viselkedési szabályok 

 

▪ Az iskola vezetőjének, tanárainak, az iskola alkalmazottainak, tanulótársainak emberi 

méltóságát tartsa tiszteletben.  

▪ A házirend előírásait és az intézményre vonatkozó szabályokat tartsa be.  

▪ Az intézmény vezetőjének, tanárainak utasításait teljesítse.  

▪ Magatartása fegyelmezett legyen.  

▪ Elítélendő tanulói magatartás az agresszió, a bántalmazás, mások megalázása, lopás, mások 

egészségének veszélyeztetése, egészségre veszélyes anyagok, szerek fogyasztása.  

▪ Hetesi és ügyeletesi feladatait maradéktalanul lássa el.  

3.2. A tulajdon használatával kapcsolatos kötelességek 

 

▪ A tanuló kötelessége, hogy védje a személyi és közösségi tulajdont. 

▪ A tanulónak kötelessége, hogy tanulási környezetének rendben tartását elősegítse 

(felszerelés, osztályterem, udvar) és a felszereléseket, eszközöket, az iskola  helyiségeit 

rendeltetésszerűen használja. 

▪ Minden tanuló köteles a tisztaságra ügyelni, padját, osztálytermét és az iskola helyiségeit 

tisztán elhagyni. 

▪ A tanulónak meg kell őriznie és az előírásoknak megfelelően kell kezelnie a rábízott, vagy 

kezelt eszközöket, az iskola létesítményeit, felszereléseit. 

▪ Minden tanuló felelős a maga felszereléséért, ruházatáért, de ügyel társai tulajdonára is. 

▪ Lopás, rongálás esetén a tanulónak jelzést kell tennie az ügyeletes nevelőnek, 

osztályfőnökének, szaktanárának, vagy az iskola vezetőségének. 
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▪ Behozatali tilalom vonatkozik az egészségkárosító szerekre: energiaital, cigaretta, elf bar, 

szeszes ital, kábítószer, továbbá a kereskedelmi célt szolgáló tárgyakra, veszélyt hordozó 

eszközökre (robbanó, szúró, vágóeszközök). 

3.3. Egészség- és balesetvédelem 

 

▪ A tanuló óvja saját és társai testi épségét, egészségét. 

▪ A tanuló kötelessége, hogy haladéktalanul jelentse a felügyeletét ellátó pedagógusnak, ha 

saját magát, társait, az iskola alkalmazottait, vagy másokat  veszélyeztető állapotot, 

tevékenységet, illetve balesetet észlel, továbbá, ha megsérül. Az iskola kivizsgálja és 

nyilvántartja a tanulóbaleseteket, teljesíti az előírt bejelentési kötelezettséget. 

▪ A tanulónak az egészségvédelmi, balesetelhárítási és tűzvédelmi szabályokat be kell 

tartania. 

▪ Balesetvédelmi okokból tilos testékszer, fülbevaló, ékszer és óra viselete testnevelés 

órákon, illetve olyan tanórákon, ahol a foglalkozást vezető tanár balesetvédelmi okból 

megtiltja. 

 

3.4. Tanulás folyamatában elvárt kötelességek  

 

▪ A tanulónak a pedagógiai programban foglalt tanulmányi kötelezettségének 

 rendszeres munkával, fegyelmezett magatartás tanúsításával kell eleget tennie, 

 képességeinek megfelelően fel kell készülnie a tanórákra, házi feladatait el kell 

 készítenie. 

▪ A tanuló kötelessége, hogy a tanórákon jelen legyen. Hiányzásait a házirendben   

szabályozottak szerint kell igazolnia. 

▪ A tanulónak kötelessége, hogy azokon az egyéb foglalkozásokon is megjelenjen, amelyekre 

előzetesen jelentkezett.  

▪ A tanuló a kötelezően, szabadon válaszható tanítási órára megfelelő felszerelést hozza   

magával. 

▪ A tanulónak igyekezni kell, hogy tantárgyak minimum követelményeinek megfeleljen. 

▪ A tanuló az írásbeli számonkéréseken legyen jelen, a dolgozatokat írja meg, hiányzása 

esetén a tanárral egyeztetve pótolja a dolgozatokat. 

▪ A tanuló írásbeli dolgozatait, vizsgáit becsületesen, csak a megengedett eszközök 

használatával, önállóan készítse el. Ellenkező esetben a szaktanár a dolgozatát, illetve 

vizsgáját elégtelenre értékelheti. 
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3.5. Tanulmányok alatti vizsgák 

 
A tanuló osztályzatait évközi teljesítménye és érdemjegyei vagy az osztályozó vizsgán, a különbözeti 

vizsgán, valamint a pótló és javítóvizsgán nyújtott teljesítménye (a továbbiakban a felsorolt vizsgák 

együtt: tanulmányok alatti vizsga) alapján kell megállapítani. A kiskorú tanuló érdemjegyeiről a szülőt 

folyamatosan tájékoztatni kell. 

Tanulmányok alatti vizsgát abban a nevelési-oktatási intézményben, amellyel a tanuló jogviszonyban 

áll, vagy független vizsgabizottság előtt lehet tenni. A szabályosan megtartott tanulmányok alatti vizsga 

nem ismételhető. 

 
Osztályozó vizsgát tesz az a tanuló a félévi és a tanév végi osztályzat megállapításához, 

▪ aki rendszeres iskolába járás, illetve a tanórai foglalkozáson való részvétel alól felmentett; 

▪ akinek engedélyezték, hogy egy vagy több tantárgy követelményének egy tanévben, vagy az 

előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget; 

▪ akinek éves hiányzása a jogszabályban előírt mértéket (250 óra) meghaladja és nem 

osztályozható, a tantestület engedélyezi, hogy osztályozó vizsgát tegyen;  

▪ akinek hiányzása egy adott tárgyból a tantárgy óraszámának 30%-át meghaladta és érdemjegyei 

nem teszik lehetővé az osztályozást az adott tárgyból. 

A nevelőtestület betegség miatti hiányzás esetén nem tagadhatja meg az osztályozó vizsga lehetőségét.  

Amennyiben a tanulónak éves hiányzása a jogszabályban előírt mértéket (a kétszázötven tanítási órát, 

vagy egy adott tantárgyból a tanítási órák harminc százalékát) meghaladja, igazolatlan mulasztásainak 

száma meghaladja a 20 tanórai hiányzást, és az iskola eleget tett értesítési kötelezettségének, a 

nevelőtestület az osztályozó vizsga letételét megtagadhatja. 

Az osztályozó vizsga tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményeit a melléklet tartalmazza. 

 

Különbözeti vizsgát tesz az a tanuló,  

▪ aki eltérő tanterv szerinti tanulmányokat folytatott és azonos vagy magasabb évfolyamra 

jelentkezik, és ennek feltételeként az intézmény igazgatója különbözeti vizsga letételét írja elő; 

▪ aki tanulmányait valamely tantárgyból a már működő emelt óraszámú csoportban kívánja 

folytatni, amennyiben az iskola vezetése – szaktanárokkal való egyeztetés után - ezt 

megkívánja.  

 

Javítóvizsgát tesz az a tanuló,  

▪ aki tanév végén – legfeljebb három tantárgyból – elégtelen osztályzatot kapott;  

▪ aki osztályozó vizsgáról igazolatlanul távol maradt, vagy azt nem fejezte be, illetve az előírt 

időpontig nem tette le; 
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▪ ha az írásbeli osztályozó, - illetve különbözeti vizsgáról neki felróható okból elkésik, távol 

marad, vagy a vizsgáról engedély nélkül eltávozik; 

▪ aki az osztályozó vizsga követelményeinek nem felelt meg. 

 

A javítóvizsgával kapcsolatosan az alábbiak szerint kell eljárni: 

 

- A javítóvizsga helye az iskola, amellyel a tanulónak tanulói jogviszonya van.  

- A javítóvizsgára utasított tanuló az igazgató által megállapított napon javítóvizsgát tehet. 

- A javítóvizsga idejéről és követelményeiről az igazgató a tanulót és annak szüleit írásban 

értesíti. A javítóvizsgán nyújtott tanulói teljesítmény értékelése az adott tantárgy 

munkaközösség által elfogadott értékelési rendszere szerint történik. 

- A javítóvizsga indokolatlan elmulasztása osztályismétlést jelent.  

- Azt a vizsgázót, aki akár az írásbeli, akár a szóbeli vizsgán figyelmeztetés ellenére meg 

nem engedett eszközt használ, az igazgató a vizsga folytatásától eltilthatja. 

- Ha a tanuló vizsgája sikertelen, az adott osztály megismétlésével folytathatja 

tanulmányait. 

- A javítóvizsga eredményét az osztályfőnök írja be a törzslapra és a bizonyítványba. 

- Az eredményhirdetés a bizonyítvány kiosztásával történik, legkésőbb az utolsó vizsgát 

követő napon.  

 

Tanulmányok alatti pótlóvizsgán vehet részt az a tanuló, aki - neki fel nem róható ok miatt - 

nem tudott osztályozó vagy javítóvizsgát tenni.  

 

Választható beszámolási módok 

 
- írásbeli vizsga  

- szóbeli vizsga  

- gyakorlati vizsga 

Amennyiben többféle lehetőség áll rendelkezésre, a szaktanárnak a felsorolt lehetőségek közül az 

osztályfőnökkel – BTMN-es, illetve SNI-s tanuló esetén az iskola fejlesztő-vagy gyógypedagógusaival 

- egyeztetve minimum az egyikkel élnie kell.  
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Vizsgatárgyak, vizsgarészek  

 
A vizsgák követelményei a helyi tantervben előírt követelmények alapján kerülnek összeállításra.  

Minden vizsgatantárgy követelményei azonosak az adott évfolyam adott tantárgyának 

követelményrendszerével, amelyek az intézmény pedagógiai programjában (helyi tanterv) és 

házirendjében (minimumkövetelmények) megtalálhatók. 

Vizsgaidőszakok 

 
- javítóvizsga: augusztus 15. – augusztus 31. között  

- osztályozó vizsga: egy adott tantárgy és egy adott évfolyam követelményeinek teljesítésére 

vonatkozik, kivéve, ha engedélyezték, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi 

követelményének egy tanévben vagy az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget A tanítási év 

lezárását szolgáló osztályozó vizsgát az adott tanítási évben kell megszervezni. 

- osztályozó, különbözeti és beszámoltató vizsga esetén a vizsgát megelőző három hónapon belül 

kell a vizsgaidőszakot kijelölni. 

- A vizsgák időpontjáról a vizsgázót a vizsgára történő jelentkezéskor írásban tájékoztatni kell. 

Az igazgató engedélyezheti, hogy a tanuló a fentiektől eltérő időpontban tegyen vizsgát.  

 

Jelentkezés a vizsgákra:  

- A tanuló a tanév helyi rendjében meghatározott időpontig jelentkezhet vizsgára a gondviselő 

aláírásával, ha a szülő kezdeményezi a gyermeke vizsgáját.  

- A diák a szaktanárától írásban kap tájékoztatást a vizsgáról, a vizsgarészekről.  

 

Vizsgák rendje 

 

Az írásbeli vizsgák rendje:  

 

- Az írásbeli vizsga feladatlapját a szaktanár készíti el.  

- A vizsgateremben egy időben padonként 1 tanuló vizsgázhat.  

- A tanulók csak az iskola bélyegzőjével ellátott papíron dolgozhatnak.  

- A rajzokat ceruzával, minden egyéb munkát tollal kell elkészíteni.  

- Az íróeszközről a tanulók maguk gondoskodnak.  

- Az írásbeli feladatok megoldásához rendelkezésre álló idő vizsgatárgyanként 45 perc.  

 

A szóbeli vizsgák rendje: 

- A szóbeli vizsga tételeit, kérdéseit a szaktanár állítja össze.  

- A szóbeli vizsga nem nyilvános.  
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- A szóbeli vizsgák eredményének kihirdetése az adott vizsganapon történik.  

 

A gyakorlati vizsgák rendje:  

- A gyakorlati vizsgarész megkezdése előtt a vizsgázókat tájékoztatni kell a gyakorlati vizsgarész 

rendjéről és a vizsgával kapcsolatos egyéb tudnivalókról. A gyakorlati vizsgára az írásbeli 

vizsgára vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben a vizsgafeladat megoldását 

valamilyen rögzített módon, a vizsga befejezését követően a vizsgáztató pedagógus által 

értékelhetően, – például rajz, műszaki rajz, IKT program formájában – kell elkészíteni. 

 

A vizsgák helye, ideje és magatartási szabályai  

 
- A vizsgák az iskola épületében az igazgató által kijelölt vizsgatermekben és időpontokban 

zajlanak, nem nyilvánosak.  

- Az írásbeli vizsgán a vizsgateremben az ülésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgáztató pedagógus 

úgy köteles kialakítani, hogy a vizsgázók egymást ne zavarhassák, és ne segíthessék. 

- A vizsga kezdetekor a vizsgabizottság elnöke a vizsgáztató pedagógus jelenlétében megállapítja 

a jelenlévők személyazonosságát és ismerteti az írásbeli vizsga szabályait. 

- A vizsgázóknak a feladat elkészítéséhez segítség nem adható. 

- Egy vizsgázónak egy napra legfeljebb három tantárgyból szervezhető vizsga. A vizsgateremben 

egyidejűleg legfeljebb hat vizsgázó tartózkodhat. 

- A vizsgázónak legalább tíz perccel korábban meg kell jelennie a vizsga helyszínén, mint amely 

időpontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgát, amelybe beosztották. 

- A vizsga reggel nyolc óra előtt nem kezdhető el, és legfeljebb tizenhét óráig tarthat. 

- A vizsgázó számára az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló idő 

tantárgyanként maximum hatvan perc. 

- A vizsgázók kötelesek az előre kifüggesztett vizsgabeosztás szerint pontosan, alkalomhoz illő 

öltözékben megjelenni.  

- Javítóvizsga esetén a bizonyítványt a vizsga megkezdése előtt le kell adni az osztályfőnöknek.  

- A tanulók a vizsgateremben segítséget nem vehetnek igénybe, egymással nem beszélgethetnek 

és a vizsga rendjét nem zavarhatják meg.  

- Rendbontás esetén a vizsgabizottság elnöke – jegyzőkönyv felvétele mellett – az érintett tanuló 

részére a vizsgát felfüggesztheti.  

 

A vizsgák értékelése  

 

- Az írásbeli vizsgák értékelése az iskola egységes értékelési szabálya szerint történik. 

- A szóbeli és a gyakorlati vizsga értékelése egyetlen érdemjeggyel történik, amelyet a kérdező 

tanár javaslatára a vizsgabizottság állapít meg.  
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A vizsgák eredményének kihirdetése  

 

- A szorgalmi időszak alatt letett vizsgák kihirdetése a vizsga napján történik.  

- Az augusztusi osztályozó, javító és pótlóvizsgák eredményeinek ismertetése a megfelelő 

záradékkal ellátott bizonyítvány kiadásával azonos időben történik.  

 

A vizsgáztató tanárok megbízása és a vizsgák dokumentálása  

 

- Tanulmányok alatti vizsgát legalább háromtagú vizsgabizottság előtt kell tenni. 

- Amennyiben a nevelési-oktatási intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége 

alapján erre lehetőség van, a vizsgabizottságba legalább két olyan pedagógust kell jelölni, aki 

jogosult az adott tantárgy tanítására. 

- A vizsgáztató tanárokat és a vizsgabizottság tagjait az intézményegység vezetője szóban bízza 

meg feladatuk ellátásával.  

- Ha a bizottságban nem kapott szerepet a tanuló osztályfőnöke, akkor tanácskozási joggal vehet 

azon részt.  

- Az írásbeli vizsga feladatlapjait a vizsgáztató pedagógus kijavítja, a hibákat, tévedéseket a 

vizsgázó által használt tintától jól megkülönböztethető színű tintával megjelöli, röviden értékeli 

a vizsgakérdésekre adott megoldásokat. 

- A vizsgáról jegyzőkönyv készül a tagok aláírásával.  

- A jegyzőkönyv melléklete – ha van - a vizsgázó írásbeli dolgozata és feladatlapja.  

A szülő kérésre a fenti dokumentumba betekinthet. 

- A tanuló - kiskorú tanuló esetén a szülője - a bizonyítvány átvételét követő tizenöt napon belül 

kérheti, hogy amennyiben bármely tantárgyból javítóvizsgára utasították, akkor azt független 

vizsgabizottság előtt tegye le. Az iskola a kérelmet nyolc napon belül továbbítja a 

megyeszékhely szerinti járási hivatalnak. akinek a vizsgázó hozzátartozója, továbbá aki abban 

az iskolában tanít, amellyel a vizsgázó tanulói jogviszonyban áll. 

 
Független vizsgabizottság előtti vizsga 

 

A tanuló – kiskorú tanuló esetén a szülője – a félév vagy a tanítási év utolsó napját megelőző 

harmincadik napig, a rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatározott esetben az engedély megadását 

követő öt napon belül jelentheti be, ha osztályzatának megállapítása céljából független vizsgabizottság 

előtt kíván számot adni tudásáról. A bejelentésben meg kell jelölni, hogy milyen tantárgyból kíván 

vizsgát tenni. Az iskola igazgatója a bejelentést nyolc napon belül továbbítja a kormányhivatalnak, 

amelyik az első félév, valamint a tanítási év utolsó hetében szervezi meg a vizsgát.  
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A tanuló - kiskorú tanuló esetén a szülője - a bizonyítvány átvételét követő tizenöt napon belül kérheti, 

hogy amennyiben bármely tantárgyból javítóvizsgára utasították, akkor azt független vizsgabizottság 

előtt tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon belül továbbítja a kormányhivatalnak. 

A kormányhivatal által szervezett független vizsgabizottságnak nem lehet tagja az a pedagógus, akinek 

a vizsgázó hozzátartozója, továbbá aki abban az iskolában tanít, amellyel a vizsgázó tanulói 

jogviszonyban áll. 

Házi vizsga  

 

A házi vizsga megszervezésére vonatkozó rendelkezéseket a Székesfehérvári Széna Téri Általános 

Iskola 8. osztályos tanulóira kell alkalmazni. A tanulók matematika, magyar nyelv és irodalom, digitális 

kultúra és idegen nyelvi év végi vizsgát kötelesek tenni. 

A vizsga jellege: szummatív vizsga (a tanuló teljesítményének viszonyítása a követelményekhez).   

A vizsga általános célja:  

• a tanulók tantárgyi követelmények szerinti tárgyi tudásának, képességeinek 

vizsgálata;  

• a vizsgázás, mint értékelési forma tanulása;  

• a vizsgázás, mint ösztönzési, motivációs forma; 

• a tanulók, tanárok önértékelésének fejlesztése;  

• a középiskolai tanulmányok sikeres megkezdésének támogatása. 

A vizsgák tantárgyi elveit, céljait, követelményeit és a lebonyolításának szabályozását a pedagógiai 

program mellékletében található Vizsgaszabályzat tartalmazza.  

Sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő vizsgázó  

 

A sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő vizsgázó szakértői 

bizottság szakvéleményével megalapozott kérésére, az igazgató engedélye alapján: 

▪ az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló időt legfeljebb harminc perccel meg 

kell növelni, 

▪ lehetővé kell tenni, hogy az iskolai tanulmányok során alkalmazott segédeszközt használja, 

▪ az írásbeli vizsga helyett szóbeli vizsgát tehet, 

▪ a szóbeli vizsgát írásban teheti le,  

▪ szakértői bizottsági szakvéleménnyel megalapozott kérésére, az igazgató engedélye alapján 

harminc perc gondolkodási időt legfeljebb tíz perccel meg kell növelni. 
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4. A tanuló jogai  

 

Az iskolával tanulói jogviszonyban álló diák joga, hogy 

 

▪ képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben és oktatásban 

részesüljön; 

▪ képességeit figyelembe véve - a jogszabályokban meghatározottak szerint - továbbtanuljon; 

▪ a nevelési-oktatási intézményben, biztonságban és egészséges környezetben neveljék és 

oktassák; 

▪ iskolai tanulmányi rendjét, pihenőidő, szabadidő, testmozgás beépítésével, sportolási, 

étkezési lehetőség biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelőn alakítsák ki; 

▪ részére a nevelés-oktatás során a tájékoztatás nyújtása és az ismeretek közlése tárgyilagosan 

és többoldalú módon történjék; 

▪ személyiségi jogait, így különösen személyiségének szabad kibontakoztatásához való jogát, 

önrendelkezési jogát, cselekvési szabadságát, családi élethez és magánélethez való jogát a 

nevelési-oktatási intézmény tiszteletben tartsa. E jogának gyakorlása azonban nem 

korlátozhat másokat ugyanezen jogainak érvényesítésében nem veszélyeztetheti a saját és 

társai, a nevelési-oktatási intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.  

▪ állapotának, személyes adottságának megfelelő gondozásban, rehabilitációs célú ellátásban 

részesüljön, és életkorától függetlenül a pedagógiai szakszolgálat intézményéhez forduljon 

segítségért; 

▪ igénybe vegye az iskolában rendelkezésre álló eszközöket, az iskola létesítményeit és az 

iskolai könyvtári szolgáltatást; 

▪ lelki, testi és értelmi fejlődését elősegítő védelemben részesüljön a köznevelési intézmény 

által biztosított számítógépeken való internet-hozzáférés során; 

▪ rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön (a szűrővizsgálatok 

időpontjáról és tárgyáról az osztályfőnök előre tájékoztatja a tanulót, szülőt); 

▪  hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, tájékoztassák a jogai 

gyakorlásához szükséges eljárásokról; 

▪ részt vegyen a diákönkormányzat munkájában, tagja legyen iskolai, művelődési, művészeti, 

ismeretterjesztő, sport- és más köröknek, illetve kezdeményezze azok létrehozását; 

▪  az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt nyilvánítson minden 

kérdésről, az őt nevelő és oktató pedagógus munkájáról, az iskola működéséről; 

▪ tájékoztatást kapjon személyét és tanulmányait érintő kérdésekről, valamint e körben 

javaslatot tegyen, továbbá kérdést intézzen az iskola vezetőihez, pedagógusaihoz, a 
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diákönkormányzathoz, és arra legkésőbb a megkereséstől számított tizenöt napon belül 

érdemi választ kapjon; 

▪  vallási, világnézeti vagy más meggyőződését, nemzetiségi önazonosságát tiszteletben 

tartsák, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e jogának gyakorlása nem ütközik 

jogszabályba, nem sérti másoknak ezt a jogát, és nem korlátozza a társai tanuláshoz való 

jogának gyakorlását; 

▪  jogai megsértése esetén - jogszabályban meghatározottak szerint - eljárást indítson, továbbá 

igénybe vegye a nyilvánosságot; 

▪ személyesen vagy képviselői útján - jogszabályban meghatározottak szerint - részt vegyen 

az érdekeit érintő döntések meghozatalában; 

▪ kérje a foglalkozásokon való részvétel alóli felmentését; 

▪ kérelmére - jogszabályban meghatározott eljárás szerint - független vizsgabizottság előtt 

adjon számot tudásáról; 

▪ kérje az átvételét másik nevelési-oktatási intézménybe; 

▪ választó és választható legyen a diákképviseletbe(n); 

▪ a diákönkormányzathoz fordulhasson érdekképviseletért, továbbá e törvényben 

meghatározottak szerint kérje az őt ért sérelem orvoslását; 

▪ kérelmére, indokolt esetben szociális ösztöndíjban, szociális támogatásban részesüljön - 

amennyiben ilyen jellegű támogatásra a fedezet a költségvetésben rendelkezésre áll; 

▪ részesüljön napközis és menzai ellátásban, illetve arra, hogy családja anyagi helyzetétől 

függően kedvezményes étkeztetésben részesüljön. 

A nevelési-oktatási intézmény, valamint a tanuló közötti eltérő megállapodás hiányában a nevelési-

oktatási intézmény szerzi meg a tulajdonjogát minden olyan, a birtokába került dolognak, amelyet a 

tanuló állított elő feltéve, hogy az annak elkészítéséhez szükséges anyagi és egyéb feltételeket a 

nevelési-oktatási intézmény biztosította. 

 

Az iskola a tanuló kérelmére diákigazolvány kiadását kezdeményezi a KIR adatkezelőjénél. A 

diákigazolvány elkészítéséről a KIR adatkezelője mint a diákigazolvány az egységes 

elektronikuskártya-kibocsátási keretrendszerről szóló 2014. LXXXIII. évi törvény (a továbbiakban: 

Nektv.) szerinti kártyakibocsátója gondoskodik.  

 

A tanuló jogainak gyakorlása során nem sértheti társai és a közösség jogait! 
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4.1. Magatartás, viselkedés, emberi jogok 

 

▪ A tanuló joga, hogy személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsák, vele 

szemben fizikai és lelki erőszakot, testi fenyítést ne alkalmazzanak, megalázó büntetésnek, vagy 

bánásmódnak ne vessék alá. Ha a tanuló úgy érzi, hogy erkölcsi mivoltában megsértették, 

segítségért fordulhat osztályfőnökéhez, a diákönkormányzathoz, a SZM-hez, illetve a szülő 

szóban vagy írásban panaszt tehet az iskola igazgatójánál és kérheti a sérelem orvoslását. 

▪ Hátrányos megkülönböztetés nem érhet sem tanárt, sem diákot bőrszíne, neme, vallása, nemzeti, 

etnikai hovatartozása, politikai véleménye, származása, vagyoni helyzete, kora miatt. 

▪ A tanulónak joga, hogy ellene kollektív büntetéseket ne alkalmazzanak, azaz más(ok) 

viselkedése, magatartása miatt őt hátrány ne érje. 

▪ A tanuló joga, hogy adatait az iskola biztonságos körülmények között adatvédelmi szabályok 

betartásával kezelje, tárolja. 

▪ A tanulónak joga, hogy hit és vallásoktatásban részesüljön. Igényét május 20-ig jeleznie kell az 

igazgatóhelyetteseknek. Az iskola felméri, hogy etika vagy valamely (az iskola által közzétett) 

egyház által szervezett hit- és erkölcstan órán kíván részt venni a gyermek. A felmérés szülői 

nyilatkozattal történik. 

4.2.  Tanulás folyamatában biztosított jogok 

 

▪ A tanulónak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturális életében, iskolai tanulmányi 

versenyeken, pályázatokon. A versenyekre, pályázatokra a kiírásban meghatározottak szerint 

lehet jelentkezni. Az évi versenyek, pályázatok időpontját a tanév iskolai munkaterve 

tartalmazza. 

▪ A tanulónak joga, hogy részt vegyen felzárkóztató órán, illetve szakköri, sportköri csoportok 

munkájában. A kötelezően szabadon válaszható tanítási órára, egyéb foglalkozásokra lehet 

jelentkezni, a meghirdetett feltételek szerint. Ezek meghirdetése az igazgató, 

igazgatóhelyettesek, munkaközösségvezetők és osztályfőnökök feladata. A jelentkezéseket a 

szaktanárnál az osztályfőnök segítségével kell leadni, aki továbbítja a nyilatkozatokat a vezetés 

felé minden év május 20-ig. 

▪ Az iskola - a szülő által benyújtott nyilatkozat alapján - tanulószobai foglalkozást (egyéb 

foglakozás keretében) szervez, melyre a jelentkezett tanulókat felveszi. A jelentkezés minden 

év májusában az osztályfőnököknél történik, aki a nyilatkozatokat az igazgatóhelyettesnek 

továbbítja. 

▪ Az iskola nevelői a nevelőmunka elősegítése céljából az osztályok számára évente egy 

alkalommal tanulmányi kirándulást vagy erdei iskolát szervezhetnek. A tanulók részvétele a 

kirándulásokon önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezni.  
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▪ A szabadidő hasznos és kulturált eltöltése érdekében a felmerülő igényekhez igazodva különféle 

programokat, közművelődési intézményekben tett látogatásokat szervezhetnek a nevelők 

(múzeum, kiállítás, túra, színház, koncert stb.).  A tanulók részvétele ezen foglalkozásokon – ha 

tanítási időn kívül esik – önkéntes, a felmerülő költségeket a szülők fedezik.  

▪ Testnevelés tantárgyból iskolaorvosi (szakorvosi) javaslat alapján igazgató felé benyújtott 

kérelem alapján a tanuló határozott időre felmentést kaphat. Indokolt esetben eseti felmentést 

kérhet gyermeke számára a szülő írásban a szaktanártól az aznapi tanóráról. 

▪ A tanuló joga, hogy hozzájusson a tanulmányai folytatásához szükséges információkhoz, és 

tájékoztatást kapjon a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról. E joga érvényesítése 

érdekében a tanuló osztályfőnökéhez és a továbbtanulási ügyekkel megbízott pedagógushoz 

fordulhat kérdéseivel. 

 

4.3. A számonkérés módjai, azok eredményeiről való tájékozódás 

 

- Szóbeli feleletek - teret engedve a formális és informális ismereteknek. 

- Írásbeli dolgozatok: témazárók, röpdolgozatok, szódolgozatok, házi dolgozatok, esszék, 

pályamunkák, projektek, tesztek, feladatlapok, házi vizsga  

- Gyakorlati munkák (rajz, technika) 

- Bemutató gyakorlatok, előadások (ének, testnevelés) 

- Házi vizsga (8. évfolyam végén) 

- Tanulmányok alatti vizsgák 

A számonkérés követelményeit az egyes tantervek tartalmazzák. 

 

▪ A tanulónak joga, hogy a témazáró dolgozat idejét, témáját öt munkanappal hamarabb 

megismerje. Ugyanabban az osztályban egy tanítási napon két témazáró dolgozatnál többet nem 

lehet íratni.  

▪ A dolgozatokat 10 munkanapon belül értékelni kell (kivételt képez a tanár betegsége, illetve 

tanítási szünetek). A fenti időponton túl kiadott dolgozatok kihirdetésekor a tanuló eldöntheti, 

hogy az érdemjegy beírásra kerüljön-e.  

▪ Szóbeli feleltetést helyettesítheti a röpdolgozat, ez a napi tananyagot számonkérő írásbeli 

kötelezettség, amely korlátlanul iratható, és értékeléskor a szóbeli felelettel azonos értékű. 

▪ A tanuló joga, hogy dolgozatait, írásbeli munkájának érdemjegyeit, továbbá munkájában 

elkövetett hibáit megtudja, illetve munkáját megnézhesse. A témazáró dolgozatokat fogadóórán 

a szülő is megnézheti. 

▪ A nyolcadik évfolyamon tanuló diákjaink számára úgynevezett házi vizsgát szervezünk, 

amelynek szabályozását a pedagógiai program melléklete tartalmazza. 
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4.4.  Az elektronikus napló  

 

▪ Az elektronikus napló iskolánkban a 2017/2018-as tanévtől került bevezetésre. 

▪ A 2019/20-as tanévtől a papír alapú tájékoztató füzet csak szülői kérésre kerül kiosztásra. 

Amennyiben a tájékoztató füzetet a szülő nem igényli, csak az elektronikus napló áll 

rendelkezésére gyermeke tanulmányi előrehaladásának ellenőrzésére. 

▪ A tanuló érdemjegyeit az elektronikus napló tartalmazza, melyhez a gondviselőnek hozzáférést 

(belépési azonosítót és jelszót) biztosítunk.  

▪ Az elektronikus napló az iskola és a szülői ház kapcsolattartásának eszköze.  

▪ A szülőnek nyilatkoznia kell, hogy az adott tanévben a tanuló által megszerzett érdemjegyekről, 

a szülői értekezletek és a fogadóórák időpontjáról, valamint az iskola által kiadott, a szülőknek 

szóló hivatalos értesítésekről az elektronikus naplóban vagy tájékoztató füzetben kíván-e 

tájékoztatást kapni. Az elektronikus napló választása esetén a szülőnek meg kell adnia azt az 

elektronikus címet, amin keresztül hozzáférhet az elektronikus naplóhoz. 

▪ A szülőnek kötelessége a folyamatos tájékozódás gyermeke tanulmányi eredményéről. A szülői 

elektronikus naplóba történő belépéseket az osztályfőnök nyomon tudja követni. Az 

osztályfőnök kötelessége azokat legalább havonta ellenőrizni.  

▪ Amennyiben szükséges, a szülő új jelszót kérhet.  

▪ A jelszóval a szülő a gyermekére vonatkozó adatokhoz teljeskörűen hozzáfér. 

▪ A tanuló félévi osztályzatairól az iskola értesítő útján, az osztályfőnök aláírásával és az iskola 

körbélyegzőjének lenyomatával ellátott írásbeli tájékoztatást ad.  

▪ A tanuló joga, hogy tanulmányi előmenetelét, tanulmányai értékelését megismerje, így az 

érdemjegyeiről az elektronikus naplóba belépve, illetve pedagógusától tájékoztatást kapjon. 

▪ Az iskola a diák megszerzett osztályzatairól, a magatartás és szorgalom minősítéséről, a félév 

során szerzett érdemjegyekről, a szülői értekezletek és a fogadóórák időpontjáról, valamint az 

iskola által kiadott, a szülőknek szóló hivatalos értesítésekről az elektronikus naplóban 

tájékoztatja a diák szüleit.  

▪ Az érdemjegyek bejegyzése az elektronikus naplóba kizárólag az érintett tanulóval, 

tanulóközösséggel történt tájékoztatást követően történik 

▪ A papír alapú ellenőrző kitöltésért, az érdemjegyek és az üzenetek beírásáért a tanuló a felelős. 

A tájékoztatóba történő beírásokat (félévi értesítő, meghívók, dicséretek, fegyelmező 

intézkedések stb.) a szülővel alá kell íratni. A hivatalos dokumentumok rendszeres hiánya 

fegyelmező intézkedést von maga után.  

▪ A szülői üzenetet az osztályfőnöknek be kell mutatni, amiért szintén a tanuló a felelős. 

▪ A fenti szabályok az üzenőfüzet bejegyzéseire is vonatkoznak.  

▪ A mulasztások igazolása papír alapon vagy az elektronikus naplón keresztül történik. 
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4.5. A tanulók véleménynyilvánításának, rendszeres tájékoztatásának rendje és 

formái  

 
Véleménynyilvánítás 

 
▪ A tanuló joga, hogy választó és választható legyen a diákérdekeket képviselő szervezetbe. A 

választás részletes szabályait a DÖK szervezeti és működési szabályzata tartalmazza. 

▪ A tanuló joga, hogy személyesen, vagy képviselő útján - a jogszabályban meghatározottak 

szerint - részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában. Ennek érdekében 

iskolánkban diákönkormányzat működik. 

▪ A tanuló joga, hogy az iskola vezetőjéhez, a diákönkormányzathoz, a szülői munkaközösséghez 

forduljon kérdésével, javaslatával, véleményével. E szervek és vezetőik elérhetőségéről az 

igazgatóhelyettesek adnak felvilágosítást. Javaslataira 30 napon belül érdemi választ kap a 

tanuló.  

 

A tanulók egyénileg más keretek között is nyilváníthatnak véleményt a velük kapcsolatos 

dolgokról. Véleményt nyilváníthatnak osztályfőnöki órákon, elmondhatják problémáikat 

szaktanáraiknak, napközis nevelőiknek. Írásos véleményt és javaslatot nyújthatnak be (és erre 

választ kérhet) az iskola igazgatójához. A választ 15 munkanapon belül kell megkapniuk. 

Minden diákvezetőnek ismernie kell a jogorvoslat lehetőségeit. Ennek ismertetésére 

vezetőképzőn kerül sor minden tanév kezdetén a DÖK keretein belül. 

 

A tanuló az emberi méltóság tiszteletben tartásával, és mások érdekeinek, jogainak sértése nélkül 

véleményt mondhat minden, az iskola életével kapcsolatos személyről, eseményről, eljárásról. 

Kérdést tehet fel DÖK ülésen, és ezzel kapcsolatban 15 napon belül tájékoztatást kap a témában 

illetékes személytől.  

 

A tanuló joga, hogy jogai megsértése esetén - a jogszabályban meghatározottak szerint - panaszt 

nyújtson be az iskola igazgatójához. A tanulót az ilyen eljárás megindítása miatt retorzió nem érheti.  

A diákjogok csorbítása, érdekérvényesítési lehetőségek korlátozása, a véleménynyilvánítás 

elfojtása, a tájékozódási jog korlátozása esetén a tényállást az igazgató által megbízott személy 

tisztázza, és a DÖK segítségével kéri az iskolavezetéstől a szabálytalan joggyakorlat 

megszüntetését.  

 

A tanulók, a tanulóközösségek, valamint a diákkörök érdekeinek képviseletét az iskolai 

diákönkormányzat (DÖK) látja el. Jogosítványait az iskolai diákönkormányzat vezetősége, illetve 

annak választott tisztségviselői érvényesíthetik a diákönkormányzatot segítő nevelő 
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közreműködésével. Az iskolai diákönkormányzat munkáját segítő (DMS) nevelőt a nevelőtestület 

egyetértésével az igazgató bízza meg. Az iskolai diákönkormányzat a magasabb jogszabályokban 

megfogalmazott jogkörökkel rendelkezik, szervezetét és tevékenységét saját szervezeti és működési 

szabályzata szerint alakítja.   

A diákönkormányzat munkájában minden tanuló részt vehet. Az iskolai diákönkormányzat feladata 

a tanulók érdekvédelmének képviselete, tanórán kívüli programok szervezése, valamint az 

iskolavezetéssel való kapcsolattartás.  

A diákközgyűlés az iskola tanulóinak legmagasabb tájékozódó-tájékoztató fóruma, amely a 

tanulóközösségek által megválasztott küldöttekből áll, évente legalább egy alkalommal össze kell 

hívni. E közgyűlésen a diákönkormányzat beszámol az előző diákközgyűlés óta eltelt időszak 

munkájáról, a tanulói jogok helyzetéről, érvényesüléséről, a résztvevők kérdéseket intézhetnek a 

diákönkormányzat és az iskola vezetéséhez, kérhetik gondjaik, problémáik megoldását. Rendkívüli 

diákközgyűlés is összehívható, ha ezt a diákönkormányzat vezetője vagy az iskola igazgatója 

kezdeményezi.  

 

Minden diák választható diákképviselőnek (osztályonként 3 fő), akik a DÖK gyűlésein részt 

vesznek, s az ott hallott információkat közvetítik osztályuk felé. Az iskolai DÖK által delegált 

képviselője bekapcsolódik Székesfehérvár Városi Diáktanácsának munkájába. 

 

Tájékoztatás 

 
A tanulónak jogában áll megismerni az iskola dokumentumait (Pedagógia Program, Szervezeti és 

Működési Szabályzat, Házirend). Ehhez osztályfőnökétől kérhet segítséget. 

A rendszeres tájékoztatás formái: 

- beiratkozás; 

- osztályfőnöki órák; 

- diákközgyűlés, diákönkormányzati ülés; 

- iskola honlapja; 

- igazgatói iroda; 

- iskola épülete; 

- szülői értekezlet; 

- iskolai könyvtár. 

A tanulók tájékoztatásának szóbeli és írásbeli formáját is alkalmazzuk. Szóbeli tájékoztatást adhat 

a nevelőtestület minden tagja. Rendszeres tájékoztatást kötelezettsége van az osztályfőnököknek. A 

pályaválasztási, továbbtanulási kérdésekről az osztályfőnökökön kívül az igazgatónál és 

igazgatóhelyettesnél lehet érdeklődni.  

A diákjogokat, az érdekvédelmet érintő̋ kérdésekről a DÖK pedagógus segítője ad tájékoztatást. 
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4.6. A Székesfehérvári Széna Téri Általános Iskola panaszkezelési rendje 

 

Célja, hogy a tanulót érintő felmerülő problémákat, vitákat a legkorábbi időpontban, a legmegfelelőbb 

szinten lehessen feloldani vagy megoldani. 

 

A folyamat leírása: 

 

I. szint:  A panaszos problémájával az osztályfőnökhöz fordul. Az osztályfőnök a lehető 

legrövidebb időn belül megvizsgálja a panasz jogosságát, amennyiben az nem jogos, akkor tisztázza az 

ügyet a panaszossal. 

Jogos panasz esetén az osztályfőnök egyeztet az érintettekkel.  

Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatóan lezárul. 

II. szint:  Abban az esetben, ha az osztályfőnök nem tudja megoldani a problémát, közvetíti a 

panaszt azonnal az igazgató felé. Az igazgató 3 napon belül egyeztet a panaszossal. Az egyeztetést, 

megállapodást a panaszos és az érintettek szóban vagy írásban rögzítik és elfogadják az abban 

foglaltakat, így az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldásához türelmi idő 

szükséges, 1 hónap időtartam után az érintettek közösen értékelik a beválást. 

III. szint:  Ha a probléma ezek után is fennáll, a panaszos képviselője jelenti az igazgató felé. Az 

iskola igazgatója a 15 napon belül megvizsgálja a panaszt, és javaslatot tesz a probléma kezelésére. Az 

igazgató egyeztet a panaszos képviselőjével, amit írásban is rögzít (Panasznyilvántartó lap). A folyamat 

gazdái az igazgatóhelyettesek, akik a tanév végén ellenőrzik a panaszkezelés folyamatát, összegezik a 

tapasztalatokat. Ha szükséges, elvégzik a korrekciót az adott lépésnél, és elkészítik a beszámolójukat az 

éves értékeléshez. 

 

A Panaszkezelési Szabályzat és Panasznyilvántartó lap az intézmény titkárságán elérhető.  
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5. A felvétel szabályai 

 

▪ A tanulónak elsődleges joga, hogy a körzetes iskolájában kérelemre felvételt nyerjen. 

▪ A felvételi kötelezettség teljesítése után további felvételi, átvételi kérelmeket teljesít az 

intézmény. A teljesítés sorrendjét rendelet szabályozza (halmozottan hátrányos helyzetű, sajátos 

nevelési igényű, különleges helyzetű tanuló). Ezt követően a még fennmaradt kérelmekről az 

igazgató - helyhiány esetén - az érintett csoportba tartozók között sorsolás útján dönt.  

▪ A hátrányos helyzetű tanulók közül előnyben kell részesíteni azokat, akiknek a lakóhelye, ennek 

hiányában tartózkodási helye azon a településen vagy kerületben van, ahol az iskola székhelye 

vagy telephelye, feladatellátási helye található. A hátrányos helyzetű tanulók felvétele után a 

további felvételi kérelmek elbírálásánál előnyben kell részesíteni azokat a jelentkezőket, 

akiknek a lakóhelye, ennek hiányában tartózkodási helye azon a településen található, ahol az 

iskola székhelye vagy telephelye, feladatellátási helye található. 

▪ A hátrányos helyzetű és a sajátos nevelési igényű tanulók felvételi, átvételi kérelmének 

teljesítése után sorsolás nélkül is felvehető az a tanuló, akinek ezt különleges helyzete indokolja. 

 Különleges helyzetnek minősül, ha a tanuló 

a) szülője, testvére tartósan beteg vagy fogyatékkal élő, vagy 

b) testvére az adott intézmény tanulója, vagy 

c) munkáltatói igazolás alapján szülőjének munkahelye az iskola körzetében található, vagy 

d) az iskola a lakóhelyétől, ennek hiányában tartózkodási helyétől egy kilométeren belül 

található. 

▪ Osztályba sorolásról (minden évfolyamon) az igazgató dönt a szakmai munkaközösségek 

véleményének és a szülői kérelmek figyelembevételével. 

▪ A szabad iskola megválasztás jogát törvény biztosítja, ezért az úgynevezett körzeten kívüli 

tanulók szülei kérelemmel fordulhatnak az iskola igazgatójához.  

▪ Az általános iskolai felvételnél helyhiány miatti sorsolás részletes szabályai: 

 

Abban az esetben, ha az általános iskola igazgatója valamennyi különleges helyzetű tanuló 

felvételi, átvételi kérelmét helyhiány miatt nem tudja teljesíteni, sorsolás útján kell a döntést meghozni. 

A különleges helyzetű gyermekek felvételének teljesítése után a szabad férőhelyekre 

további felvételi kérelmeket is teljesíthetünk. Ha több a jelentkezési kérelem, 

mint a szabad férőhelyek száma, akkor a felvételről sorsolással döntünk. 

A sorsolás időpontja: A beiratkozást követően. 

A sorsolás helyszíne: Az iskola könyvtára. 

A sorsolásban közreműködők (a Sorsolási Bizottság tagja): 

- az alsós munkaközösség vezetője, 
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- a szülői munkaközösség képviselője, 

- a leendő elsős tanító nénik, 

- az intézmény vezetője vagy helyettese, 

- jegyzőkönyvvezető 

 

A sorsolás menete: 

A sorsolás lebonyolításának menetéről jegyzőkönyv készül, amit a Sorsolási Bizottság tagjai aláírnak. 

A sorsolás az érintett szülők számára nyilvános, őket a sorsolásra meg kell hívni. A sorsolás megkezdése 

előtt a szülőket tájékoztatjuk a sorsolás menetéről, a jelentkezők számáról, nevükről és a férőhelyek 

számáról. A jegyzőkönyvben rögzíteni kell, hogy kik vannak jelen és kik maradtak távol. Az intézmény 

igazgatójához érkezett kérelmek jelölés nélküli, zárt borítékban a jelenlevők előtt behelyezésre kerülnek 

a sorsolási urnába. Az urnából a jelenlévő szülők közül önként vállalkozók, ennek hiányában a sorsolási 

bizottság 1 tagja 1-1 borítékot kiemel, majd jól hallhatóan felolvassa a kérelmező szülő gyermekének 

nevét, mely azonnal jegyzőkönyvezésre kerül. Mindez addig folytatódik, amíg a rendelkezésre álló 

férőhelyek be nem töltődnek. A megfelelő számú kihúzott név után ismertetni kell azoknak a nevét, 

akiket kihúztak, illetve azoknak a nevét, akiket nem húztak ki (fel kell olvasni a névsorokat), majd ezeket 

is rögzíteni kell a jegyzőkönyvben. Meg kell kérdezni a jelenlevőket, hogy észleltek-e szabálytalanságot. 

A jegyzőkönyvben rögzíteni kell, hogy volt-e bármilyen zavaró esemény, észrevétel, hozzászólás, 

felvetés a sorsolás lebonyolítása során. 

Értesítési kötelezettség: A kérelmező szülőket az iskola bejáratánál elhelyezett hirdető 

táblán, az iskola honlapján, illetve a beiratkozáskor értesítjük a sorsolás időpontjáról, helyszínéről. 

A szülőket írásban (tértivevényes levélben) értesítjük a sorsolás eredményéről. Az elutasítással 

kapcsolatos döntést határozatba kell foglalni. Abban fel kell tüntetni a sorsolás eredményét és a 

jogszabályi hivatkozást.  

A jogorvoslat rendje: A felvételi ügyekben másodfokon a fenntartó képviselője hoz. 
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6. Az iskola munkarendje 

 

6.1. A munkarendre vonatkozó általános szabályok 

 

▪ A tanév iskolai rendjét a tanév helyi rendjének megfelelően rögzített eseménynaptár, illetve az 

iskolai munkaterv rögzíti.  

▪ Az intézmény tanítási napokon 6:00-20:30 óráig van nyitva. 

▪ A szülők gyermekeiket a földszinti auláig kísérhetik. 

▪ Az első osztályos szülők szeptember első hetében - a beszoktatási időszakban - a tanteremig 

kísérhetik a tanulókat. 

▪ A tanítási órák időtartama 45 perc.  

▪ A tanítási órák mindig egész órakor kezdődnek; ez alól kivétel a 6. óra (12:50 - 13:35), a 7. óra 

(13:45 -14:30) és a 8. óra (14:30 – 15:15). 

▪ A tanuló tanítási idő alatt az iskola területét csak osztályfőnöke engedélyével hagyhatja el.  

▪ Az iskola épületében az iskola dolgozóin és a tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet intézők 

tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatójától engedélyt kapnak.  

▪  Az iskola épületébe érkező vendégek belépését portaszolgálat ellenőrzi. Az érkezés és távozás 

időpontjáról, indokáról az érkező aláírásával köteles feljegyzést készíteni nyitvatartási időben. 

▪ A gyermekeiket kísérő és a gyermekeikért jövő szülők lehetőség szerint az iskola előtt, eső 

esetén a földszinti aulában várják gyermekeiket a zavartalan munkavégzés érdekében. 

▪ A szülők iskolai rendezvényeken előzetes bejelentés alapján vehetnek részt. 

▪ Az iskola területén (udvar és sportpályán) csak az iskolával tanulói jogviszonyban állók 

tartózkodhatnak a foglalkozást vezető pedagógussal. 

▪ Szorgalmi időn kívül a tanulói jogviszonyban állók sem használhatják az iskola területét. 

▪ Az iskola területén plakátot és hirdetményt kifüggeszteni az erre kijelölt helyen csak az 

igazgató, vagy az igazgatóhelyettesek előzetes engedélykérése után lehetséges. 

▪ Ha az osztályfőnök nem tartózkodik az iskolában, a döntéshozatali jogát az igazgatóhelyettes 

veszi át. 

▪  A behozott tárgyakért az intézmény felelősséget nem vállal, az azokban esett esetleges kárért az 

iskola nem felel.  

▪  Tanítási időben a munkát zavaró, nem engedélyezett tárgyakat a tanár elveheti az aznapi tanítás 

befejezéséig. 

▪  Az 5-8. évfolyamosok a SuliBox által biztosított szekrényeket használhatják, melynek bérleti 

költsége a szülőt terheli. A szekrényeket vagyonvédelmi okokból állandóan zárva kell tartani, a 

szekrényekben lévő dolgokért az iskola nem vállal felelősséget. A szekrények rendjéért, 

tisztaságáért az azt használó diákok a felelősek. A szekrények használata nem kötelező jellegű. 
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▪  Az iskola területén talált ruhadarabokat az iskola portáján, egyéb tárgyakat az iskola titkárságán 

kell leadni. A 60. napot követően az iskola a nem keresett tárgyakat karitatív célra felajánlja. 

▪ A tanuló öltözékét maga választja meg, de öltözete nem veszélyeztetheti saját vagy mások testi 

épségét, illetve a vagyonbiztonságot.  

▪ A hétköznapi ruházat rendje: a lányok felsőruházata esetében a fehérnemű és a köldök 

takarásban legyen, a szoknyák és a rövidnadrágok hossza legalább combközépig érjen. A fiúk 

esetében a nadrág derékrésze rögzített legyen, ne csússzon le a nadrág oly mértékben, hogy 

látható legyen az alsóruházat. 

▪ Az iskola területén és szervezett iskolai rendezvényeken dohányozni, energiaitalt, szeszes italt 

fogyasztani tilos. 

▪ Tanév elején az osztályfőnökök és szaktanárok irányításával a tanulók tűz- és balesetvédelmi 

oktatásban részesülnek.  

▪  Tűzriadó és más veszély esetén az épületet a pedagógus irányításával fegyelmezetten kell 

elhagyni a tűzvédelmi utasításoknak megfelelően. 

▪  A tanulóknak és a dolgozóknak lehetőségük van arra, hogy az iskolába kerékpárral érkezzenek. 

A tanulók a kerékpárokat az udvaron kijelölt tárolóban helyezhetik el, az intézmény a járműért 

felelősséget nem vállal. 

▪  Az iskola megóvása érdekében az épületen belül nem lehet labdázni, görkorcsolyát, gördeszkát, 

kerékpárt és rollert használni.  

▪  A tanuló tartsa tisztán és rendben környezetét, ügyeljen a mellékhelységek rendeltetésszerű 

használatára. Szükség esetén az általa okozott szándékos vagy véletlen rendetlenséget köteles 

megszüntetni. 

▪ Az iskola tanulóinak és dolgozóinak joga tanítási napokon az intézmény valamennyi helyiségét, 

létesítményét rendeltetésszerűen használni.  

▪ Tanórán, iskolai foglalkozáson használt berendezésekért, taneszközökért az órát vagy 

programot vezető nevelő felel. 

▪  A károkozásokról az osztályfőnök jegyzőkönyvet vesz fel, mely alapján a kárt meg kell téríteni, 

és erről a szülőt értesíti az osztályfőnök. 

▪  Tanítási idő után a tantermek vagyonvédelmi okokból zárva lehetnek.  

▪  Az alábbi szaktantermek használatára külön rendszabályok vonatkoznak: kémia, technika és 

számítástechnika szaktantermek, „okosterem”, tornaterem, sportcsarnok. A felsorolt tantermek 

veszélyes helyiségnek minősülnek, ezért minden tanév első óráján az ott tanuló diákokat 

balesetvédelmi oktatásban kell részesíteni, az oktatás ténye a naplóban bejegyzésre kerül.  

▪   A tantermekben levő infokommunikációs és egyéb műszaki berendezések csak tanári 

engedéllyel működtethetők. 
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▪  Az ebédlő használatát az érvényben lévő, kihirdetett ebédeltetési rend szabályozza. Étkezni csak 

kulturáltan és fegyelmezetten lehet. Ügyelni kell az étterem rendjére és tisztaságára, az étkezés 

befejezése után az asztalokat tisztán hagyva lehet elhagyni az éttermet.   

▪  Az intézmény helyiségeinek, berendezéseinek bérbeadásáról az igazgató dönt az érintett 

közösségek véleményének kikérésével. A bevételek az intézmény költségvetésének részét 

képezik.  

 

6.2. A tanítási órák munkarendje 

 

▪  Iskolánkban a tanítás 8 órakor kezdődik. A tanulóknak legkésőbb 7:50-re kell beérkezniük. 

▪  A szülői szervezet és a DÖK véleményének kikérését követően a kötelező, kötelezően 

választható és szabadon választható tanórák 7:15-től a 0. órában is tarthatók 

▪  Gyülekezni az első óra tantermében, illetve zárt szaktantermek esetén a terem előtt kijelölt 

folyosórészen kell. 

▪  A délelőtti tanítási órák 45 percesek, köztük 15 perces szünetekkel. 

 

 

 

tanóra becsengetés kicsengetés 

1. 8:00 8:45 

2. 9:00 9:45 

3. 10:00 10:45 

4. 11:00 11:45 

5. 12:00 12:45 

6. 12:50 13:35 

7. 13:45 14:30 

8. 14:30 15:15 

 

 

 

▪ Egyedi esetekben lehet eltérés, például rövidített órák tartása esetén. Ennek mértékéről és 

alkalmazásáról az igazgató dönt. 

▪ A tanterembe lépő tanárt a tanulók felállással köszöntik. Az óra elején a hetes jelentést tesz, 

melynek valóságtartalmáért felelősséggel tartozik. A tanítási órákon a padban, illetve a 

padon étel, ital nem tartható. 
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▪ A tanárok érdemjeggyel csak a diák tényleges tudását, illetve az órai munkáját, és a 

munkához való hozzáállását értékelhetik, más célra az érdemjegy nem használható. 

▪ A kötelező felszerelés hiánya fegyelmi vétség, ugyanakkor a tanár az órai munkát 

érdemjeggyel is osztályozhatja, melyet a felszerelés hiánya érdemben befolyásol. 

▪ A tanulók órarendjét úgy alakítjuk ki, hogy terhelésük arányos legyen a hét minden napján. 

6.3. A tanórák közti szünetek munkarendje 

 

▪ Az óraközi szünetet a tanulók - jó idő esetén - az udvaron töltik, kivéve a tízórai szünetet.  

▪ Rossz idő esetén az ügyeletes nevelő dönti el, hogy hol töltsék a szünetet a tanulók, és erről    

tájékoztatják a diákügyeleteseket és a pedagógusokat. 

▪ A tanulók az udvari szünetről fegyelmezetten vonulnak a tanterembe. 

▪ A tanulók a szünetekben igénybe vehetik az iskola büféjét, amely 7:30-14:00 óráig van nyitva. 

▪ Az iskola belső biztonsága érdekében diákügyeletet szervezünk.  

6.4. Az iskolai rendezvények, ünnepek szabályai 

 
▪ Az iskola feladatai közé tartozik, hogy a tanulókkal a Magyarország állami ünnepeit 

 megismertesse és ünnepélyes körülmények között megemlékezzen róluk.  

▪ Az iskola  hagyományos kulturális és ünnepi rendezvényei: ünnepélyes tanévnyitó, 

 ünnepélyes tanévzáró, ballagás, nemzeti ünnepekről való megemlékezések.  

▪ Az iskolai ünnepélyeken a nevelők és diákok számára a megjelenés kötelező érvényű. 

▪ Iskolai ünnepélyek a munkaterv, illetve a szervezési és működési szabályzatnak megfelelően 

kerülnek megszervezésre.  

▪ Az iskolai ünnepélyeken minden tanulónak ünneplő ruhában (sötét nadrág, vagy alj,  

  fehér ing vagy blúz), iskolai nyakkendővel kell megjelenni.   

▪ Városi versenyeken is ajánlott az iskolai egyenruha viselése.  

▪ Sportversenyeken az iskola emblémájával ellátott pólóban jelennek meg tanulóink. 

▪ Az iskolában tanítási időn kívül iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. 

▪ Ennek feltétele, hogy a rendezvény 20 óráig befejeződjön, valamint, hogy a tanulókra pedagógus 

felügyeljen. Ilyen irányú programok megszervezéséhez a rendezvény előtti 5. munkanapig 

egyeztetni kell az igazgatóval.  

▪ Az iskola igazgatójának engedélyével a program 20 óránál később is befejeződhet. 

▪ Az iskolán kívüli szervezett iskolai rendezvényeken a tanulóknak az osztályfőnök útmutatásai 

alapján kell részt venniük. 

▪ A rendezvényekről kockázatelemzés készül, amely olyan, a gyermekre vonatkozó védő  

 óvó intézkedéseket tartalmaz, amelyeknek betartása kötelező. 
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6.5. A tantárgyválasztással és egyéb foglalkozással kapcsolatos eljárások 

 

Az egyéb foglalkozások célja, hogy a tanulók heti óraszáma és az osztályok heti időkerete között az 

iskola pedagógiai programjának nevelési- oktatási céljaival egyező, SZMSZ-ben rögzített foglalkozásait 

megtartsa. Lehetőséget biztosít az osztályok heti időkeretének felhasználásával a gyermekek teljes 

személyiségének fejlesztésére - a nemzeti köznevelési rendszerben deklaráltak elmélyítésére. Ezen 

foglalkozások 16 óráig szervezhetők. A tanuló a tantervi anyagon túlmenően érdeklődésének, 

alkotóképességének fejlesztése céljából részt vehet iskolai szakkörökön, énekkaron, 

sportfoglalkozásokon, tanulószobai foglalkozáson. 

 

Ezekre vonatkozó általános rendelkezések a következők: 

 

▪  Szakkörök, diákkörök minimum 14 fővel működhetnek. A jelentkezés lehetőség, és nem 

kötelezettség. A szakkörbe történő jelentkezés után kötelező a foglalkozásokon részt venni. 

Tanítási év közben a szakkörvezetővel történő egyeztetés után is be lehet kapcsolódni a szakkör 

munkájába. 

▪  A diákkörök szeptembertől tanév végéig tartanak. 

▪  Minden szülő írásban kérheti a rendeletben szabályozott módon gyermeke részvételét az iskola 

kötelezően szabadon válaszható foglalkozásain. 

▪ A tanulók szülei írásban nyilatkoznak minden év május 20-ig, hogy a következő tanévben 

igénybe veszik-e gyermekeik számára az iskola által nyújtott lehetőségeket. A jelentkezéssel a 

szülők és a tanulók vállalják a szükséges kötelezettségeket.  

▪  A tanulók az egyéb foglalkozások előtti hosszabb szünetben a számukra kijelölt tanteremben 

várakozhatnak, ahol a tanári felügyelet biztosított. 

 

6.6. A szakköri munka és a tanulószobai foglalkozások összehangolása  

 

▪ Ha a szakkör a tanulószobai foglalkozás megkezdése előtt kezdődik, akkor a tanuló 

gondoskodjon arról, hogy a felszerelése a szakkör megkezdése előtt a tanulószobai 

foglalkozásra kijelölt helyiségbe kerüljön.  

▪ A szakkör után csendben, a többi tanuló megzavarása nélkül kapcsolódjon be a munkába.  

▪ Ha a szakkör a tanulószobai foglalkozás megkezdése után kezdődik, a szakkörre távozó tanuló 

csendben, a többi tanuló megzavarása nélkül hagyja el a termet.  

▪ A szakköri munka miatt el nem végzett feladatokat a gyermek köteles otthon pótolni.  

 



30 

 

6.7. Tanulószobai rend szabályozása 

 

Akiknek nincs kötelező foglalkozásuk, a könyvtárban vagy az iskolai órarendben e célra kijelölt 

teremben tartózkodhatnak. 

A tanulószoba időbeosztása: hétfőtől-péntekig 12:45 vagy 13:35 – 15:45-óráig. 

A tanulószoba helyszíne: kijelölt tanterem  

A tanulószoba célja: a tanulók önálló tanulásra nevelése, a délutáni szabadidő tanulásra való 

felhasználása, a gyengébb tanulók segítése.  

 

A tanulószoba rendje: 

 

 Az intézmény erre az időszakra szakképzett pedagógusi felügyeletet biztosít, így segítve a tanulók 

minőségi felkészülését a délelőtti tanítási órákra. A szülők az előző tanév végén írásban nyilatkoznak, 

hogy igénybe óhajtják-e venni a tanulószobai szolgáltatást. Tanév közbeni beiratkozás csak akkor 

lehetséges, ha az intézmény a megemelkedett tanulólétszám mellett is garantálni tudja a minőségi 

ellátást. Az írásbeli nyilatkozat a gyermek és a szülő számára egyaránt kötelező érvényű, a 

foglalkozásról való távolmaradást a szülőnek ugyanúgy igazolnia kell, mint a tanítási órákról való 

távolmaradást. A betegséget, az egész napos hiányzást elegendő egyszer igazolni.  

 

Csak indokolt esetben mehet el vagy maradhat távol a tanulószobáról a diák:  

 

- az osztályfőnök kérésére 

- egy szaktanár kérésére 

- a szülő indokolt írásbeli kérésére, amelyet a tanulószobai nevelőnek kell címeznie 

- betegség esetén 

- ha más tanulmányi vagy fejlesztő foglalkozáson vesz részt  

 

Amennyiben a fent említett pontok betartása nélkül marad távol, az igazolatlan hiányzásnak minősül, 

amely a tanulószobai csoport munkanaplójában kerül nyilvántartásba. Ha háromszor igazolatlanul 

hiányzik vagy késik a diák a tanulószobáról, osztályfőnöki figyelmeztetésben részesül. A hiányzás 

rendjét az intézmény házirendje szabályozza.  

Az iskola területét a foglalkozás ideje alatt TILOS elhagyni! A tanuló a tanulószobáról csak rendkívüli 

esetben, a szülő által jelzett időpontban távozhat.  

 A foglalkozások időbeosztása:  

▪ A tanulószobai foglalkozás 14 órakor kezdődik. Szükség esetén 13:45-ig tanulószobai ügyeletet 

biztosítunk tanulóink számára. A foglalkozáson részt vevő tanulók tanulócsoporttól függően 
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12:45-re vagy 13:45-re, ebédeltetés miatt legkésőbb kezdésre a kijelölt tanteremben 

tartózkodnak. A megkezdett foglalkozást csak indokolt esetben lehet megzavarni.  

▪ A tanulóidő első része 14. 45-ig tart, 14.45 – 15.00-ig szünet.  

▪ 15:00 – 15:45-ig a tanulók befejezik feladataikat, illetve irányított vagy szabad foglalkozáson 

vesznek részt a tanulószoba csoportjának vezetője felügyelete mellett. 

▪ Az intézmény udvarára kivitt játszó- és sporteszközökért és egyéb eszközökért a kivivő 

közösség felelős. A tanulók kötelesek az eszközök ki- és visszapakolásában közreműködni. 

  

A foglalkozások minősége:  

 

A tanulószobai foglalkozásokon a tanulók szakképzett pedagógus segítségével készítik el a szóbeli és 

írásbeli feladataikat. A tanulószobai foglalkozás nem korlátozódhat csak az írásbeli feladatok 

elkészítésére. A tanulószobai foglalkozásokat vezető pedagógus a szaktanárok segítségével szervezi a 

tanulók munkáját, érdeklődik a napi feladatokról, jelzi a szaktanárok felé a felmerülő problémákat. A 

tanulószobai foglalkozásokat vezető pedagógus figyelembe veszi a rá bízott tanulók esetleges tanulási 

nehézségeit, tanácsaival igyekszik megkönnyíteni a tanulók önálló tanulását, illetve tanulás módszertani 

alapokat nyújt a tanulóknak.  

 

A tanulószobát vezető pedagógus kötelességei:  

 

▪ Tanulócsoporttól függően legkésőbb 12.50 vagy 13:45 órakor megjelenik a tanulószobai 

foglalkozás megtartására kijelölt tanteremben.  

▪ 15.45 óráig szakszerű segítséggel és a tanulás folyamatának megszervezésével járul hozzá a 

tanulók minél sikeresebb munkavégzéséhez.  

▪ A tanulók feladatait osztályra és tantárgyakra lebontva felírja a táblára. 

▪ Amennyiben szükséges, egyéni és csoportos tanulási tanácsokat ad.  

▪ Lehetőség szerint minőségi szempontból is, de legalább mennyiségileg ellenőrzi a tanulók 

írásbeli feladatait, azokat szignálja vagy láttamozza.  

▪ Osztályonként megválasztja a csoport leckefelelőseit.  

▪ Ügyel arra, hogy a foglalkozás helyszínét 15.45 órakor rendezett állapotban hagyja. 

▪ Szükség esetén felveszi a kapcsolatot a rá bízott gyermekek szüleivel.  

▪ Folyamatosan kapcsolatot tart az adott osztályok vezetőivel.  

▪ Tiszteletben tartja a felügyeletére bízott gyermekek személyiségi jogait.  

 

A tanulószobai szolgáltatást igénybe vevő tanulók kötelességei:  

 

▪ A tanév eleji szülői beleegyezés alapján a foglalkozásokon pontosan megjelenjen.  
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▪ A foglalkozásokon úgy végzi feladatait, hogy a társait ne korlátozza a munkavégzésben.  

▪ A foglalkozásokon mobiltelefonját, médialejátszóit stb. kikapcsolt állapotban a táskájában 

tartja.  

▪ Feladatait a képességeihez és a kapott segítséghez mérten a lehető legjobb minőségben végzi el.  

▪ A tanulószobai foglalkozásra használt termet rendezetten hagyja el a foglalkozás végén.  

▪ Tiszteletben tartja csoporttársai és a tanulószobát vezető pedagógus személyi jogait.  

 

 A tanulószobai szolgáltatást igénybe vevő tanuló jogai:  

 

▪ A tanulók joga, hogy a kapott feladatokat szakszerű segítség igénybevételével végezze el.  

▪ A tanulók joga, hogy feladatait nyugodt körülmények között végezhesse el.  

▪ A tanulók joga, hogy a foglalkozás megkezdését követően senki ne zavarja meg a tanulásban.  

▪ A tanulók joga, hogy szükség esetén a tanulószobai foglalkozást végző pedagógustól segítséget 

kérjen.  

 

A fegyelemről:  

 

▪ A tanulószobai nevelő bármikor ellenőrizheti az írásbeli feladatot és kikérdezheti a szóbeli 

leckét.  

▪ Ha a pedagógus indokoltnak látja újabb feladatok megoldására kötelezhet.  

▪ Ha a házi feladat rendszeresen hiányos vagy nem tud számot adni a tanulnivalóról a diák, azt a 

szülőknek jelzi a nevelő.  

▪ A tanulószobai munka és magatartás beleszámít a havi és a félévi magatartás, illetve szorgalom 

értékelésébe.  

▪ Ha a társak munkáját megakadályozza vagy zavarja a diák, fegyelmi intézkedésben részesül.  

▪ A lecke megoldása és megtanulása után, a fenn maradó időt a tanulószobát vezető javaslatára 

önművelésre fordítja a diák.  

 

 A tanulószobai foglalkozásról való távozás rendje:  

 

▪ A tanulószobai foglalkozásról a tanuló indokolt esetben előzetes szülői engedéllyel korábban 

távozhat.  

▪ A kérést a szülő a gyermek ellenőrzőjében rögzíti, a foglalkozást vezető pedagógus azt 

kézjegyével ellátja.  

▪ A tanuló a korábbi távozást úgy szervezze meg, hogy azzal a többi gyermek tanulását ne zavarja, 

őket a tanulás folyamatából ne zökkentse ki.  
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▪ Ha a szülői kérés miatt vagy egyéb okok miatt a gyermek nem végezte el a feladatait, úgy azok 

befejezéséért a szülő a felelős. 

6.8. Tanítás nélküli munkanapok 

 
▪  A tanév, ezen belül a tanítási év rendjét az oktatásért felelős miniszter rendeletben állapítja meg. 

Az iskola tanévre szóló munkatervet készít, amely tartalmazza a szabadon meghatározható 

tanítás nélküli munkanapokat. 

▪  Tanítás nélküli munkanap az iskola valamennyi tanulója és dolgozója számára kötelező 

elfoglaltsággal jár, mely napokat az éves munkaterv tartalmazza. 

▪  A tanítás nélküli munkanapok számát az iskola igazgatója a fenntartó egyetértésével 

megnövelheti abban az esetben, ha az iskola az Nkt. 30. § (2)-(3) bekezdéseiben 

meghatározottak megtartásával az ehhez szükséges időt megteremti. 

▪  A tanítás nélküli munkanapon - a szülő igénye esetén - az iskola biztosítja a tanuló felügyeletét. 

▪  A tanítás nélküli munkanap felhasználásának módját a tanév elején egyeztetjük a DÖK-kel és 

az SZM-mel. 

6.9. Diákönkormányzati nap 

 
▪  A DÖK dönthet tanévenként egy tanítási nélküli munkanap időpontjáról és programjáról a 

nevelőtestület véleményének kikérése mellett, melynek menete a következő: 

1. A DÖK az adott tanév szeptember 10-ig, a nevelőtestület elé viszi javaslatát, mely az időpontot 

és a nap vázlatos programját tartalmazza. 

2. A nevelőtestület szeptember 20-ig fogalmazza meg véleményét. Ekkor állapítja meg a DÖK az 

évenkénti diákközgyűlés időpontját is. 

3. A diákközgyűlés tartalmi előkészítése a DÖK munkáját segítő tanár közreműködésével történik.  

4. A tervezett program május végén, június elején kerül kihirdetésre. Előtte egy héttel egyeztetés 

történik az anyagi, tárgyi, személyi feltételekről. 

5. Ekkor kerül sor a részletes program ismertetésére a tantestülettel. 
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7. A tanuló távolmaradásának szabályozása  

 

7.1. Mulasztások igazolása 

 

Minden távolmaradás, mulasztás esetén a tanulónak törekednie kell a tananyag pótlására annak 

érdekében, hogy a tanuló tankötelezettségét a tőle elvárt módon, képességének megfelelően teljesítse. 

Ehhez a pedagógusoktól együttműködést és segítséget kérhet. 

 

A tanuló köteles a tanítási órákról és az iskola által szervezett rendezvényekről való távolmaradását a 

házirendben meghatározottak szerint igazolni. Az igazolásokat az osztályfőnök a tanév végéig köteles 

megőrizni. 

 

A tanuló távolmaradása igazoltnak tekinthető, ha a szülő kérésére előzetes engedélyt kapott: 

- 1-1 óráról a szaktanártól 

- 1-3 óráról, ill. 5 nap osztályfőnöktől 

- hivatalos kikérővel rendelkezik (sport) 

- több napról igazgatótól 

- hatósági intézkedés, alapos indok miatti mulasztásról 

 

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni a következő esetekben: 

▪ A tanuló beteg volt, és azt a házirendben meghatározottak szerint igazolja. 

▪ A tanuló hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének eleget 

tenni. 

▪ Az iskola 7-8. évfolyamos tanulója - tanítási évenként legfeljebb két alkalommal - 

pályaválasztási célú rendezvényen vesz részt vagy pályaválasztási céllal marad távol, feltéve, 

ha a részvételt a szervező intézmény által kiállított igazolással igazolja. 

▪ A tanuló - a szülő írásbeli kérelmére - a házirendben meghatározottak szerint engedélyt kapott 

a távolmaradásra. A szülő hiányzás esetén legfeljebb öt napot igazolhat. 

▪  Öt napon túli esetben a szülő az igazgatóhoz benyújtott kérvényben kérelmezheti a mulasztás 

igazolását. Ebben az esetben az igazgató az osztályfőnök véleményének kikérése alapján dönt. 

A döntés során figyelembe kell venni a tanuló tanulmányi előmenetelét, magatartását, korábbi 

mulasztásainak mennyiségét és azok okait. 
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A szülő a tanítási napról való távolmaradást szülői igazolással utólag is igazolhatja (legfeljebb 5 napot). 

Járványügyi helyzetben betegség szülői igazolással nem igazolható. Ezen túlmenően csak orvosi 

igazolás bemutatásával lehet igazolni a hiányzást, amely minden esetben tartalmazza a távollét pontos 

időtartamát. Ez történhet az e-naplóban vagy eredeti orvosi igazolással, melyet az osztályfőnök megőriz. 

Az igazolással kapcsolatos eljárásrend értelmében: 

 

▪ A tanulónak az igazolást a hiányzást követő 3 napon belül vagy az 1. osztályfőnöki órán (első 

héten) kell leadni az osztályfőnöknek, aki a naplóban a hiányzást adminisztrálja. Kivételt képez 

ez alól a járványügyi helyzet, ekkor az igazolást a visszaérkezés 1. napján be kell mutatnia.  

▪ A tanuló szülei a hiányzás első napján kötelesek jelenteni gyermekük távolmaradásának okát.  

▪ Amennyiben a szülő nem jelzett, a 2. napon az osztályfőnök értesíti a szülőt. 

▪ Az igazolás bemutatásának elmulasztása esetén a hiányzás igazolatlannak minősül. 

 

A járványügyi helyzettel kapcsolatban az osztályfőnökök szülői értekezleten tájékoztatják a szülőket. 

 

7.2. Igazolatlan mulasztások kezelése 

 

Igazolatlan mulasztás esetén az iskolának az alábbiak szerint kötelező intézkednie: 

 

1. Az első alkalommal történő igazolatlan mulasztáskor szülő értesítése, amely egyfajta 

figyelemfelhívás a mulasztás következményeire.  

2. Amennyiben a tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri a tíz tanítási órát vagy 

egyéb foglalkozást, az iskola igazgatója értesíti a tanuló tényleges tartózkodási helye szerint 

illetékes gyámhatóságot és a gyermekjóléti szolgálatot. 

3. Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri a harminc tanítási órát és 

egyéb foglalkozást, az iskola a mulasztásról tájékoztatja az általános szabálysértési hatóságot, 

valamint ismételten tájékoztatja a gyermekjóléti szolgálatot.  

4. Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri az ötven tanítási órát és 

egyéb foglalkozást, az iskola igazgatója haladéktalanul értesíti a tanuló tényleges tartózkodási 

helye szerint illetékes gyámhatóságot. 

7.3. Késés 

 

▪ A becsengetés után érkező tanulókat a portás feljegyzi (név, érkezés időpontja). 

▪ Amennyiben a tanuló az óra, foglalkozás megkezdése után érkezik, későnek számít. Aki ezután 

érkezik, és nem igazolja a késés okát a szokott módon, az igazolatlan hiányzó.  
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▪  Háromszori késés esetén az osztályfőnök osztályfőnöki figyelmeztetéssel értesíti a szülőt. 

▪  Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha a tanuló közlekedési probléma (baleset) miatt, rendkívüli 

esetben (pl. rendkívüli időjárás) miatt késik. 
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8. A tanulók jutalmazásának elvei 

 

Kimagasló tevékenységéért bármelyik diák jutalomban részesülhet.  

Kimagasló tevékenység lehet: 

 

☺ tanulmányi eredmény; 

☺ kulturális műsorokon való színvonalas szereplés; 

☺ rendszeres közösségi munka; 

☺ tanulmányi és sportversenyen való eredményes részvétel; 

☺ az iskoláért, környezetért végzett társadalmi munka; 

☺ pályázatokon való sikerek. 

 

A jutalom, illetve a dicséret minőségéről és mértékéről az osztályban tanító tanárok közössége dönt, de 

kikérheti az osztályközösség véleményét is. A kimagasló eredményeket az iskolarádióban rendszeresen 

közzéteszik a munkaközösség vezetői. Az a tanuló, akinek intézményi szinten is kiemelkedő a 

teljesítménye, jutalmát a tanévzáró ünnepélyen az iskola közössége előtt nyilvánosan veheti át. 

 

A jutalmazás formái: 

 

☺ Oklevél 

☺ Könyvjutalom 

☺ Emlékplakett 

☺ Írásbeli dicséretek 

 

A dicséretet írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni. Ennek formái a következők:  

 

☺ Szaktanári dicséret 

☺ Osztályfőnöki dicséret 

☺ Igazgatói dicséret 

☺ Nevelőtestületi dicséret 

 

A végzős tanulókat több éves szorgalmuk, tanulmányi eredményük, közösségi munkájuk, sport, kultúra, 

művészet területén nyújtott teljesítményeikért. Nyolc éven át kitűnő eredményt elért tanulók oklevelet 

és könyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzáró ünnepélyen az iskola közössége előtt vehetnek át.  
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Az alábbi kitüntetéseket a több éven át kimagasló teljesítményt nyújtó tanulók kapják a ballagási 

ünnepségen: 

 

☺ PRO SCOLA   minden téren kimagasló eredményért 

☺ PRO STUDIO   humán területen nyújtott kimagasló eredményekért 

☺ PRO NATURA  természettudományok területén nyújtott kimagasló eredményekért 

☺ PRO ARTE   művészetek terén végzett kiemelkedő munkáért 

☺ PRO JUVENTUTE  közösségért végzett kiemelkedő munkáért 

☺ PRO PALMA   kiemelkedő sportteljesítményért 
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9. A tanulók felelősségre vonásának elvei 

 

 

A tanulói jogviszonnyal kapcsolatos kötelességek megsértése, a házirend megszegése esetén 

fegyelmező intézkedésben, fegyelmi büntetésben részesül a tanuló. 

 

A felelősségre vonás, a fegyelmező intézkedések formái: 

 

• Szaktanári figyelmeztetés 

• Osztályfőnöki figyelmeztetés (szóbeli és írásbeli) 

• Osztályfőnöki intés 

• Osztályfőnöki megrovás 

• Igazgatói figyelmeztetés 

• Igazgatói intés 

• Igazgatói megrovás 

A fegyelmező intézkedések fokozatainak alkalmazási sorrendje nem kötött, súlyosabb fegyelemsértés 

esetén első ízben is kiszabható magasabb fokú intézkedés. Egyes intézkedések fokozatai ismételhetők. 

A fegyelmező intézkedéseket írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni. Abban az 

esetben, ha több tanuló érintett, úgynevezett beszélgető körben esetmegbeszélésre, mediációra kerülhet 

sor.  

A tanulókra vonatkozó fegyelmi szabályokat, azok eljárásrendjét az intézményi SZMSZ tartalmazza. 
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10. A büntetőjogi és fegyelmi eljárás hatálya alá nem tartozó, pedagógus 

vagy a köznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irányuló, a 

köznevelési intézménnyel jogviszonyban álló tanuló részéről elkövetett 

közösségellenes, vagy azzal fenyegető cselekmények megelőzésének, 

kivizsgálásának, elbírálásának elvei és az alkalmazandó intézkedések 

 

A tanuló az iskola pedagógusa vagy más alkalmazottja ellen irányuló közösségellenes cselekményt 

követ el, vagy azzal fenyegetődzik, ha az iskolai, közösségi együttélés szabályaival alapvetően ellentétes 

magatartást tanúsít, amely sérti az iskola helyi normáit és a nevelési-oktatási folyamatban résztvevő 

tanulók és pedagógusok alapvető érdekeit.  

 

Ha a tanuló által elkövetett közösségellenes magatartás, vagy az azzal történő fenyegetés büntetőjogi 

felelősség hatálya alá tartozik, a szükséges hatósági bejelentést haladéktalanul be kell nyújtani.  

 

Ha a közösségellenes magatartás fegyelmi eljárás hatálya alá tartozik, a fegyelmi eljárást a 

tudomásszerzéstől számított nyolc napon belül meg kell indítani. 

 

Ha a közösségellenes magatartás, vagy az azzal történő fenyegetés nem minősül szabálysértésnek 

vagy bűncselekménynek, akkor az intézmény vezetője a cselekményről szóló tudomásszerzéstől 

számított öt napon belül vizsgálatot kezdeményez a közösségellenes magatartást vagy az azzal történő 

fenyegetést vélhetően megvalósító tanuló ellen, amelybe bevonja a tanuló szüleit. A vizsgálat 

lefolytatására az intézmény vezetője háromfős bizottságot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgálat 

alapján a bizottságnak meg kell ítélnie, hogy cselekedetével a tanuló megvalósította-e a közösségellenes 

magatartást vagy az azzal történő fenyegetést. A vizsgálatban a bizottságnak meg kell állapítania, hogy 

az elkövetett cselekmény büntetőjogi vagy fegyelmi eljárás hatálya alá tartozik-e, vagy sem. Az 

elbíráláskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az 

iskolaközösség vagy osztályközösség működését, az iskolai nevelő-oktató munka nyugodt folytatásának 

feltételeit, milyen tanulói, pedagógusi, munkavállalói körre jelent fenyegetést, milyen mértékben áll 

szemben a szokásos társadalmi, iskolai kommunikációs eljárásokkal, valamint a helyi szokásrenddel.  

 

A vizsgálatnak és az alkalmazandó intézkedéseknek a további hasonló cselekedetek megelőzését, 

valamint a közösségellenes magatartást megvalósító tanuló elszigetelését, az iskolai közvélemény elítélő 

motivációját kell szolgálniuk. 
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11. KRÉTA elektronikus ellenőrző 

 

A 2019/2020. tanévtől az elektronikus naplóba bejegyzett információkat a szülők és a tanulók a KRÉTA 

(Köznevelési Regisztrációs és Tanulmányi Alaprendszer) elektronikus ellenőrzőjében tekinthetik meg 

Az elektronikus ellenőrző tartalmazza:  

• a tanuló órarendjét, a tanórák adatait; 

• a tanuló tanulmányi előmenetelét; 

• a tanuló mulasztási adatait; 

• a tanári bejegyzéseket; 

• iskolánk adatait. 

 

A KRÉTA Elektronikus ellenőrző modulja a gondviselők és a tanulók számára nyújt segítséget az 

elektronikus naplóban tárolt adatok áttekintésével kapcsolatban személyi számítógépen, laptopon és 

mobilalkalmazáson keresztül.  

A KRÉTA mobilalkalmazások elérhetők Android eszközökre a Google Play áruházból, IOS eszközökre 

az Apple Store-ból.  

   

 

A belépési adatokról az osztályfőnökök adnak tájékoztatást. Kérjük, hogy a gondviselők ne a tanulók 

belépési adatait használják, mert a gondviselői és a tanulói felület nem azonos!  

Abban az esetben, ha nem tudja a felhasználónevét vagy jelszavát, kérjük, hogy az osztályfőnöknek 

jelezze a problémát! 
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11.1. Bejelentkezés 

 

Az iskola rendszere a KRÉTA rendszer webcímének a beírásával, illetve az iskola weblapján keresztül 

https://szenateri.hu érhető el. Ha nem tudja az intézmény webcímét, akkor használja 

az intézménykeresőt, amelyet ide kattintva érhet el!  

A KRÉTA rendszerbe az alábbi módon tud bejelentkezni: 

1. Adja meg felhasználónevét a „Felhasználónév” feliratú felső szövegdobozban! 

2. Adja meg jelszavát a „Jelszó” feliratú alsó szövegdobozban! 

3. Amennyiben szükséges, pipálja ki a reCAPTCHA jelölőnégyzetet, vagy a felugró képek közül 

válassza ki azokat, amelyeken a jelzett tárgyat látja (buszok, lámpák, zebrák stb.)! 

4. Nyomja meg az Enter billentyűt, vagy kattintson a „BEJELENTKEZÉS” feliratú gombra! 

 

 

 

 

A sikeres bejelentkezést követően a képernyő eltűnik, és megjelenik a KRÉTA rendszer 

nyitóoldala.  Új, először használt jelszó esetén javasoljuk, hogy a jelszó mező alatt található "Jelszó 

mutatása" jelölőnégyzettel ellenőrizze, hogy helyesen adta-e meg az új jelszót.  

Abban az esetben, ha nem sikerül belépni a KRÉTA rendszerbe, első lépésként ellenőrizze, hogy a 

felhasználónevét, jelszavát, valamint az intézményt jól adta-e meg a bejelentkezési folyamatban!  

  

https://szenateri.hu/
https://intezmenykereso.e-kreta.hu/
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11.2. Biztonság 

 

 
A KRÉTA rendszerbe kizárólag az arra jogosult felhasználók léphetnek be.  A belépéshez minden 

esetben meg kell adniuk a felhasználónevet és a jelszót!  Kérjük, hogy különösen körültekintően járjanak 

el a jelszó védelme érdekében, ne írjanak fel jelszót olyan helyre, ahol mások is láthatják, illetve a jelszó 

beírásánál figyeljenek arra, hogy azt mások ne nézhessék le a billentyűzetről! Ne adjanak meg könnyen 

kitalálható jelszót!   

A KRÉTA rendszer – biztonsági okokból – egy előre meghatározott tétlenségi időszak után 

automatikusan kilépteti a felhasználót. A képernyő jobb felső részében láthatják, hogy mennyi idő van 

hátra az automatikus kijelentkezésig. 

A KRÉTA munkatársai sem telefonon, sem e-mailben nem kezdeményeznek közvetlen kapcsolatot a 

rendszer felhasználóival, és soha nem kérik el a bejelentkezési adataikat (felhasználónevüket vagy 

jelszavukat). Abban az esetben, ha akár telefonon, akár e-mailben ilyen megkeresés érkezne, kérjük ne 

válaszoljon rá, és haladéktalanul jelezze az ugyfelszolgalat@ekreta.hu  e-mail címen!  

A KRÉTA rendszer belépési felülete, annak részleteinek bemutatása, magyarázata tekinthető meg az 

alábbi kisfilmben: 

https://www.youtube-

nocookie.com/embed/h8RH0zwRbSM?playlist=h8RH0zwRbSM&autoplay=1&iv_load_policy=3&lo

op=1&start= 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ugyfelszolgalat@e-kreta.hu
https://www.youtube-nocookie.com/embed/h8RH0zwRbSM?playlist=h8RH0zwRbSM&autoplay=1&iv_load_policy=3&loop=1&start=
https://www.youtube-nocookie.com/embed/h8RH0zwRbSM?playlist=h8RH0zwRbSM&autoplay=1&iv_load_policy=3&loop=1&start=
https://www.youtube-nocookie.com/embed/h8RH0zwRbSM?playlist=h8RH0zwRbSM&autoplay=1&iv_load_policy=3&loop=1&start=
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12. Egyéb tudnivalók 

 
Tanítási napokon a hivatalos ügyek intézése hétfőtől csütörtökig 8:00 és 16:00 óra között történik, 

pénteken 8:00 és 13:00 óra között. Az iskola a tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére külön 

ügyeleti rend szerint tart nyitva. Az ügyeleti rendet az igazgató határozza meg, és a szünet megkezdése 

előtt – helyben szokásos módon - a szülők, tanulók és a nevelők tudomására hozza.  

☺ Iskolatitkár segít: 

 - a diákigazolvánnyal kapcsolatos ügyek intézésében  

- sürgős esetben szüleidnek való telefonálásban  

- iskolalátogatási igazolást ad  

- elsősegélynyújtás esetén  

☺ Élelmezésvezető segít:  

- az étkezések megrendelése és lemondása esetén  

- a térítési díjak beszedésében  

- felvilágosítást ad a kedvezményes étkezés feltételeiről  

- betegség esetén az étkezés lemondásában  

☺ Diákönkormányzat munkáját segítő tanár segít:  

- diákjogi kérdésekben  

- iskolával kapcsolatos problémák megoldásában  

- iskolai szabadidős programok szervezésében 

☺ Gyógypedagógus és fejlesztő pedagógus segít:  

- tanácsadással  

- terápiás fejlesztő tevékenység biztosításával  

- tanulási nehézség esetén korrekció biztosításával  

- érdekképviselettel  

☺ Iskolai védőnő segít:  

- elsősegélynyújtáskor; 

- személyes egészségügyi gondok megoldásában  

☺ Porta segít:  

- a talált tárgyakat lehet leadni és átvenni (a talált értéktárgyak az iskolatitkár 

páncélszekrényében kerülnek megőrzésre). 
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13. Záró rendelkezések 

 

 

 

▪  A házirend módosítására bármely tanuló, pedagógus, dolgozó írásban tehet javaslatot a DÖK-

nél, vagy az igazgatónál. Az így beterjesztett javaslatról 30 napon belül a nevelőtestület dönt. 

▪  A tanév megkezdését követő 4 héten belül az iskola vezetősége és a DÖK vezetősége áttekinti 

a házirendet, és határoz arról, hogy szükséges-e módosítani. 

  A házirend felülvizsgálata: 

 

✓ törvényi változás estén 

✓ igazgató, pedagógusok vagy a diákok 30%-a kezdeményezi 

✓ 3 évente 

 

  A felülvizsgálat szempontjai: 

  

✓ Megfelel-e a hatályos jogszabályoknak? 

✓ Érvényesülnek-e az előírásai, betartható-e? 

✓ Eleget tesz-e az intézmény által kitűzött szabályozási céloknak. 

 

 

▪  Jelen házirend tartalmával és értelmezésével kapcsolatosan bárki fordulhat kérdéssel az iskola 

igazgatójához, helyetteseihez vagy a DMS tanárhoz. 

▪  Jelen házirend kihirdetéséről az intézmény vezetője gondoskodik a jóváhagyást követő 10 

munkanapon belül az osztályfőnökökön keresztül. 

▪  A házirend tartalmát minden tanév elején kötelesek megismerni az intézmény dolgozói és 

tanulói. 

 

 

 

Székesfehérvár, 2022. október 1.   

 

 ………………………………… 

      Dr. Lórodiné Lajkó Ágnes 

                     igazgató 
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14. Elfogadó határozatok, egyetértési nyilatkozatok 

 

 
Elfogadó határozat (módosítás) 

 

 

A közoktatásról a 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről (Nkt.), a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 

a nevelési-oktatási intézmények működéséről, jogszabályok figyelembevételével a házirend módosításához az 

SZM és az iskolai DÖK véleményét beszereztük. 

 

Székesfehérvár, 2022. október 1.     …………………………………… 

            nevelőtestület képviseletében 

 

 

 

Nyilatkozat 

 

 

A Székesfehérvári Széna Téri Általános Iskola Szülői Munkaközösségének képviseletében és felhatalmazása 

alapján aláírásommal tanúsítom, hogy a házirend elkészítéséhez és elfogadásához előírt véleményezési jogunkat 

gyakoroltuk. Az SZM elnöksége ülésén megtárgyalta, annak módosítási javaslatával egyetért. 

 

Székesfehérvár, 2022. október 1.      …………………………………

            Szülői Munkaközösség elnöke 

 

 

 

Nyilatkozat 

 

 

A Székesfehérvári Széna Téri Általános Iskola Diákönkormányzata képviseletében és felhatalmazása alapján 

aláírásommal tanúsítom, hogy a Házirend elfogadásához előírt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. A 

Diákönkormányzat a Házirend módosítását. ülésén megtárgyalta, annak módosítási javaslatát elfogadta. 

 

Székesfehérvár, 2022. október 1.  

 

 

        ………………………………… 

          DMS tanár 

 

 

 
Nyilatkozat 

 

 

 

A Székesfehérvári Széna Téri Általános Iskola Intézményi Tanácsa képviseletében és felhatalmazása alapján 

aláírásommal tanúsítom, hogy a Házirend elfogadásához előírt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. 

 

 

Székesfehérvár, 2022. október 1.     ………………………………… 

             Intézményi Tanács elnöke 

    

 

 

 

 



47 

 

 

15. Mellékletek  

 

 
 

1. Ebédlő és a szaktantermek, szertárak használati rendje 

2. Az okosterem használati rendje 

3. Az iskola udvarán lévő játszó- és fitneszeszközök használati rendje  

4. A mobiltelefonok használatára vonatkozó rendelkezése 

5. Az iskolai tankönyvellátás rendje 

6. Tantárgyi minimumkövetelmények 
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Ebédlő és a szaktantermek, szertárak használati rendje 

 
Az ebédlő rendje 

 

• Az alsó tagozatos tanulók tanítói felügyelettel beosztás szerint ebédelnek, betartva 

 a higiéniai előírásokat. (kézmosás, evőeszközök használata) 

• 1-4 évfolyam ebédideje: 1145- 1245. 

• Az 5. és 6. évfolyam órarend szerint a tanulószobás nevelővel ebédelnek: 4. 5. 6. 

 óra után. (kézmosás, evőeszközök használata) 

• A 7. és 8. évfolyam tanulói beosztás szerint az ebéd ügyeletesekkel. 

• Minden tanuló köteles betartani a kulturált étkezés szabályait. 

• Az utolsó csoport segít a székek felrakásában, ebédlő rendjének helyreállításában. 

 

A kémia-fizika tanterem rendje 

 

•  A szertárba csak tanári felügyelettel lehet bemenni. 

  A tanteremben elhelyezett kísérleti eszközöket csak tanári utasításra szabad  

  használatba venni. 

• A tanulói kísérlet elvégzése után az eszközöket hiánytalanul kell visszaadni. 

• A kísérleteket csak tanári felügyelettel szabad elvégezni. 

• A kísérleti eszközöket a tanteremből kivinni szigorúan tilos. 

• A kémiai kísérlet alatt vagy utána a tantermet levegőztetni kell. 

• A kísérlet közben fellépő rendellenességet azonnal jelenteni kell. 

• Minden egyéb esetben a tanteremben és a szertárban elhelyezett rendeletben 

 szabályozott előírásokat kell betartani. 

 

Informatika szaktantermek rendje 

 

• A számítógépes tanterembe csak tanári engedéllyel lehet belépni. 

• Csengetéskor a tanteremmel szemben, sorakozva, fegyelmezetten várják a nevelőt. 

• A teremben található főkapcsolóhoz, a számítógépek vezetékeihez, csatlakozásaihoz 

nyúlni nem szabad, mert az balesetveszélyes. 

• Táskákat, kabátokat a kijelölt helyen kell tartani, a számítógéphez csak a    

legszükségesebb felszerelést lehet vinni. 

• A tanteremben az ülésrend betartása kötelező. 

• A teremben enni és inni a számítógépek közelében nem szabad. 
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• A számítógépet csak tanári utasításra szabad be és kikapcsolni. 

• Tanári engedéllyel, használhat web felületeket. 

• A számítógépeket a tanulónak joga van rendeltetésszerűen használni, a tananyag 

elsajátításához szükséges programokat igénybe venni. 

• Az észlelt rendellenességet a tanuló köteles tanárának jelezni. 

 

Tornaterem, sportpálya rendje 

 

• A testnevelés óra előtti szünetet az öltözőben fegyelmezetten töltik a tanulók. Az öltözőben 

ruhákat rendben tartják a tanulók, társaik holmiját és a berendezést kímélik, nem szemetelnek. 

Becsengetéskor a tanulók az öltözőben átöltözve, csendben várják a szaktanárt.  

• Ezután a testnevelő tanár vezetésével a tornaterembe, a tornacsarnokba, vagy a szabadtéri 

pályákra vonulnak a tanulók. A tornaterembe csak tanári engedéllyel léphetnek be. A 

sportcsarnok előtti közlekedőben tanulók csak a kordon előtt tartózkodhatnak. A folyosó 

ablakait nem nyithatják ki. A sportcsarnok öltözőit csak lányok használhatják. A fiúk az aulából 

nyíló öltözőkben öltözhetnek. A sportcsarnokban tanulók csak pedagógus felügyelete mellett 

tartózkodhatnak. 

• A gyakorlóhelyekre történő be- és kivonulás csendben történik, az egyéb tanórák zavarása 

nélkül.  

• A termekben csak tiszta és a padlót nem színező sportcipő használható! Sportmozgást csak 

sportöltözetben végeznek a testnevelés órákon és a délutáni sportfoglalkozásokon is. Hűvösebb 

időben mindenki köteles magával melegítőt hozni.  

• A testnevelés órákon karórát, gyűrűt, nyakláncot és egyéb balesetveszélyes tárgyat viselni 

TILOS!  

• Az óra alól felmentett tanuló is köteles az órán végig jelen lenni.  

• A tornaterem, tornacsarnok, szabadtéri pályák és az egyéb felszerelési tárgyak csak 

rendeltetésszerűen használhatók. A nem rendeltetésszerű használatból eredő károkat a tanulók 

kötelesek megtéríteni. (az elrúgott labdák is ide tartoznak).  

• A tornateremben lévő szereket (szőnyegek, szekrények, padok, bordásfalak, zsámolyok) 

engedély és utasítás nélkül nem használhatják a tanulók. A szertárból csak a tanár utasítására és 

engedélyével hozhatnak ki eszközöket. Használat után minden szert és eszközt visszavisznek a 

szertárba és a helyére teszik. 

• A tornatermekbe ételt, italt bevinni és fogyasztani tilos! 

• A pingpongasztalok a testnevelési órákon kívül tanári engedéllyel saját használhatók.  
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Könyvtár rendje 

 

• A könyvtár nyitvatartási időben áll az iskola tanulóinak rendelkezésére a könyvtári 

dokumentumok kölcsönzése, illetve helyben használatának céljából. 

• A nem könyvtárhasználattal kapcsolatos –órarend szerinti- tanórák és az egyéb  foglalkozások 

- például szakkörök - ideje alatt a könyvtárban a tanulók kizárólag az óravezető szaktanár 

felügyelete mellett tartózkodhatnak. 

• A tanulók a foglalkozások után, az óraközi szünetekben, a könyvtárban szaktanári felügyelet 

nélkül nem tartózkodhatnak. 

• A könyvtár állományát képező szabadpolcon és szekrényben elhelyezett nyomtatott és 

elektronikus dokumentumok használata (helyben használat, kölcsönzés) csak a nyitvatartásban 

megjelölt könyvtári órákban engedélyezett. Azokat leemelni, elmozdítani, elvinni, rongálni nem 

szabad. 

• Az iskolai könyvtár szolgáltatásait az iskola minden tanulója díjmentesen igénybe veheti, 

amennyiben a beiratkozás feltételeinek eleget tesz, és betartja a  kölcsönzéssel, illetve a 

helyben használattal kapcsolatos előírásokat. 

• Kölcsönzési időtartamok: legfeljebb 5 db könyv/1 hó, videofilm/1 hét/db, CD/1 hét.  A 

tartós használatra kiadott (tan) könyveket, legkésőbb a tanév végéig vissza kell  adni! 

• A kikölcsönzött könyvtári dokumentumokat rendeltetésszerűen kell használni,  azokat a 

határidő lejárta után vissza kell hozni. Az okozott kárt, valamint az elhagyott dokumentumok 

árát a kölcsönző köteles megtéríteni. 

• A könyvtárban elhelyezett számítógépet, televíziót és más elektromos berendezést 

rendeltetésszerűen, a balesetvédelmi előírások betartásával, valamint tanári felügyelet mellett 

lehet használni. 

• A könyvtári állomány és berendezés megóvása érdekében ételt és italt a teremben otthagyni 

tilos, illetve azt a hulladékgyűjtőben kell elhelyezni! 

• A táskákat és kabátokat a fogasokon kell elhelyezni; 

 

Szertár rendje 

 

A fizika-kémia szertár rendje 

• A szertár mindkét ajtaját zárva kell tartani. 

• A kulcsok a szaktanárnál megtalálhatók. 

• A szertárban tanuló csak a szaktanár felügyeletével tartózkodhat. 

• A szertárban folyóvíz biztosított, kéztörlő és mosogatószer található. 

• A munkavédelmi eszközöket könnyen elérhető, jól látható helyen kell tárolni. 
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• A szertár falán ki kell függeszteni az itt található anyagok veszélyjelzéseit és a 

 balesetvédelmi szabályokat. 

• Az erősen mérgező anyagokat a méregszekrényben elzárva kell tartani. 

• A vegyszereket jelzéssel ellátva, rendszerezve az arra alkalmas szekrényben vagy 

 polcokon kell tárolni, használat után a helyére vissza kell tenni. 

• Az elhasznált vegyszereket a kijelölt 4 db. tárolóba kell helyezni. 

• A törött, balesetveszélyes eszközöket ki kell dobni, vagy le kell selejtezni. 

• A szertár rendjéért a szaktanárok felelősök. 

 

Technikaterem rendje 

 

• A munkateremben gyermek csak tanári felügyelet mellett tartózkodhat. 

• A terem ajtaját a tanítás megkezdése előtt és az óraközi szünetekben zárva kell  tartani. 

• Az eszközöket a tanulók csak szigorú tanári felügyelet mellett kezelhetik. 

• A munkaasztalok letakarítását minden óra befejezése után a tanulóknak kell elvégezni. 

Gondoskodni kell arról, hogy a következő tanulócsoport megközelítőleg tiszta munkahelyen 

kezdhesse meg az órát. 

• A vagyonvédelem érdekében a szerszámokat megszámolva mindig a tanár adja ki a szekrényből 

a szerszámfelelősöknek, és az ő segítségükkel ugyancsak megszámolva  rakja vissza. 

• Szerszámok elzáratlanul a munkateremben nem maradhatnak, ezek helye vagy a szertárban, 

vagy a zárható szekrényben van. 

• A zárható szekrényeket, a szertár és a tanterem ajtaját az óra befejezése után be kell zárni! 

 

Rajzterem rendje 

 

• A terembe belépni csak tanári felügyelettel szabad. 

• A teremben lévő szekrényekhez tanulónak nyúlni nem szabad. Ezeket mindig zárva 

 kell tartani. 

• A kivetítéshez és szemléltetéshez használt eszközök csak tanári felügyelettel  

 használhatók. 

• Teremben lévő hangszert csak tanári felügyelettel lehet használni 

• A tanulók kiállított rajzait, ill. a faliújságot csak nézni és olvasni szabad. 

• Rajzórára vizet az erre kijelölt felelősök hozhatnak a terem melletti mosdóból. 

• A piszkos vizet a terem melletti mosdóba lehet felelősök által kiönteni. 

• Csengetés után a termet a legrövidebb időn belül a legteljesebb tisztaságban kell 

 elhagyni. Óra után a terem ajtaját zárni kell. A kulcsot a tanári szobába kell vinni. 
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Okosterem használati rendje 

 

1. Az okosteremben a jogosultakon kívül más nem tartózkodhat. Más személyek 

benntartózkodását az igazgató engedélyezheti. 

2. Az okosterem használata csak előzetes bejelentkezés alapján lehetséges.  

3. A kulcs az előzetes bejelentkezés szerinti tanóra kezdete előtt vehető csak fel. 

4. Üzemidőn kívül az ajtókat zárva kell tartani és a kulcsot le kell adni a titkárságon. 

5. Az okosterem kulcsát csak a kulcskezelési szabályzatban szereplők tarthatják tartósan 

maguknál. 

6. Tanuló vagy igazgatói engedéllyel rendelkező látogató csak szaktanár vagy kijelölt munkatárs 

felügyelete mellett tartózkodhat az okosteremben. 

7. Az eszközöket rendeltetésszerűen szabad csak használni. 

8. Az elektromos hálózatba más – nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgálásához tartozó – 

berendezéseket TILOS csatlakoztatni! 

9. Használat során az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell 

teremteni. 

10. Az okosterem rendjének megtartásáért és a biztonságos műszaki üzemeltetésért az okostermet 

igénybe vevő pedagógus felelős. 

11. A berendezések belsejébe nyúlni TILOS! Bármilyen - nem a gépkezeléssel összefüggő - 

beavatkozást csak a gépterem kezelője és a szervizek szakemberei végezhetnek.  

12. Az okosterem eszközeinek javítása, bármilyen beavatkozások minden esetben ki kell elégíteni 

a szükséges műszaki feltételeken kívül a balesetmentes használat, a szakszerűség és a vonatkozó 

érintésvédelmi szabályokat. 

13. Nem végezhető olyan javítás, szerelés, átalakítás vagy egyéb beavatkozás, amely nem elégíti ki 

a balesetvédelmi előírásokat. 

14. Az okosterembe ételt, italt bevinni TILOS! 

15. Az okosteremben tüzet okozó tevékenységet folytatni TILOS! 

16. Az okosterem takarítását csak az arra kijelölt, kioktatott személyek végezhetik. 

17. A számítógépek hardver és szoftver beállításait módosítani TILOS! 

18. A telepített operációs rendszer és más alkalmazói program működési paramétereit, jellemzőit 

megváltoztatni TILOS! 

19. Mások adatait és munkáit elolvasni, letörölni, módosítani és illetéktelenül adatokhoz hozzáférni, 

valamint bármilyen módon a jogosultságokat kijátszani, a védelmi rendszert feltörni TILOS! 

20. A szerzői jogok megsértése, szoftverek szándékos és tudatos illegális használata, terjesztése 

TILOS! 

21. Bármilyen meghibásodás vagy rendellenes működés esetén azonnal értesíteni kell a szaktanárt.  
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22. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkövetővel szemben felelősségre vonás 

kezdeményezhető. Ha a használati rend megsértése kismértékű, vagy nem tekinthető 

szándékosnak, akkor az elkövetőt figyelmeztetni kell. A figyelmeztetés utáni ismételt elkövetést 

szándékosnak kell tekinteni. Különösen súlyos esetben, illetve szándékosság esetén a házirend 

megsértőjét anyagi felelősség terheli. Ha szükséges, az iskola fegyelmi eljárást is indíthat. 
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Az iskola udvarán/játszóterén lévő játszóeszközök használati rendje  

 

 

1. Az eszközöket a tanítási időn kívül az iskola nyitvatartási idejében lehet használni!  

2. A játszótér rendje mindenki számára kötelező, aki annak területén tartózkodik!  

3. A játszótér eszközei csak rendeltetésszerűen használhatók!  

4. Minden igénybe vevő figyelmét felhívjuk a sportszerű, kulturált viselkedésre! 

5. A játszótér eszközeit az igénybe vevők saját felelősségükre használják, a vonatkozó tűz- és 

balesetvédelmi előírások betartásával!  

6. A játszótér eszközeit csak arra alkalmas időjárási körülmények között lehet használni, 

igénybevétele vihar és villámlás esetén szigorúan tilos!  

7. A játszótér eszközeit 14 éven aluliak kizárólag felnőtt korú kísérő (tanár, pedagógus, edző, szülő 

stb.) felügyelete mellett használhatják! 

8. Az igénybe vevő a tudomására jutott vészhelyzetről köteles az üzemeltetőt haladéktalanul 

tájékoztatni!  

9. A játszótér eszközeit rongálni tilos! Az eszköz sérülése esetén értesítse az üzemeltetőt, és ne 

használja tovább a sérült eszközt! A rongáló anyagi felelősséggel tartozik az okozott kárért!  
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A mobiltelefonok használatára vonatkozó rendelkezések 

 
 

Az okostelefonok rohamos fejlődése, és elterjedése miatt azok iskolai jelenlétét nem lehet figyelmen 

kívül hagyni. A gyerekek számára lehetőséget kell biztosítani arra, hogy az eszközök etikus, hasznos 

alkalmazását elsajátítsák.  

 

A mobiltelefonok használatának alapelvei: 

 

✓ Tartsd tiszteletben - mások személyiségi jogait, - a magántulajdont, így Te is elvárhatod ezeket 

a másoktól! 

✓ A mobiltelefonodat érkezéstől távozásig kikapcsolt vagy lenémított állapotban el kell tenned! 

✓ Tartsd szem előtt a személyes, élő közösségi kapcsolatok mindenek feletti értékének 

elsőbbségét! Ennek érdekében a mobilhasználat tanórák közti szünetekben nem megengedett! 

✓ Szükség esetén a mobiltelefon használatát jelezd egy pedagógusnak! Ne feledd, indokolt 

esetben a titkársági telefon rendelkezésedre áll! 

Az okostelefonok tanórai használatának alapelvei: 

 

✓  Az okostelefonok használata tanórán nem kötelező.   

✓ A mobiltelefonodat használhatod tanórán, ha a pedagógusod megengedi (egyéni szükséglet 

esetén), vagy akkor, ha a tanóra úgy lett megtervezve, hogy az ismeretszerzéshez szükséges. 

✓  A tanórába illesztett eszközhasználat jelentősen megkönnyíti a kreatív ismeretszerzést, 

gazdagítja a csoport - és differenciált munkát, aktívabban von be az ismeretszerzésbe.  

✓  A pedagógusod úgy tervezi meg a tanórát, hogy Neked mobil adatszolgáltatási díjadba nem 

kerülhet az internet használata, azaz az iskola biztosítja számodra a szabad WIFI hozzáférést az 

adott tanórán.  

✓ Ha nincs, vagy nem szeretnéd használni saját eszközödet, ezeken a tanórákon biztosítunk 

számodra tanulói tabletet.  

✓ Amennyiben a pedagógus úgy tervezte meg a tanórát, hogy ahhoz az okostelefonod használata 

nem szükséges, és engedélyt nem kaptál rá, kérlek, ne vedd elő, mert azzal a tanórai munkát és 

saját figyelmedet fogod zavarni!  

✓  A tanóra védelme érdekében a tulajdonodat képező eszközt tanárod kérésére köteles vagy 

elpakolni, vagy a tanári asztalra kihelyezni. Ne aggódj! A tanóra végén tulajdonodat 

visszakapod.  

✓ Amennyiben tiltott mobilhasználatra kerül sor, tanáraid megtehetik, hogy elveszik 

mobiltelefonodat vagy egyéb infokommunikációs eszközödet és csak távozáskor adják vissza. 
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Ebben az esetben a pedagógus jelzést küld a szülőnek. Az eszköz távozáskor átvehető az 

iskolatitkárnál vagy az igazgatói irodában. 

✓ Abban az esetben, ha a tanóra alatt megszólal a mobiltelefon, a tanuló szóbeli vagy írásbeli 

szaktanári figyelmeztetésben részesül a szaktanár mérlegelése alapján. Elektronikus 

kommunikációs eszközök tanóra alatti használatáért osztályfőnöki figyelmeztetés járhat. 

 

Médiafelvételek csak az igazgató megbízása vagy engedélye alapján készíthetők, azok bármilyen 

fórumon való nyilvánosságra hozatala is igazgatói engedélyhez kötött! Figyelem! Bizonyos felvételek 

készítése (drónfelvétel) rendőrségi engedélyhez kötöttek!  

 

Az iskolában előzetes engedéllyel készített felvételeket csak igazgatói engedéllyel, az engedélyben 

meghatározott módon lehet megosztani a világhálón, közösségi médiában (Viber, Snapchat, Instagram, 

Twitter, Facebook, TicToc stb.) - minden esetben szem előtt tartva, hogy az iskola jó hírét ne sértsék! 
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Az iskolai tankönyvellátás rendje 

 

 

Az iskola igazgatója minden év június 10-éig köteles felmérni, hány tanulónak kell vagy lehet biztosítani 

a tankönyvellátást az iskolai könyvtárból, hányan kívánnak használt tankönyvet igénybe venni vagy új 

tankönyvet vásárolni. Tájékoztatni kell a szülőket arról, hogy várhatóan mely tanulók lesznek jogosultak 

ingyenes tankönyvellátásra.  

Az iskola igazgatója a meghatározott véleményezésre jogosultak véleménye alapján minden év június 

17-ig meghatározza az iskolai tankönyvellátás rendjét, és erről a helyben szokásos módon tájékoztatja 

a szülőt vagy a nagykorú cselekvőképes tanulót, továbbá a fenntartót.  

 

Az iskolai tankönyvrendelés rendje: 

 

- A tankönyvrendelés határideje április utolsó munkanapja.  

- A tankönyvrendelés módosításának határideje június 30.  

- A pótrendelés határideje szeptember 5. 

- Az iskolai tankönyvrendelést az intézményvezető által megnevezett tankönyvfelelős és 

az igazgatóhelyettes végzi.  

 

▪ A tankönyvrendelést a körülményekhez képest elvárható legteljesebb körben kell megtenni. A 

tankönyvrendelés végleges elkészítése előtt lehetővé kell tenni, hogy azt a szülők megismerjék.  

▪ A tankönyvrendelés elkészítésénél a szülői szervezet véleménynyilvánítási joggal rendelkezik. 

▪ A szülő nyilatkozhat arról, hogy gyermeke részére az összes tankönyvet meg kívánja-e 

vásárolni, vagy egyes tankönyvek biztosítását más módon kívánja megoldani.  

▪ Az iskola május 31-ig közzé teszi azoknak a tankönyveknek, ajánlott és kötelező 

olvasmányoknak a listáját, amelyek az iskolai könyvtárból kikölcsönözhetők.  

 

A tanuló, illetve a kiskorú tanuló szülője köteles a kölcsönzött tankönyv, szótár, szöveggyűjtemény, 

atlasz elvesztéséből, szándékos megrongálásából származó kárt az iskolának megtéríteni. Akkor 

engedhető el a kár megtérítése, ha a taneszköz kifutó példány. Az elveszett kölcsönzött tankönyvet a 

tankönyv-jegyzéken szereplő áron köteles a kiskorú tanuló, vagy szülője a tankönyvforgalmazó 

üzletéből beszerezni a tanév végén, vagy amikor a taneszköz további használata már nem áll fenn, az 

iskolai könyvtárba azt visszaadni. Nem kell megtéríteni a rendeltetésszerű használatból származó 

értékcsökkenést.  

 

▪ Az iskolai tankönyvellátás rendjének meghatározásáért az igazgató felel.  



58 

 

▪ A tankönyvrendelés elkészítése a tankönyvfelelős, a munkaközösségvezetők és az igazgató 

feladata.  

▪ A tankönyvrendelés módosítását tankönyvfelelős végzi, és ő a felelős a kiszállított tankönyvek 

átvételéért.  

▪ A tankönyvek kiosztása az osztályfőnökök által történik, majd az azt követő pótrendelés, 

visszáruzás a tankönyvfelelős feladata. 

A tankönyvellátásban közreműködők feladatai:  

 

Az igazgató felelős: 

 

- a tankönyvellátás megszervezéséért,  

- a tankönyvellátás helyi rendjének kialakításáért,  

- a tankönyvfelelős megbízásáért,  

- az illetékes szervezetek véleményének beszerzéséért. 

 

A tankönyvfelelős és segítője (igazgatóhelyettes): 

 

- kapcsolatot tart a tankönyvellátás megszervezésében részvevő személyekkel (igazgató, 

osztályfőnökök, munkaközösség-vezetők, szaktanárok, szülők) és a KELLÓ-val,  

- lebonyolítja a tankönyvrendelést, pótrendelést, visszáruzást, és átveszi a tankönyveket.  

 

Tartós tankönyvekre vonatkozó szabályok: 

 

▪ A tanulók a tankönyveket, nyelvkönyveket, atlaszokat több tanévre kölcsönözhetik.  

▪ A tankönyveket a tanulók minden év utolsó tanítási napjáig kötelesek leadni 

osztályfőnöküknek, aki elszámol vele az iskolai könyvtárosnak.  

▪ A tankönyvbe semmilyen íróeszközzel sem szabad beleírni.  
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