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1. Intézményi adatok

Az iskola neve: Székesfehérvari Széna Téri Altalanos Iskola
Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Széna tér 10.

E-mail cim: iskola@szenateri.hu

Honlap: www.szenateri.hu

Az intézmény vezetdje: Dr. Lérodiné Lajké Agnes

Az intézmény tipusa: kdznevelési intézmény

Alapfeladata: altalanos iskolai nevelés - oktatas
Fenntartd: Székesfehérvari Tankertleti Kbzpont

Hazirendiink jogi hatterét biztositjak:

= Magyarorszag Alaptorvénye

= A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény (Nkt.)

» Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény

= A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXIII. térvény

» a20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol,
» a229/2012.(VI11.28.) Korm.rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

* azintézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak rendelkezései



2. Bevezetés

Jelen hézirend a fenntartd jovahagyasat kovetden lép hatalyba; az eddigi hazirendi szabalyozas
egyidejiileg érvényét vesziti; a hatalyba 1€épés napjatol visszavonasig érvényes.

A héazirendet az intézményi kdzosség egyiittmiikodése hozta 1étre. A hazirendet az igazgatd
készitette el, a neveldtestiilet fogadta el, véleményezési jogat gyakorolta a sziil6i szervezet és a
didkdnkormanyzat.

A hézirend betartasa és betartatasa iskolank minden tanul6janak és dolgozo6janak joga és
kotelessége, hatalya kiterjed a sziilékre is. A hazirend betartasa kotelezd, megsértése esetén
fegyelmi rendszabalyok lépnek életbe.

A hazirendben foglalt szabalyok az iskola bels6 életét szabalyozzak, betartasa az iskola teriiletén
belill, illetve az iskola szervezésében bonyolitott valamennyi rendezvényen kotelezd.

A hazirend egy roviditett példanyat (MIENK) az iskolaba torténd beiratkozaskor minden sziil6
megkapja.

A hazirend nyilvanos, olvashat6 az iskola honlapjan, és az iskola konyvtaraban. Roviditett
véltozata (MIENK) valamennyi osztalyteremben megtalalhato.

A hazirend rendelkezéseit az osztalyfénoknek minden tanév elején a meg kell beszélnie a
tanulokkal.

A hézirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése kiilondsen az igazgato és a DOK feladata.
A hézirend nyilvanosségra hozatala az iskolai honlapon valé megjelentetéssel torténik.

Az ujonnan elfogadott hdzirend eldirasairdol minden osztalyfonoknek tajékoztatnia kell a
tanulokat osztalyféndki oran, a sziiloket sziildi értekezleten.

A hézirend moédositasat meghatarozott eljaras keretében béarki kezdeményezheti a zéard

rendelkezésekben meghatarozottak szerint.



3. A tanulo kotelességei

A tanulok kotelességeit és jogait a Nkt. 45 — 46. § - a szabalyozza

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt wvenni,
tankdtelezettsegét teljesiteni. A tanulé személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell
tartani, és védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanuld
nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzd buntetésnek vagy
bandsmodnak. A didk kotelességeinek mindegyike a tanuld sajat jogainak, a masik didk jogainak, a

pedag6gus jogainak, illetve az intézmény miikodését biztositd jogoknak az érvényesiilését szolgaljak.

A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésobb az azt
kovetd évben tankotelessé valik. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulo

a tizenhatodik életévét betolti.

A tankotelezettség iskoldba jarassal teljesithet6. Ha a tanulé egyéni adottsdga, sajatos helyzete
indokolja, és a tanulo fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol
elényds, a tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idore egyéni munkarend kérelmezhetd. A
sziilé, nagykoru tanuld esetén a tanuld a kérelmet a tanévet megel6z6 janius 15-€ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Ezen id6pontot kdvetden csak abban az esetben nyujthato be kérelem,
ha a tankdtelezettség iskolaba jarassal torténéd teljesitését megakadalyozo koriilmény meriil fel.

Jogszabalyban meghatarozott esetben az egyéni munkarendet biztositani kell.

Az iskolaval tanul6i jogviszonyban all6 diakra vonatkoz6 elvarasok

» az iskola, pedagogusai, alkalmazottai, tanulétarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa, tiszteletet tandsitson irdntuk, segitse raszorul6 tanulétarsait;

= tanari feligyelet mellett, a balesetvédelmi szabalyok betartaséval, aktivan segitse a tanorak,
rendezvények elokészitését;

» tartsa be az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat;

= vegyen részt a kotelezo és a valasztott, tovabba a tizenhat oraig tartd egyéb foglalkozasokon;

= tegyen eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelel6en
— tanulmanyi kotelezettségének;

= ¢életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba az iskolai elvarasokhoz igazodva, pedagogus felligyelete,

szilkség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatérozottak szerint — miikodjon kozre



sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkézoknek a rendben tartasaban, a tanitasi 6rak,
foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban;

tartsa meg az iskolai tanorai és egyéeb foglalkozasok, iskolahoz tartozo teruletek, helyiségek
hasznalati rendjét;

6rizze meg €s az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt
eszkozoket;

Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészsegét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket, haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagdgusnak vagy
més alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel;

a szlikseges feltételek fenndllta esetén vegyen részt egészségiigyi sziirGvizsgalaton.

3.1. Magatartas — elvart viselkedési szabalyok

= Az iskola vezetdjének, tanarainak, az iskola alkalmazottainak, tanulotarsainak emberi
méltdsagat tartsa tiszteletben.

» A hazirend el6irasait €s az intézményre vonatkozo szabalyokat tartsa be.

*  Azintézmény vezetdjének, tanarainak utasitasait teljesitse.

= Magatartasa fegyelmezett legyen.

= Elitélendd tanuloi magatartas az agresszid, a bantalmazas, masok megalazasa, lopas, masok
egészségének veszélyeztetése, egészségre veszélyes anyagok, szerek fogyasztasa.

= Hetesi és ligyeletesi feladatait maradéktalanul lassa el.

3.2. A tulajdon hasznalataval kapcsolatos kotelességek

= Atanul6 kotelessége, hogy védje a személyi és kdzdsségi tulajdont.

= A tanuldnak kotelessége, hogy tanuldsi kornyezetének rendben tartasat elésegitse
(felszerelés, osztalyterem, udvar) és a felszereléseket, eszkdzoket, az iskola helyiségeit
rendeltetésszertien hasznalja.

= Minden tanulé koteles a tisztasagra ugyelni, padjat, osztalytermét és az iskola helyiségeit
tisztan elhagyni.

= A tanulonak meg kell driznie és az eldirasoknak megfelelden kell kezelnie a rabizott, vagy
kezelt eszkdzoket, az iskola létesitményeit, felszereléseit.

=  Minden tanul6 felelds a maga felszereléséért, ruhazataért, de ligyel tarsai tulajdonara is.

= Lopas, rongalas esetén a tanulonak jelzést kell tennie az iligyeletes nevelonek,

osztalyfénokének, szaktanaranak, vagy az iskola vezetoségének.



Behozatali tilalom vonatkozik az egészségkarosito szerekre: energiaital, cigaretta, elf bar,
szeszes ital, kabitdszer, tovabba a kereskedelmi célt szolgalo targyakra, veszélyt hordozé

eszkozokre (robbano, szurd, vagoeszkzok).

3.3. Egészség- és balesetvédelem

A tanul6 Gvja sajat és téarsai testi épségét, egészsegét.

A tanul6 kotelessége, hogy haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatdé pedagégusnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet, illetve balesetet észlel, tovabba, ha megséril. Az iskola kivizsgalja és
nyilvantartja a tanuldbaleseteket, teljesiti az eloirt bejelentési kotelezettséget.

A tanuldnak az egészségvédelmi, balesetelharitasi és tlizvédelmi szabalyokat be kell
tartania.

Balesetvédelmi okokbol tilos testékszer, fiilbevalo, ekszer és Ora viselete testnevelés
orakon, illetve olyan tandrakon, ahol a foglalkozast vezetd tanar balesetvédelmi okbdl

megtiltja.

3.4. Tanulas folyamataban elvart kotelességek

A tanulonak a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének
rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartds tandsitasaval kell eleget tennie,
képességeinek megfelelden fel kell késziilnie a tandrdkra, hazi feladatait el kell
készitenie.

A tanul6 kotelessége, hogy a tanordkon jelen legyen. Hidnyzasait a hazirendben
szabalyozottak szerint kell igazolnia.

A tanul6nak kotelessége, hogy azokon az egyéb foglalkozasokon is megjelenjen, amelyekre
el6zetesen jelentkezett.

A tanulo a kotelezOen, szabadon valaszhato tanitasi orara megfeleld felszerelést hozza
magaval.

A tanulonak igyekezni kell, hogy tantargyak minimum kévetelményeinek megfeleljen.

A tanul6 az irasbeli szamonkéréseken legyen jelen, a dolgozatokat irja meg, hianyzasa
esetén a tanarral egyeztetve potolja a dolgozatokat.

A tanul6 irasbeli dolgozatait, vizsgdit becsilletesen, csak a megengedett eszkdzok
hasznalataval, 6nalloan készitse el. Ellenkezé esetben a szaktanar a dolgozatat, illetve

vizsgajat elégtelenre értékelheti.



3.5. Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyoz6 vizsgan, a kilonbozeti
vizsgan, valamint a pétlo és javitdvizsgan nydijtott teljesitménye (a tovabbiakban a felsorolt vizsgak
egydtt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani. A kiskort tanul6 érdemjegyeirdl a szilét
folyamatosan tajékoztatni kell.

Tanulméanyok alatti vizsgat abban a nevelési-oktatasi intézményben, amellyel a tanulé jogviszonyban
all, vagy fliggetlen vizsgabizottsag elott lehet tenni. A szabalyosan megtartott tanulméanyok alatti vizsga

nem ismételheto.

Osztalyoz0 vizsgét tesz az a tanuld a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
= aki rendszeres iskolaba jaras, illetve a tanorai foglalkozason valo részvétel alol felmentett;
= akinek engedélyezték, hogy egy vagy tébb tantargy kdvetelményének egy tanévben, vagy az
el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget;
= akinek éves hidnyzasa a jogszabalyban el6irt mértéket (250 6ra) meghaladja és nem
osztalyozhatd, a tantestiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen;
= akinek hianyzésa egy adott targybdl a tantargy éraszaméanak 30%-at meghaladta és érdemjegyei
nem teszik lehetOvé az osztalyozast az adott targybol.
A nevelotestiilet betegség miatti hidnyzas esetén nem tagadhatja meg az osztalyozo vizsga lehetdségét.
Amennyiben a tanulonak éves hianyzasa a jogszabalyban eldirt mértéket (a kétszazotven tanitasi orét,
vagy egy adott tantargybol a tanitasi érak harminc szazalékat) meghaladja, igazolatlan mulasztasainak
szdma meghaladja a 20 tanorai hianyzast, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének, a
nevelbtestiilet az osztalyozo vizsga letételét megtagadhatja.

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a melléklet tartalmazza.

Kulénbdzeti vizsgat tesz az a tanulo,
= aki eltérd tanterv szerinti tanulmanyokat folytatott és azonos vagy magasabb évfolyamra
jelentkezik, és ennek feltételeként az intézmény igazgatdja kiilonbozeti vizsga letételét irja elo;
* aki tanulmanyait valamely tantargybol a mar mikodé emelt 6raszamd csoportban kivanja
folytatni, amennyiben az iskola vezetése — szaktandrokkal vald egyeztetés utdn - ezt

megKkivanja.

Javitdvizsgét tesz az a tanuld,
= aki tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott;
= aki osztalyozd vizsgardl igazolatlanul tvol maradt, vagy azt nem fejezte be, illetve az eldirt

idOpontig nem tette le;



» ha az irdsheli osztalyozd, - illetve kilonbozeti vizsgardl neki felr6hatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgardl engedély nélkil eltavozik;

» aki az osztalyozo vizsga kdvetelményeinek nem felelt meg.

A javitovizsgaval kapcsolatosan az alabbiak szerint kell eljarni:

- Ajavitovizsga helye az iskola, amellyel a tanuldnak tanul6i jogviszonya van.

- Ajavitovizsgara utasitott tanul6 az igazgaté altal megallapitott napon javitovizsgat tehet.

- A javitovizsga idejérdl és kdvetelményeirdl az igazgato a tanuldt és annak sziileit irasban
értesiti. A javitovizsgan nyujtott tanul6i teljesitmény értékelése az adott tantargy
munkak6zosség altal elfogadott értékelési rendszere szerint torténik.

- Ajavitovizsga indokolatlan elmulasztasa osztalyismétlést jelent.

- Azt avizsgazOt, aki akar az irasbeli, akar a szébeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg
nem engedett eszkdzt haszndl, az igazgato a vizsga folytatasatol eltilthatja.

- Haatanul6 vizsgéja sikertelen, az adott osztaly megismétlésével folytathatja
tanulmanyait.

- Ajavitovizsga eredményét az osztalyfonok irja be a torzslapra és a bizonyitvanyba.

- Az eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval torténik, legkésébb az utolsé vizsgat

kovetd napon.

Tanulményok alatti pétlovizsgan vehet részt az a tanuld, aki - neki fel nem réhat6 ok miatt -

nem tudott osztalyozo6 vagy javitovizsgat tenni.

Valaszthat6 beszamolasi moédok

- irasbeli vizsga

- szObeli vizsga

- gyakorlati vizsga
Amennyiben tobbféle lehetség all rendelkezésre, a szaktanarnak a felsorolt lehet6ségek koziil az
osztalyfonokkel — BTMN-es, illetve SNI-s tanulo esetén az iskola fejleszté-vagy gyogypedagdgusaival
- egyeztetve minimum az egyikkel élnie kell.
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Vizsgatargyak, vizsgarészek
A vizsgéak kdvetelményei a helyi tantervben eldirt kdvetelmények alapjan keriilnek dsszeallitasra.

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak
kovetelményrendszerével, amelyek az intézmény pedagdgiai programjaban (helyi tanterv) és
hazirendjében (minimumkodvetelmények) megtalalhatok.

Vizsgaiddszakok

- javitovizsga: augusztus 15. — augusztus 31. k6zott

- osztalyozd vizsga: egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére
vonatkozik, kivéve, ha engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal révidebb ido alatt tegyen eleget A tanitdsi év
lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

- osztalyozo, kiilonbdzeti és beszamoltatod vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom honapon beliil
kell a vizsgaiddszakot kijeldlni.

- A vizsgak id6pontjarol a vizsgazdt a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban tajékoztatni kell.

Az igazgatd engedélyezheti, hogy a tanul a fentiektdl eltérd idépontban tegyen vizsgat.

Jelentkezés a vizsgakra:
- A tanuld a tanév helyi rendjében meghatarozott idépontig jelentkezhet vizsgara a gondviseld
alairasaval, ha a sziil6 kezdeményezi a gyermeke vizsgajat.

rrrrr

- A didk a szaktanaratdl irasban kap tajékoztatast a vizsgarol, a vizsgarészekrol.

Vizsgak rendje
Az irasbeli vizsgak rendje:

- Azirasbeli vizsga feladatlapjat a szaktanar késziti el.

- A vizsgateremben egy id6ben padonként 1 tanuld vizsgazhat.

- A tanul6k csak az iskola bélyegzojével ellatott papiron dolgozhatnak.
- Arajzokat ceruzaval, minden egyéb munkat tollal kell elkésziteni.

- Az irdeszkozrol a tanulok maguk gondoskodnak.

- Azirasbeli feladatok megoldasahoz rendelkezésre allo id6 vizsgatargyanként 45 perc.
A szBbeli vizsgak rendje:

- Aszobeli vizsga tételeit, kérdéseit a szaktanar allitja 0ssze.

- Aszobeli vizsga nem nyilvanos.
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A szdbeli vizsgak eredményének kihirdetése az adott vizsganapon torténik.

A gyakorlati vizsgék rendje:

A gyakorlati vizsgarész megkezdése elbtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati vizsgarész
rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol. A gyakorlati vizsgara az irasbeli
vizsgara vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben a vizsgafeladat megoldasat
valamilyen rogzitett modon, a vizsga befejezését kovetden a vizsgaztatd pedagogus altal

értékelhetéen, — példaul rajz, miiszaki rajz, IKT program forméajaban — kell elkésziteni.

A vizsgak helye, ideje és magatartasi szabalyai

A vizsgak az iskola épiiletében az igazgatd altal kijelolt vizsgatermekben és idépontokban
zajlanak, nem nyilvanosak.

Az irésbeli vizsgan a vizsgateremben az tilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgaztatd pedagdgus
ugy koteles kialakitani, hogy a vizsgazdk egymast ne zavarhassak, és ne segithessék.

A vizsga kezdetekor a vizsgabizottsag elndke a vizsgaztatd pedagdgus jelenlétében megallapitja
a jelenlévok személyazonossagat €s ismerteti az irasbeli vizsga szabalyait.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez segitség nem adhato.

Egy vizsgazonak egy napra legfeljebb harom tantargybol szervezhetd vizsga. A vizsgateremben
egyidejiilleg legfeljebb hat vizsgaz6 tartdzkodhat.

A vizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinéen, mint amely
idépontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A vizsga reggel nyolc ora elott nem kezdheto el, és legfeljebb tizenhét oraig tarthat.

A vizsgdzd szamara az irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre allo 1d6
tantargyanként maximum hatvan perc.

A vizsgazok kotelesek az eldre kifliggesztett vizsgabeosztas szerint pontosan, alkalomhoz ill6
6ltozékben megjelenni.

Javitovizsga esetén a bizonyitvanyt a vizsga megkezdése elott le kell adni az osztalyfondknek.
A tanuldk a vizsgateremben segitséget nem vehetnek igénybe, egymassal nem beszélgethetnek
és a vizsga rendjét nem zavarhatjak meg.

Rendbontas esetén a vizsgabizottsag elndke — jegyz6konyv felvétele mellett — az érintett tanuld

részére a vizsgat felfliggesztheti.

A vizsgak értékelése

Az irasbeli vizsgak értékelése az iskola egységes értékelési szabalya szerint torténik.
A szdbeli és a gyakorlati vizsga értékelése egyetlen érdemjeggyel torténik, amelyet a kérdezo

tanar javaslatara a vizsgabizottsag allapit meg.
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A vizsgak eredményének kihirdetése

- A szorgalmi id@szak alatt letett vizsgak kihirdetése a vizsga napjan torténik.
- Az augusztusi osztalyozo, javito és potlovizsgak eredményeinek ismertetése a megfeleld

zaradékkal ellatott bizonyitvany kiadasaval azonos idében torténik.

A vizsgaztatd tandrok megbizasa és a vizsgak dokumentalasa

- Tanulméanyok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag elétt kell tenni.

- Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége
alapjan erre lehetdség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan pedagdgust kell jeldlni, aki
jogosult az adott tantargy tanitasara.

- A vizsgaztato tanarokat €s a vizsgabizottsag tagjait az intézményegység vezetdje szoban bizza
meg feladatuk ellatasaval.

- Ha a bizottsagban nem kapott szerepet a tanuld osztalyfénoke, akkor tanacskozasi joggal vehet
azon részt.

- Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztatd pedagdgus kijavitja, a hibakat, tévedéseket a
vizsgazo altal hasznalt tintatol jol megkiilonboztethetd szini tintadval megjeldli, roviden értékeli
a vizsgakerdésekre adott megoldasokat.

- A vizsgarol jegyzOkonyv késziil a tagok alairasaval.

- A jegyzOkonyv melléklete — ha van - a vizsgadzé irasbeli dolgozata és feladatlapja.

A szl kérésre a fenti dokumentumba betekinthet.

- Atanulé - kiskoru tanul esetén a sziil6je - a bizonyitvany atvételét kovetd tizenot napon beliil
kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottak, akkor azt fliggetlen
vizsgabizottsag elott tegye le. Az iskola a kérelmet nyolc napon belill tovabbitja a
megyeszekhely szerinti jarasi hivatalnak. akinek a vizsgazo hozzatartozoja, tovabbéa aki abban

az iskolaban tanit, amellyel a vizsgdzd tanuloi jogviszonyban all.

Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga

A tanul6 — kiskoru tanuld esetén a sziiléje — a félév vagy a tanitdsi év utolsd napjat megel6z6
harmincadik napig, a rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatarozott esetben az engedély megadasat
kovetd 6t napon beliil jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol fliggetlen vizsgabizottsag
elott kivan szamot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jelolni, hogy milyen tantargybol kivan
vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon belill tovabbitja a korményhivatalnak,

amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi év utolso hetében szervezi meg a vizsgat.
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A tanul6 - kiskoru tanuld esetén a sziil6je - a bizonyitvany atvételét kovetd tizenot napon beliil kérheti,
hogy amennyiben barmely tantargybdl javitdvizsgara utasitottak, akkor azt fiiggetlen vizsgabizottsag

elott tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon belll tovabbitja a korméanyhivatalnak.

A kormanyhivatal altal szervezett fliggetlen vizsgabizottsdgnak nem lehet tagja az a pedagdgus, akinek
a vizsgaz6d hozzétartozdja, tovabba aki abban az iskoldban tanit, amellyel a vizsgazé tanuldi
jogviszonyban all.

Hazi vizsga

A hdzi vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket a Székesfehérvari Széna Téri Altalanos
Iskola 8. osztalyos tanuloira kell alkalmazni. A tanulék matematika, magyar nyelv és irodalom, digitalis

kultdra és idegen nyelvi év végi vizsgat kotelesek tenni.
A vizsga jellege: szummativ vizsga (a tanuld teljesitményének viszonyitasa a kovetelményekhez).

A vizsga altalanos célja:

e a tanulok tantargyi kovetelmények szerinti targyi tudasanak, képességeinek
vizsgalata;

e avizsgazas, mint értékelési forma tanulasa;

e avizsgazas, mint 6sztonzési, motivacios forma;

e atanulok, tanarok onértékelésének fejlesztése;

e akozépiskolai tanulmanyok sikeres megkezdésének tamogatasa.

A vizsgak tantargyi elveit, céljait, kovetelményeit és a lebonyolitdsdnak szabalyozasat a pedagogiai

program mellékletében talalhaté Vizsgaszabalyzat tartalmazza.

Sajatos nevelési igényii, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd vizsgazo

A sajdtos nevelési igényii, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd vizsgazd szakértoi

bizottsag szakvéleményével megalapozott kérésére, az igazgatd engedélye alapjan:

= azirasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre allo 1d6t legfeljebb harminc perccel meg
kell névelni,

» lehet6vé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt hasznalja,

= az irasbeli vizsga helyett szébeli vizsgat tehet,

» aszBbeli vizsgat irasban teheti le,

= szakért6i bizottsadgi szakvéleménnyel megalapozott kérésére, az igazgatd engedélye alapjan

harminc perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel meg kell ndvelni.
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4. A tanul6 jogai

Az iskolaval tanuléi jogviszonyban all6 diak joga, hogy

= képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiljon;

= képességeit figyelembe véve - a jogszabalyokban meghatarozottak szerint - tovabbtanuljon;

= a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktasséak;

= iskolai tanulmanyi rendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelon alakitsak ki;

= részere a nevelés-oktatas soran a tjékoztatads nyljtasa és az ismeretek kdzlése targyilagosan
és tébboldalt médon térténjék;

= személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadséagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa. E jogdnak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségeét, testi épségét.

» 4llapotanak, személyes adottsaganak megfelelé gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban
részesiljon, és életkoratdl fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségért;

= igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit és az
iskolai konyvtari szolgaltatast;

= lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a kdznevelési intézmény
altal biztositott szamitogépeken valé internet-hozzaférés soran;

= rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljion (a szlrdvizsgalatok
idépontjarol és targyardl az osztalyfonok elére tajékoztatja a tanulot, sziilot);

» hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz szlikséges eljarasokral;

= részt vegyen a diakdnkormanyzat munkajaban, tagja legyen iskolai, miivelddési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek, illetve kezdeményezze azok Iétrehozasat;

= az emberi méltésag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola miikddésérol;

= tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben

javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagodgusaihoz, a
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didkonkormanyzathoz, €s arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
érdemi véalaszt kapjon;

= vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem Utkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valé
jogénak gyakorlasat;

*  jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot;

» személyesen vagy képvisel6i tjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban;

= Kkérje a foglalkozasokon valo részvétel al6li felmentését;

= kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasarol;

= Keérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe;

= valaszto és valaszthatd legyen a didkképviseletbe(n);

= a didkénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e tbrvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat;

= kérelmére, indokolt esetben szocidlis 6sztondijban, szocialis tamogatasban részesiiljon -
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all,

= részesuljon napkdzis és menzai ellatasban, illetve arra, hogy csaladja anyagi helyzetétl

fiiggden kedvezmeényes étkeztetésben részesiiljon.

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéréd megallapodas hianyaban a nevelési-
oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kerilt dolognak, amelyet a
tanuld allitott el feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziilkséges anyagi és egyéb feltételeket a

nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Az iskola a tanulé kérelmére diadkigazolvany kiadasat kezdeményezi a KIR adatkezel6jénél. A
diakigazolvany elkészitésér6l a KIR adatkezeléje mint a diakigazolvany az egységes
elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszerr6l szoldé 2014. LXXXIIL. évi torvény (a tovabbiakban:

Nektv.) szerinti kartyakibocsat6ja gondoskodik.

A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kgzosség jogait!
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4.1. Magatartas, viselkedés, emberi jogok

A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsék, vele
szemben fizikai €s lelki erészakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, megaldz6 biintetésnek, vagy
banasmaddnak ne vessék ala. Ha a tanuld Ugy érzi, hogy erkodlcsi mivoltaban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, a didkonkormanyzathoz, a SZM-hez, illetve a sziild
szGban vagy irasban panaszt tehet az iskola igazgatdjanal és kérheti a sérelem orvoslasat.
Hétranyos megkiilonboztetés nem érhet sem tanart, sem didkot bérszine, neme, vallasa, nemzeti,
etnikai hovatartozasa, politikai véleménye, szarmazasa, vagyoni helyzete, kora miatt.

A tanuldnak joga, hogy ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas(ok)
viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany ne érje.

A tanul6 joga, hogy adatait az iskola biztonsagos korilmények kodzott adatvédelmi szabalyok
betartasaval kezelje, tarolja.

A tanul6nak joga, hogy hit és vallasoktatasban részesuljon. Igényét majus 20-ig jeleznie kell az
igazgatéhelyetteseknek. Az iskola felméri, hogy etika vagy valamely (az iskola altal kbzzétett)
egyhaz altal szervezett hit- és erkdlestan oran kivan részt venni a gyermek. A felmérés sziiléi

nyilatkozattal torténik.

4.2. Tanulas folyamataban biztositott jogok

A tanulénak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturdlis életében, iskolai tanulmanyi
versenyeken, palyazatokon. A versenyekre, palyazatokra a kiirdsban meghatarozottak szerint
lehet jelentkezni. Az évi versenyek, palyazatok iddpontjat a tanév iskolai munkaterve
tartalmazza.

A tanul6nak joga, hogy részt vegyen felzarkoztatd éran, illetve szakkori, sportkdri csoportok
munkajaban. A kotelezGen szabadon valaszhato tanitasi orara, egyéb foglalkozasokra lehet
jelentkezni, a meghirdetett feltételek szerint. Ezek meghirdetése az igazgato,
igazgatohelyettesek, munkakozosségvezetok és osztalyfonokok feladata. A jelentkezéseket a
szaktanarnal az osztalyfonok segitségével kell leadni, aki tovabbitja a nyilatkozatokat a vezetés
felé minden év majus 20-ig.

Az iskola - a sziil6 altal benyujtott nyilatkozat alapjan - tanulészobai foglalkozast (egyéb
foglakozas keretében) szervez, melyre a jelentkezett tanulokat felveszi. A jelentkezés minden
év majusaban az osztalyfonokoknél torténik, aki a nyilatkozatokat az igazgatohelyettesnek
tovabbitja.

Az iskola neveloi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztilyok szamara évente egy
alkalommal tanulméanyi kirdndulast vagy erdei iskolat szervezhetnek. A tanuldk részvétele a

kirandulasokon onkéntes, a felmeriilo koltségeket a sziiloknek kell fedezni.
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A szabadid6 hasznos és kulturalt elt6ltése érdekében a felmeriild igényekhez igazodva kiilonféle
programokat, kozmiivelodési intézményekben tett latogatdsokat szervezhetnek a neveldk
(muzeum, kiallitas, tara, szinhaz, koncert stb.). A tanuldk részvétele ezen foglalkozésokon — ha
tanitasi idon kiviil esik — onkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziilok fedezik.

Testnevelés tantargybdl iskolaorvosi (szakorvosi) javaslat alapjan igazgatd felé benyujtott
kérelem alapjan a tanul6 hatarozott idére felmentést kaphat. Indokolt esetben eseti felmentést
kérhet gyermeke szamara a sziil6 irasban a szaktanartol az aznapi tanorarol.

A tanul6 joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatdsdhoz sziikséges informéaciokhoz, és
tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasahoz szilkséges eljarasokrol. E joga érvényesitése
érdekében a tanuld osztalyfénokéhez és a tovabbtanulasi tigyekkel megbizott pedagdgushoz

fordulhat kérdéseivel.

4.3. A szamonkérés modjai, azok eredményeirél valo tajékozodas

Szébeli feleletek - teret engedve a formalis és informalis ismereteknek.

irasbeli dolgozatok: témazarok, répdolgozatok, szodolgozatok, hazi dolgozatok, esszék,
palyamunkak, projektek, tesztek, feladatlapok, hazi vizsga

Gyakorlati munkak (rajz, technika)

Bemutatd gyakorlatok, eléadasok (ének, testnevelés)

Hazi vizsga (8. évfolyam végén)

Tanulményok alatti vizsgak

A szamonkérés kovetelményeit az egyes tantervek tartalmazzak.

A tanulénak joga, hogy a témazaré dolgozat idejét, témajat 6t munkanappal hamarabb
megismerje. Ugyanabban az osztalyban egy tanitasi napon két témazar6 dolgozatnal tobbet nem
lehet iratni.

A dolgozatokat 10 munkanapon belil értékelni kell (kivételt képez a tanar betegsége, illetve
tanitasi sziinetek). A fenti idéponton tal kiadott dolgozatok kihirdetésekor a tanulo eldontheti,
hogy az érdemjegy beirasra kertljén-e.

Szobeli feleltetést helyettesitheti a ropdolgozat, ez a napi tananyagot szamonkérd irasbeli
kotelezettség, amely korlatlanul irathato, és értékeléskor a szobeli felelettel azonos értéki.

A tanul6 joga, hogy dolgozatait, irdsbeli munkéjanak érdemjegyeit, tovdbbd munkéajaban
elkdvetett hibait megtudja, illetve munkajat megnézhesse. A témazaré dolgozatokat fogad66ran
a sziild is megnézheti.

A nyolcadik évfolyamon tanulé didkjaink szamara Ugynevezett hazi vizsgat szervezink,

amelynek szabalyozasat a pedagdgiai program melléklete tartalmazza.
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4.4. Az elektronikus naplé

Az elektronikus napl6 iskolankban a 2017/2018-as tanévtdl kertiilt bevezetésre.

A 2019/20-as tanévt6l a papir alapt tajékoztatd fiizet csak sziiléi kérésre keriil kiosztésra.
Amennyiben a tajékoztatd flizetet a sziild6 nem igényli, csak az elektronikus naplo all
rendelkezésére gyermeke tanulmanyi elérehaladasanak ellenérzésére.

A tanul6 érdemjegyeit az elektronikus naplé tartalmazza, melyhez a gondviselének hozzaférést
(belépési azonositot és jelszat) biztositunk.

Az elektronikus napl6 az iskola és a sziil6i haz kapcsolattartasanak eszkoze.

A sziilének nyilatkoznia kell, hogy az adott tanévben a tanul6 altal megszerzett érdemjegyekrol,
a sziil6i értekezletek és a fogaddorak idépontjardl, valamint az iskola altal kiadott, a sziiléknek
sz0lo hivatalos értesitésekr6l az elektronikus naploban vagy tajékoztatd flizetben kivan-e
tajékoztatast kapni. Az elektronikus napld valasztasa esetén a sziilonek meg kell adnia azt az
elektronikus cimet, amin keresztll hozzaférhet az elektronikus napléhoz.

A sziilonek kotelessége a folyamatos tajékozodas gyermeke tanulmanyi eredményérdl. A sziil6i
elektronikus naploba torténd belépéseket az osztalyfondk nyomon tudja kovetni. Az
osztalyfonok kotelessége azokat legalabb havonta ellendrizni.

Amennyiben sziikséges, a sziil6 1) jelszot kérhet.

A jelszdval a sziil6 a gyermekére vonatkozo adatokhoz teljeskoriien hozzafér.

A tanulo félévi osztalyzatairdl az iskola értesitd utjan, az osztalyfonok alairasaval és az iskola
korbélyegzojének lenyomataval ellatott irasbeli tajékoztatast ad.

A tanuld joga, hogy tanulmanyi elémenetelét, tanulmanyai értékelését megismerje, igy az
érdemjegyeirdl az elektronikus naploba belépve, illetve pedagdgusatdl tajékoztatast kapjon.
Az iskola a didk megszerzett osztalyzatairol, a magatartas és szorgalom mindsitésérol, a félév
soran szerzett érdemjegyekrél, a sziil6i értekezletek és a fogaddorak idépontjardl, valamint az
iskola altal kiadott, a sziiloknek sz6lo hivatalos értesitésekrdl az elektronikus naploban
tajékoztatja a didk szileit.

Az érdemjegyek bejegyzése az elektronikus napldba kizarélag az érintett tanuldval,
tanulokozosséggel tortént tajékoztatast kovetden torténik

A papir alapt ellendrzo kitoltésért, az érdemjegyek €s az lizenetek beirdsaért a tanulo a felelds.
A tajékoztatoba torténd beirasokat (félévi értesitd, meghivok, dicséretek, fegyelmezo
intézkedések stb.) a sziilével ala kell iratni. A hivatalos dokumentumok rendszeres hianya
fegyelmezd intézkedést von maga utan.

A sziil6i lizenetet az osztalyféndknek be kell mutatni, amiért szintén a tanuld a felelds.

A fenti szabalyok az lizendfiizet bejegyzéseire is vonatkoznak.

A mulasztasok igazolasa papir alapon vagy az elektronikus naplon keresztil torténik.
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4.5. A tanulok véleménynyilvanitasanak, rendszeres tajékoztatasanak rendje és

formai

Véleménynyilvanitas

= A tanulo joga, hogy valasztd és valaszthatd legyen a diakérdekeket képviseld szervezetbe. A
valasztas részletes szabalyait a DOK szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza.

* A tanuld joga, hogy személyesen, vagy képviselé utjan - a jogszabalyban meghatarozottak
szerint - részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban. Ennek érdekében
iskolankban didkdnkormanyzat miikodik.

» A tanuld joga, hogy az iskola vezetdjéhez, a didkonkormanyzathoz, a sziil6i munkak6zosséghez
forduljon kérdésével, javaslataval, véleményével. E szervek és vezetdik elérhetdségérdl az
igazgatéhelyettesek adnak felvilagositast. Javaslataira 30 napon belll érdemi valaszt kap a

tanuld.

A tanulok egyénileg mas keretek kdzott is nyilvanithatnak véleményt a vellk kapcsolatos
dolgokrol. Véleményt nyilvanithatnak osztalyfénoki ordkon, elmondhatjadk problémaikat
szaktanaraiknak, napkozis neveldiknek. frasos véleményt és javaslatot nyujthatnak be (és erre
valaszt kérhet) az iskola igazgatdjahoz. A valaszt 15 munkanapon belil kell megkapniuk.
Minden didkvezetének ismernie kell a jogorvoslat lehetdségeit. Ennek ismertetésére

vezetdképzoén keriil sor minden tanév kezdetén a DOK keretein beliil.

A tanul6 az emberi méltosag tiszteletben tartasaval, és masok érdekeinek, jogainak sértése nélkiil
véleményt mondhat minden, az iskola életével kapcsolatos személyrdl, eseményrdl, eljarasrol.
Kérdést tehet fel DOK (ilésen, és ezzel kapcsolatban 15 napon beliil tajékoztatast kap a témaban

illetékes személytol.

A tanul6 joga, hogy jogai megsértése esetén - a jogszabalyban meghatarozottak szerint - panaszt
nyujtson be az iskola igazgat6jahoz. A tanuldt az ilyen eljaras meginditasa miatt retorzié nem érheti.
A didkjogok csorbitasa, érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasa, a véleménynyilvanitas
elfojtasa, a tajékozddasi jog korlatozasa esetén a tényallast az igazgatd altal megbizott személy
tisztazza, és a DOK segitségével kéri az iskolavezetéstél a szabélytalan joggyakorlat

megszilintetéset.
A tanuldk, a tanuldk6zosségek, valamint a didkkorok érdekeinek képviseletét az iskolai

diakénkormanyzat (DOK) latja el. Jogositvanyait az iskolai didkonkorményzat vezet8sége, illetve

annak valasztott tisztségvisel6i érvényesithetik a didkonkormanyzatot segité neveld
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kozremiikodésével. Az iskolai didkonkormanyzat munkajat segitdé (DMS) neveldt a nevelotestiilet
egyetértésével az igazgat6 bizza meg. Az iskolai diakénkormanyzat a magasabb jogszabalyokban
megfogalmazott jogkdrokkel rendelkezik, szervezetét és tevékenységét sajat szervezeti €s miikodési
szabalyzata szerint alakitja.

A diakonkormanyzat munkajaban minden tanulo részt vehet. Az iskolai didkdnkormanyzat feladata
a tanulok érdekvédelmének képviselete, tandran kivili programok szervezése, valamint az
iskolavezetéssel val6 kapcsolattartas.

A diakkozgylilés az iskola tanuldinak legmagasabb tajékozodo-tajékoztatd foruma, amely a
tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all, évente legalabb egy alkalommal 6ssze kell
hivni. E kdzgyilésen a didkonkormanyzat beszamol az eldz6 diakkdzgyiilés ota eltelt idészak
munkajarél, a tanuldi jogok helyzetérol, érvényesiilésérol, a résztvevok kérdéseket intézhetnek a
didkonkormanyzat és az iskola vezetéséhez, kérhetik gondjaik, problémaik megoldasat. Rendkivili
didkkozgytlés is Osszehivhatd, ha ezt a didkdnkorményzat vezetbje vagy az iskola igazgatdja

kezdeményezi.

Minden didk véalaszthato didkképviselének (osztalyonként 3 f8), akik a DOK gyiilésein részt
vesznek, s az ott hallott informaciokat kozvetitik osztalyuk felé. Az iskolai DOK altal delegalt

képviseldje bekapcsolodik Székesfehérvar Varosi Diaktanacsanak munkajaba.

Tajékoztatas

A tanulénak jogaban all megismerni az iskola dokumentumait (Pedagogia Program, Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, Hazirend). Ehhez osztalyfonokétol kérhet segitséget.
A rendszeres tajéekoztatas formai:

- beiratkozas;

- osztalyfénoki orék;

- didkkozgytlés, didkonkormanyzati iilés;

- iskola honlapja;

- igazgatdi iroda;

- iskola épllete;

- sziil6i értekezlet;

- iskolai kényvtar.
A tanulok tajékoztatasanak szdbeli és irasbeli formajat is alkalmazzuk. Szobeli tajékoztatast adhat
a nevelétestiilet minden tagja. Rendszeres tajékoztatast kotelezettsége van az osztalyfénokoknek. A
palyavalasztasi, tovabbtanulasi kérdésekrél az osztalyfénokokon kivill az igazgatonal és
igazgatohelyettesnél lehet érdeklédni.

A diakjogokat, az érdekvédelmet érintd kérdésekrsl a DOK pedagogus segitje ad tajékoztatast.
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4.6. A Székesfehérvari Széna Téri Altalanos Iskola panaszkezelési rendje

Célja, hogy a tanuldt érint6 felmeriilé problémakat, vitdkat a legkorabbi idopontban, a legmegfelelébb

szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A folyamat leirasa:

I.szint: A panaszos probléméjaval az osztalyfénokhoz fordul. Az osztalyfénok a lehetd
legrovidebb id6n beliil megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az
ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel.
Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezérul.

Il. szint:  Abban az esetben, ha az osztalyfénék nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a
panaszt azonnal az igazgato felé. Az igazgatd 3 napon bellll egyeztet a panaszossal. Az egyeztetést,
megallapodast a panaszos és az érintettek szdban vagy irdsban rogzitik és elfogadjak az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldasdhoz tiirelmi 1d6
sziikséges, 1 honap id6tartam utan az érintettek kozdsen értékelik a bevalast.

I11. szint: Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képvisel6je jelenti az igazgaté felé. Az
iskola igazgat6ja a 15 napon belil megvizsgalja a panaszt, és javaslatot tesz a probléma kezelésére. Az
igazgato egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzit (Panasznyilvantarto lap). A folyamat
gazdai az igazgatOhelyettesek, akik a tanév végén ellendrzik a panaszkezelés folyamatat, 6sszegezik a
tapasztalatokat. Ha szlkséges, elvégzik a korrekciot az adott 1épésnél, és elkészitik a beszamolodjukat az

éves értékeléshez.

A Panaszkezelési Szabalyzat és Panasznyilvantartd lap az intézmény titkarsagan elérheto.
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5. A felvétel szabalyai

A tanulonak elsddleges joga, hogy a korzetes iskolajaban kérelemre felvételt nyerjen.

A felvételi kotelezettség teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket teljesit az
intézmény. A teljesités sorrendjét rendelet szabalyozza (halmozottan hatranyos helyzetii, sajatos
nevelési igényi, kiilonleges helyzetli tanuld). Ezt kdvetden a még fennmaradt kérelmekrol az
igazgatd - helyhiany esetén - az érintett csoportba tartozok kdzétt sorsolas Gtjan dont.

A hatranyos helyzetli tanulok koziil elonyben kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek
hianyaban tartozkodasi helye azon a telepilésen vagy keriletben van, ahol az iskola székhelye
vagy telephelye, feladatellatasi helye talalhato. A hatranyos helyzetti tanulok felvétele utan a
tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezoket,
akiknek a lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye azon a telepilésen talalhato, ahol az
iskola székhelye vagy telephelye, feladatellatasi helye talalhato.

A hatranyos helyzeti és a sajatos nevelési igényli tanulok felvételi, atvételi kérelmének

teljesitése utan sorsolas nélkiil is felvehet6 az a tanulo, akinek ezt kiilonleges helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo

a) sziilgje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy

b) testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

c¢) munkaltatoi igazolas alapjan sziiljének munkahelye az iskola korzetében talalhato, vagy

d) az iskola a lakohelyét6l, ennek hidnyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil

talalhato.

Osztalyba sorolasrol (minden évfolyamon) az igazgaté dont a szakmai munkakdzosségek
véleményének és a sziil6i kérelmek figyelembevételével.

A szabad iskola megvalasztas jogat torvény biztositja, ezért az Ggynevezett korzeten kivili
tanuldk szilei kérelemmel fordulhatnak az iskola igazgat6jahoz.

Az altalanos iskolai felvételnél helyhiany miatti sorsolés részletes szabalyai:

Abban az esetben, ha az altalanos iskola igazgatdja valamennyi kiilonleges helyzetli tanuld

felvételi, atvételi kérelmét helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, sorsolas utjan kell a dontést meghozni.

A kiilonleges helyzetii gyermekek felvételének teljesitése wutan a szabad féréhelyekre

tovabbi

felvételi  kérelmeket is teljesithetink. Ha tobb a jelentkezési  kérelem,

mint a szabad féréhelyek szama, akkor a felvételrdl sorsolassal dontiink.

A sorsolas idépontja: A beiratkozast kdvetden.

A sorsolés helyszine: Az iskola kdnyvtara.

A sorsolasban kozremiikodok (a Sorsolasi Bizottsag tagja):

az als6s munkakozosség vezetdje,
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- asziildi munkakozosség képviseldje,
- aleendo elsés tanitd nénik,
- azintézmény vezetdje vagy helyettese,

- jegyzOkonyvvezetd

A sorsolas menete:

A sorsolas lebonyolitasdnak menetérdl jegyzokonyv késziil, amit a Sorsolasi Bizottsag tagjai alairnak.
A sorsolas az érintett sziilok szamara nyilvanos, 6ket a sorsolasra meg kell hivni. A sorsolas megkezdése
elott a sziiloket tajékoztatjuk a sorsolds menetérdl, a jelentkezOk szamarol, neviikrél és a férohelyek
szamarol. A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy kik vannak jelen és kik maradtak tavol. Az intézmény
igazgatdjahoz érkezett kérelmek jel6lés nélkili, zart boritékban a jelenlevok el6tt behelyezésre keriilnek
a sorsolasi urnaba. Az urndbdl a jelenlévo sziilok koziil onként vallalkozok, ennek hianyaban a sorsolési
bizottsag 1 tagja 1-1 boritékot kiemel, majd jol hallhatéan felolvassa a kérelmez6 sziil6 gyermekének
nevét, mely azonnal jegyzOkonyvezésre keriil. Mindez addig folytatodik, amig a rendelkezésre allo
fér6helyek be nem toltddnek. A megfeleldé szamu kihuzott név utan ismertetni kell azoknak a nevét,
akiket kihuztak, illetve azoknak a nevét, akiket nem huztak ki (fel kell olvasni a névsorokat), majd ezeket
is rogziteni kell a jegyzékonyvben. Meg kell kérdezni a jelenleviket, hogy észleltek-e szabalytalansagot.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy volt-e barmilyen zavaré esemény, észrevétel, hozzaszolas,
felvetés a sorsolés lebonyolitasa soran.

Ertesitési Kkotelezettség: A kérelmezd sziiléket az iskola bejaratinal elhelyezett hirdetd
tablan, az iskola honlapjan, illetve a beiratkozaskor értesitjiik a sorsolas idépontjarol, helyszinérol.

A sziiléket irasban (tértivevényes levélben) értesitjilk a sorsolds eredményérdl. Az elutasitassal
kapcsolatos dontést hatarozatba kell foglalni. Abban fel kell tlintetni a sorsolds eredményét és a
jogszabalyi hivatkozast.

A jogorvoslat rendje: A felvételi tigyekben masodfokon a fenntartd képviseldje hoz.
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6. Az iskola munkarendje

6.1. A munkarendre vonatkoz6 altalanos szabalyok

A tanév iskolai rendjét a tanév helyi rendjének megfelelden rogzitett eseménynaptar, illetve az
iskolai munkaterv rogziti.

Az intézmény tanitasi napokon 6:00-20:30 6raig van nyitva.

A sziilok gyermekeiket a foldszinti auldig kisérhetik.

Az els6 osztalyos sziilok szeptember els6é hetében - a beszoktatasi id6szakban - a tanteremig
kiserhetik a tanulokat.

A tanitasi orak iddtartama 45 perc.

A tanitasi 6rak mindig egész orakor kezdédnek; ez alol kivétel a 6. 6ra (12:50 - 13:35), a 7. ora
(13:45 -14:30) és a 8. 6ra (14:30 — 15:15).

A tanul6 tanitasi id0 alatt az iskola teriiletét csak osztalyfénoke engedélyével hagyhatja el.

Az iskola épiiletében az iskola dolgozoin és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos {ligyet intézok
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kapnak.

Az iskola épiiletébe érkez6 vendégek belépését portaszolgalat ellendrzi. Az érkezés €s tavozas
idépontjarol, indokarol az érkezo alairasaval koteles feljegyzést késziteni nyitvatartasi idében.
A gyermekeiket kisér6 és a gyermekeikért jovo sziilok lehetdség szerint az iskola elbtt, es
esetén a foldszinti aulaban varjak gyermekeiket a zavartalan munkavégzés érdekében.

A sziilok iskolai rendezvényeken eldzetes bejelentés alapjan vehetnek részt.

Az iskola teriiletén (udvar és sportpalyan) csak az iskolaval tanuldi jogviszonyban allék
tartozkodhatnak a foglalkozast vezetoé pedagogussal.

Szorgalmi idén Kivil a tanuldi jogviszonyban &llok sem hasznalhatjak az iskola teriletét.

Az iskola terlletén plakatot és hirdetményt kifliggeszteni az erre kijellt helyen csak az
igazgatd, vagy az igazgatohelyettesek el6zetes engedélykérése utan lehetséges.

Ha az osztalyfénok nem tartdzkodik az iskolaban, a dontéshozatali jogat az igazgatohelyettes
veszi at.

A behozott targyakért az intézmény felel6sséget nem vallal, az azokban esett esetleges karért az
iskola nem felel.

Tanitasi idében a munkéat zavard, nem engedélyezett targyakat a tanar elveheti az aznapi tanitas
befejezéséig.

Az 5-8. évfolyamosok a SuliBox altal biztositott szekrényeket hasznalhatjak, melynek bérleti
koltsége a sziil6t terheli. A szekrényeket vagyonvédelmi okokbol allanddan zarva kell tartani, a
szekrényekben 1év6 dolgokért az iskola nem vallal feleldsséget. A szekrények rendjéért,

tisztasdgaért az azt hasznal6 didkok a feleldsek. A szekrények hasznalata nem kotelezo jellegti.
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Az iskola teriiletén talalt ruhadarabokat az iskola portajan, egyéb targyakat az iskola titkarsagan
kell leadni. A 60. napot kdvetden az iskola a nem keresett targyakat karitativ célra felajanlja.
A tanul6 6ltozékét maga valasztja meg, de 6ltozete nem veszélyeztetheti sajat vagy masok testi
épségét, illetve a vagyonbiztonsagot.

A hétkoznapi ruhazat rendje: a lanyok fels6ruhazata esetében a fehérneml és a koldok
takarasban legyen, a szoknyék és a révidnadragok hossza legaldbb combkdzépig érjen. A fiuk
esetében a nadrag derékrésze rogzitett legyen, ne csisszon le a nadrag oly mértékben, hogy
lathato legyen az alséruhazat.

Az iskola teriiletén és szervezett iskolai rendezvényeken dohanyozni, energiaitalt, szeszes italt
fogyasztani tilos.

Tanév elején az osztalyfénokok és szaktanarok iranyitasaval a tanuldk tiz- €s balesetvédelmi

oktatasban részesulnek.

Tlzriadd és mas veszély esetén az épililetet a pedagogus iranyitasaval fegyelmezetten kell
elhagyni a tlizvédelmi utasitdsoknak megfelelden.

A tanuldknak és a dolgozdknak lehetdségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparral érkezzenek.
A tanulok a kerékparokat az udvaron kijelolt tdroloban helyezhetik el, az intézmény a jarmuért
felelésséget nem vallal.

Az iskola megdvasa érdekében az épileten belul nem lehet labdazni, gérkorcsolyat, gordeszkat,
kerékpart és rollert hasznalni.

A tanulo tartsa tisztan és rendben kdrnyezetét, iigyeljen a mellékhelységek rendeltetésszerii
hasznalatara. Sziikség esetén az altala okozott szandékos vagy véletlen rendetlenséget koteles
megsziintetni.

Az iskola tanul6inak és dolgozdinak joga tanitasi napokon az intézmény valamennyi helyiségét,
létesitményét rendeltetésszerlien hasznalni.

Tanorén, iskolai foglalkozason hasznalt berendezésekért, taneszkozokért az odrat vagy
programot vezetd neveld felel.

A karokozasokrol az osztalyfonok jegyzokdnyvet vesz fel, mely alapjan a kart meg kell tériteni,
¢s errdl a sziildt értesiti az osztalyfénok.

Tanitasi id6 utan a tantermek vagyonvédelmi okokbodl zarva lehetnek.

Az aldbbi szaktantermek hasznalatara kiilén rendszabalyok vonatkoznak: kémia, technika és
szamitastechnika szaktantermek, ,,okosterem™, tornaterem, sportcsarnok. A felsorolt tantermek
veszélyes helyiségnek mindsiilnek, ezért minden tanév els§ 6rdjan az ott tanuld didkokat
balesetvédelmi oktatasban kell részesiteni, az oktatas ténye a napléban bejegyzésre kertl.
A tantermekben levd infokommunikéaciés és egyéb miiszaki berendezések csak tanari

engedéllyel miikodtethetok.
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Az ebédlé hasznalatat az érvényben 16v6, kihirdetett ebédeltetési rend szabalyozza. Etkezni csak
kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasagara, az étkezés
befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az éttermet.

Az intézmény helyiségeinek, berendezéseinek bérbeadasarol az igazgaté dont az érintett
kozosségek vélemenyének kikérésevel. A bevételek az intézmény koltségvetésének részét

képezik.

6.2. A tanitési 6rdk munkarendje

Iskolankban a tanitas 8 orakor kezd6dik. A tanuloknak legkésobb 7:50-re kell beérkezniik.

A sziildi szervezet és a DOK véleményének kikérését kovetden a kotelezd, kotelezéen
vélaszthato és szabadon vélaszthato tanorak 7:15-t6l a 0. 6raban is tarthatok

Gylilekezni az elsé ora tantermében, illetve zart szaktantermek esetén a terem el6tt kijelolt
folyosorészen kell.

A délelotti tanitdsi orak 45 percesek, koztiik 15 perces sziinetekkel.

tanora becsengetés kicsengetés
1. 8:00 8:45
2. 9:00 9:45
3. 10:00 10:45
4. 11:00 11:45
5. 12:00 12:45
6. 12:50 13:35
7. 13:45 14:30
8. 14:30 15:15

= Egyedi esetekben lehet eltérés, példaul roviditett drak tartdsa esetén. Ennek mértékérdl és
alkalmazésardél az igazgatd dont.

= A tanterembe 1ép0 tanart a tanulok felallassal koszontik. Az ora elején a hetes jelentést tesz,
melynek valosagtartalmaért felelosséggel tartozik. A tanitasi 6rakon a padban, illetve a

padon étel, ital nem tarthato.
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= A tandrok érdemjeggyel csak a didk tényleges tudasat, illetve az drai munkajat, és a
munkéahoz valé hozzaallasat értékelhetik, mas célra az érdemjegy nem hasznalhato.

= A kotelezd felszerelés hianya fegyelmi vétség, ugyanakkor a tanar az orai munkat
érdemjeggyel is osztalyozhatja, melyet a felszerelés hianya érdemben befolyasol.

= Atanuldk érarendjét Ugy alakitjuk ki, hogy terhelésiik aranyos legyen a hét minden napjan.

6.3. A tanodrak kozti sztinetek munkarendje

Az 6rakdzi sziinetet a tanuldk - j6 id6 esetén - az udvaron toltik, kivéve a tizorai sziinetet.

Rossz id6 esetén az ligyeletes neveld donti el, hogy hol toltsék a sziinetet a tanuldk, és errdl
tajékoztatjak a didkligyeleteseket és a pedagdgusokat.

A tanulok az udvari sziinetrél fegyelmezetten vonulnak a tanterembe.

A tanulok a szlinetekben igénybe vehetik az iskola biiféjét, amely 7:30-14:00 6réig van nyitva.

Az iskola bels6 biztonsaga érdekében diakligyeletet szerveziink.

6.4. Az iskolai rendezvények, tinnepek szabalyai

Az iskola feladatai kozé tartozik, hogy a tanulokkal a Magyarorszag allami Unnepeit
megismertesse és linnepélyes kortilmények kdzott megemlékezzen réluk.

Az iskola hagyomanyos kulturalis és nnepi rendezvényei: Unnepélyes tanévnyitd,
unnepélyes tanévzaro, ballagas, nemzeti tinnepekrél valé megemlékezések.

Az iskolai linnepélyeken a neveldk és didkok szamara a megjelenés kotelezd érvényt.

Iskolai tinnepélyek a munkaterv, illetve a szervezési és miikddési szabalyzatnak megfeleléen
keriilnek megszervezésre.

Az iskolai tinnepélyeken minden tanulonak {innepld ruhaban (s6tét nadrag, vagy alj,

fehér ing vagy bluz), iskolai nyakkenddvel kell megjelenni.

Varosi versenyeken is ajanlott az iskolai egyenruha viselése.

Sportversenyeken az iskola emblémajaval ellatott p6ldban jelennek meg tanulink.

Az iskolaban tanitdsi idon kiviil iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni.

Ennek feltétele, hogy a rendezvény 20 oraig befejezddjon, valamint, hogy a tanuldkra pedagogus
feliigyeljen. Ilyen irany( programok megszervezéséhez a rendezvény el6tti 5. munkanapig
egyeztetni kell az igazgatdval.

Az iskola igazgatojanak engedélyével a program 20 6ranal késobb is befejezodhet.

Az iskolan kiviili szervezett iskolai rendezvényeken a tanuloknak az osztalyféndk Utmutatasai

alapjan kell részt vennitik.

A rendezvényekrol kockazatelemzés késziil, amely olyan, a gyermekre vonatkozo védo

6vo intézkedéseket tartalmaz, amelyeknek betartasa kotelezo.
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6.5. A tantargyvalasztassal és egyéb foglalkozassal kapcsolatos eljarasok

Az egyéb foglalkozasok célja, hogy a tanuldk heti 6raszama és az osztalyok heti idOkerete kozott az
iskola pedagogiai programjanak nevelési- oktatasi céljaival egyez6, SZMSZ-ben rogzitett foglalkozasait
megtartsa. Lehetdséget biztosit az osztalyok heti idokeretének felhasznaldsaval a gyermekek teljes
személyiségének fejlesztésére - a nemzeti kdznevelési rendszerben deklaréltak elmélyitésére. Ezen
foglalkozasok 16 oraig szervezhetdk. A tanuld a tantervi anyagon tulmenden érdeklédésének,
alkotdképességének  fejlesztése  céljabol  részt  vehet iskolai  szakkorokon,  énekkaron,

sportfoglalkozéasokon, tanul6szobai foglalkozason.

Ezekre vonatkozo altalanos rendelkezések a kovetkezok:

»  Szakkorok, diakkorok minimum 14 fével miikodhetnek. A jelentkezés lehetdség, és nem
kotelezettség. A szakkorbe torténd jelentkezés utan kotelez6 a foglalkozasokon részt venni.
Tanitési ev kozben a szakkorvezetovel torténd egyeztetés utan is be lehet kapcsolodni a szakkor
munkajaba.

= A diakkorok szeptembert6l tanév végéig tartanak.

* Minden sziil§ irasban kérheti a rendeletben szabalyozott médon gyermeke részvételét az iskola
kotelezéen szabadon valaszhat6 foglalkozasain.

» A tanulok szilei irasban nyilatkoznak minden év majus 20-ig, hogy a kovetkez6 tanévben
igénybe veszik-e gyermekeik szamara az iskola altal nyjtott lehetdségeket. A jelentkezéssel a
szllok és a tanulok vallaljak a sziikséges kotelezettségeket.

» A tanulok az egyéb foglalkozasok eldtti hosszabb sziinetben a szamukra kijelolt tanteremben

varakozhatnak, ahol a tanari felligyelet biztositott.

6.6. A szakkdri munka és a tanul6szobai foglalkozasok 6sszehangolasa

= Ha a szakkor a tanuldszobai foglalkozas megkezdése eldtt kezdddik, akkor a tanuld
gondoskodjon arr6l, hogy a felszerelése a szakkdr megkezdése elott a tanuldszobai
foglalkozésra kijeldlt helyiségbe keruljon.

» A szakkdr utan csendben, a tobbi tanul6 megzavarasa nélkiil kapcsolddjon be a munkéba.

» Ha a szakkdr a tanuldszobai foglalkozas megkezdése utan kezddédik, a szakkdrre tavozo tanulod
csendben, a tbbi tanulé megzavarasa nélkil hagyja el a termet.

= A szakkdri munka miatt el nem végzett feladatokat a gyermek koteles otthon pétolni.
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6.7. Tanul6szobai rend szabalyozasa

Akiknek nincs kotelez6 foglalkozdsuk, a konyvtarban vagy az iskolai 6rarendben e célra kijelolt
teremben tartozkodhatnak.

A tanulészoba idébeosztasa: hétfotél-péntekig 12:45 vagy 13:35 — 15:45-6raig.

A tanul6szoba helyszine: kijel6lt tanterem

A tanulészoba célja: a tanulok 6nallo tanulasra nevelése, a délutani szabadid6 tanulasra vald

felhasznalasa, a gyengébb tanuldk segitése.

A tanuldszoba rendje:

Az intézmény erre az iddszakra szakképzett pedagogusi feliigyeletet biztosit, igy segitve a tanulok
mindségi felkésziilését a délelotti tanitasi orakra. A sziilok az el6z6 tanév végén irasban nyilatkoznak,
hogy igénybe Ohajtjak-e venni a tanul6szobai szolgaltatast. Tanév kozbeni beiratkozads csak akkor
lehetséges, ha az intézmény a megemelkedett tanul6létszdm mellett is garantalni tudja a mindségi
ellatast. Az irasbeli nyilatkozat a gyermek és a sziild szamara egyarant kotelezO érvényl, a
foglalkozasrodl vald tavolmaradast a sziilének ugyanfigy igazolnia kell, mint a tanitasi orakrol valo

tavolmaradast. A betegséget, az egész napos hianyzast elegendd egyszer igazolni.

Csak indokolt esetben mehet el vagy maradhat tavol a tanul6szobardl a diak:

- az osztalyfénok kérésére

- egy szaktanar kérésére

- asziil6 indokolt irasbeli kérésére, amelyet a tanuldszobai neveldnek kell cimeznie
- betegség esetén

- ha mas tanulmanyi vagy fejleszté foglalkozason vesz részt

Amennyiben a fent emlitett pontok betartasa nélkiil marad tavol, az igazolatlan hianyzasnak mindsiil,
amely a tanul6szobai csoport munkanapldjaban kerll nyilvantartdsba. Ha haromszor igazolatlanul
hianyzik vagy késik a didk a tanuldszobarol, osztalyfénoki figyelmeztetésben részesul. A hianyzas
rendjét az intézmény hazirendje szabalyozza.
Az iskola teruletét a foglalkozas ideje alatt TILOS elhagyni! A tanulé a tanulészobar6l csak rendkivili
esetben, a sziild altal jelzett idépontban tavozhat.
A foglalkozéasok idébeosztasa:

= Atanulészobai foglalkozas 14 érakor kezdédik. Szilkseg esetén 13:45-ig tanuldszobai ligyeletet

biztositunk tanul6ink szdmara. A foglalkozason részt vevd tanulok tanulocsoporttdl fiiggben
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12:45-re vagy 13:45-re, ebédeltetés miatt legkésobb kezdésre a kijelolt tanteremben
tartézkodnak. A megkezdett foglalkozast csak indokolt esetben lehet megzavarni.

* A tanul6idé elso része 14. 45-ig tart, 14.45 — 15.00-ig szlinet.

= 15:00 — 15:45-ig a tanulok befejezik feladataikat, illetve iranyitott vagy szabad foglalkozason
vesznek részt a tanuldészoba csoportjanak vezetdje feliigyelete mellett.

= Az intézmény udvarara Kivitt jatszo- és sporteszk6zokért és egyéb eszkozokért a kivivo

kozosség felelds. A tanulok kotelesek az eszk6zok ki- és visszapakolasaban kdzremiikddni.

A foglalkozasok minésége:

A tanul6szobai foglalkozasokon a tanulok szakképzett pedagdgus segitségével készitik el a szébeli és
irasbeli feladataikat. A tanulészobai foglalkozds nem korlatozdédhat csak az irasbeli feladatok
elkészitésére. A tanuldszobai foglalkozasokat vezetd pedagogus a szaktanarok segitségével szervezi a
tanulok munkajat, érdeklodik a napi feladatokrol, jelzi a szaktanarok felé a felmeriild problémakat. A
tanuloszobai foglalkozasokat vezetd pedagogus figyelembe veszi a ra bizott tanulok esetleges tanulasi
nehézségeit, tanacsaival igyekszik megkdnnyiteni a tanulok 6nallé tanulasat, illetve tanulas modszertani

alapokat nyujt a tanuléknak.

A tanuloszobat vezeté pedagogus kotelességei:

» Tanuldcsoporttol fiiggden legkésdbb 12.50 vagy 13:45 orakor megjelenik a tanuldszobai
foglalkozas megtartasara Kijel6lt tanteremben.

= 1545 oraig szakszerli segitséggel és a tanulds folyamatanak megszervezésével jarul hozza a
tanulék minél sikeresebb munkavégzéséhez.

» Atanuldk feladatait osztalyra és tantargyakra lebontva felirja a tablara.

= Amennyiben sziikséges, egyéni és csoportos tanulasi tanacsokat ad.

= Lehetéség szerint mindségi szempontbol is, de legalabb mennyiségileg ellenérzi a tanuldk
irasbeli feladatait, azokat szignalja vagy lattamozza.

= Osztalyonként megvalasztja a csoport leckefelelseit.

= Ugyel arra, hogy a foglalkozas helyszinét 15.45 6rakor rendezett allapotban hagyja.

= Szikség esetén felveszi a kapcsolatot a ra bizott gyermekek sziileivel.

= Folyamatosan kapcsolatot tart az adott osztalyok vezetdivel.

= Tiszteletben tartja a felugyeletére bizott gyermekek személyiségi jogait.

A tanuloszobai szolgaltatast igénybe vevo tanulok kotelessegei:

= A tanév eleji sziil6i beleegyezés alapjan a foglalkozasokon pontosan megjelenjen.
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A foglalkozésokon Ugy végzi feladatait, hogy a tarsait ne korlatozza a munkavégzésben.

A foglalkozasokon mobiltelefonjat, médialejatszdit stb. kikapcsolt allapotban a taskajaban
tartja.

Feladatait a képességeihez és a kapott segitséghez mérten a lehetd legjobb mindségben végzi el.
A tanuldszobai foglalkozasra hasznalt termet rendezetten hagyja el a foglalkozas végén.

Tiszteletben tartja csoporttarsai és a tanuldszobat vezeto pedagdgus személyi jogait.

A tanuldszobai szolgaltatast igénybe vevé tanuld jogai:

A tanulok joga, hogy a kapott feladatokat szakszer(i segitség igénybevételével végezze el.

A tanul6k joga, hogy feladatait nyugodt kértilmények kdzott végezhesse el.

A tanulok joga, hogy a foglalkozas megkezdését kovetoen senki ne zavarja meg a tanulasban.
A tanulok joga, hogy sziikség esetén a tanuloszobai foglalkozast végzo pedagdgustol segitséget

kérjen.

A fegyelemrol:

A tanuldszobai neveld barmikor ellendrizheti az irasbeli feladatot és kikérdezheti a szobeli
leckét.

Ha a pedagogus indokoltnak latja Gjabb feladatok megoldaséra koételezhet.

Ha a hazi feladat rendszeresen hianyos vagy nem tud szamot adni a tanulnival6rol a diak, azt a
sziiloknek jelzi a nevelo.

A tanul6szobai munka és magatartas beleszamit a havi és a félévi magatartas, illetve szorgalom
értékelésebe.

Ha a tarsak munkajat megakadalyozza vagy zavarja a diék, fegyelmi intézkedésben részesiil.
A lecke megoldasa és megtanulasa utan, a fenn marad6 idot a tanuldszobat vezetd javaslatara

onmuvelésre forditja a didk.

A tanuldszobai foglalkozasrol valé tavozas rendje:

A tanul6szobai foglalkozasrdl a tanuld indokolt esetben eldzetes sziil6i engedéllyel korabban
tavozhat.

A kérést a sziil6 a gyermek ellenérzdjében rogziti, a foglalkozast vezetd pedagogus azt
kézjegyével ellatja.

A tanul6 a korabbi tAvozast Ugy szervezze meg, hogy azzal a tébbi gyermek tanul&sat ne zavarja,

Oket a tanulas folyamatabol ne zokkentse ki.
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Ha a sziil6i kérés miatt vagy egyéb okok miatt a gyermek nem végezte el a feladatait, gy azok

befejezéséért a sziilo a felelds.

6.8. Tanitas nélkili munkanapok

A tanév, ezen beliil a tanitasi év rendjét az oktatasért felelés miniszter rendeletben allapitja meg.
Az iskola tanévre sz6l6 munkatervet készit, amely tartalmazza a szabadon meghatarozhaté
tanitas nelkuli munkanapokat.

Tanitas nélkiili munkanap az iskola valamennyi tanuloja és dolgozdja szdmara kotelezo
elfoglaltsaggal jar, mely napokat az éves munkaterv tartalmazza.

A tanitds nélkili munkanapok szdméat az iskola igazgatoja a fenntartd egyetértésével
megnovelheti abban az esetben, ha az iskola az Nkt. 30. § (2)-(3) bekezdéseiben
meghatarozottak megtartasaval az ehhez sziikséges idot megteremti.

A tanitas nélkili munkanapon - a sziil6 igénye esetén - az iskola biztositja a tanul6 fellgyeletét.
A tanitas nélkili munkanap felhasznalasanak modjat a tanév elején egyeztetjiik a DOK-kel és
az SZM-mel.

6.9. Didkdnkormanyzati nap

A DOK donthet tanévenként egy tanitasi nélkiili munkanap idépontjardl és programjarél a
nevelbtestiilet véleményének kikérése mellett, melynek menete a kovetkezo:

A DOK az adott tanév szeptember 10-ig, a neveldtestiilet elé viszi javaslatat, mely az idépontot
és a nap vazlatos programjat tartalmazza.

A neveldtestiilet szeptember 20-ig fogalmazza meg véleményét. Ekkor éllapitja meg a DOK az
évenkeénti diakkozgytilés idopontjat is.

A diakkodzgytilés tartalmi eldkészitése a DOK munkajat segitd tanar kdzremiikodésével torténik.
A tervezett program majus végén, junius elején keriil kihirdetésre. El6tte egy héttel egyeztetés
torténik az anyagi, targyi, személyi feltételekrol.

Ekkor kertil sor a részletes program ismertetésére a tantestiilettel.
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7. A tanul6 tdvolmaradasanak szabalyozasa

7.1. Mulasztasok igazolasa

Minden tavolmaradas, mulasztas esetén a tanuldnak torekednie kell a tananyag potlasara annak

érdekében, hogy a tanuld tankételezettségét a téle elvart modon, képességének megfelelden teljesitse.

Ehhez a pedagdgusoktodl egyiittmiikddést és segitséget kérhet.

A tanulo kételes a tanitasi 6rakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl vald tdvolmaradasat a

hazirendben meghatarozottak szerint igazolni. Az igazolasokat az osztalyfonok a tanév végéig koteles

megorizni.

A tanulé tavolmaradasa igazoltnak tekinthetd, ha a sziil6 kérésére elézetes engedélyt kapott:

1-1 orardl a szaktanartol

1-3 orarol, ill. 5 nap osztalyfonoktol
hivatalos kikérdvel rendelkezik (sport)
tobb naprdl igazgatotol

hat6sagi intézkedés, alapos indok miatti mulasztasrol

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkez6 esetekben:

A tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.

A tanul6 hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget
tenni.

Az iskola 7-8. évfolyamos tanul6ja - tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal -
palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztési céllal marad tavol, feltéve,

ha a részvételt a szervez6 intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

A tanul6 - a sziil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tdvolmaradasra. A sziil6 hianyzas esetén legfeljebb 6t napot igazolhat.

Ot napon tali esetben a sziil6 az igazgatohoz benyujtott kérvényben kérelmezheti a mulasztas
igazolasat. Ebben az esetben az igazgatd az osztalyfonok véleményének kikérése alapjan dont.
A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi eldmenetelét, magatartasat, korabbi

mulasztasainak mennyiségét és azok okait.
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A sziil6 a tanitasi naprol valo tavolmaradast sziil6i igazolassal utolag is igazolhatja (legfeljebb 5 napot).
Jarvanytigyi helyzetben betegség sziildi igazolassal nem igazolhatd. Ezen talmenden csak orvosi
igazolas bemutatdsaval lehet igazolni a hianyzast, amely minden esetben tartalmazza a tavollét pontos
id6tartamat. Ez torténhet az e-naploban vagy eredeti orvosi igazolassal, melyet az osztalyfénok megériz.

Az igazolassal kapcsolatos eljarasrend értelmében:

» A tanulonak az igazolast a hianyzast koveté 3 napon bellll vagy az 1. osztalyfénoki oran (elsé
héten) kell leadni az osztalyfonoknek, aki a naploban a hianyzast adminisztralja. Kivételt képez
ez aldl a jarvanyugyi helyzet, ekkor az igazolast a visszaérkezés 1. napjan be kell mutatnia.

» A tanul6 sziilei a hianyzas els6 napjan kotelesek jelenteni gyermekiik tdvolmaradasanak okat.

=  Amennyiben a sziil6 nem jelzett, a 2. napon az osztalyfonok értesiti a sziil6t.

= Azigazolas bemutatdsanak elmulasztisa esetén a hianyzas igazolatlannak mindsiil.

A jarvanyiigyi helyzettel kapcsolatban az osztalyfonokdok sziildi értekezleten tajékoztatjak a sziiloket.

7.2. 1gazolatlan mulasztasok kezelése

Igazolatlan mulasztas esetén az iskolanak az alabbiak szerint kotelez6 intézkednie:

1. Az elsé6 alkalommal torténd igazolatlan mulasztaskor sziilo értesitése, amely egyfajta
figyelemfelhivas a mulasztas kévetkezményeire.

2. Amennyiben a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy
egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gydmhatdsagot és a gyermekjoleéti szolgalatot.

3. Haatankdteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitési érat és
egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot,
valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot.

4. Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat és
egyeb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladektalanul értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi

helye szerint illetékes gyamhatdsagot.
7.3. Késés
= A becsengetés utan érkezo tanuldkat a portas feljegyzi (név, érkezés idopontja).

» Amennyiben a tanul6 az 6ra, foglalkozas megkezdése utan érkezik, késonek szamit. Aki ezutan

érkezik, és nem igazolja a késés okat a szokott modon, az igazolatlan hianyzo.
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»  Héromszori késés esetén az osztalyfonok osztalyfondki figyelmeztetéssel értesiti a sziilot.
= |gazoltnak kell tekinteni a késést, ha a tanul6 kdzlekedési probléma (baleset) miatt, rendkiviili

esetben (pl. rendkiviili id6jaras) miatt késik.
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8. A tanuldk jutalmazasanak elvei

Kimagaslé tevékenységéért barmelyik diak jutalomban részesiilhet.

Kimagaslo tevékenység lehet:

tanulmanyi eredmény;

kulturalis miisorokon vald szinvonalas szereplés;
rendszeres kdzésségi munka;

tanulmanyi és sportversenyen valé eredményes részvétel;

az iskoléért, kdrnyezetért végzett tarsadalmi munka;

© © 6 © 0 0

palyazatokon valo sikerek.

A jutalom, illetve a dicséret minéségérdl és mértékérdl az osztalyban tanitod tanarok kézossége dont, de
kikérheti az osztalyk6zosség véleményét is. A kimagasld eredményeket az iskolaradidban rendszeresen
kozzéteszik a munkak6zosség vezetdi. Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelkedé a

teljesitménye, jutalmat a tanévzaro tinnepélyen az iskola kbzossége el6tt nyilvanosan veheti at.
A jutalmazas formai:
OkKlevél

Konyvjutalom
Emlékplakett

© 0 6 ©

irasbeli dicséretek

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni. Ennek formai a kovetkezok:

© Szaktanari dicseret
© Osztalyfénoki dicséret
© lgazgatoi dicséret
© Nevelbtestiileti dicséret

A végzos tanuldkat tobb éves szorgalmuk, tanulmanyi eredményiik, k6zosségi munkajuk, sport, kultira,
miivészet teriiletén nyujtott teljesitményeikért. Nyolc éven at kitlind eredményt elért tanulok oklevelet

és konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzéard innepélyen az iskola k6zossége elétt vehetnek at.
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Az aldbbi Kitlintetéseket a tobb éven at kimagaslé teljesitményt nyijté tanulok kapjak a ballagasi

Uinnepségen:

© © © © 60 0

PRO SCOLA

PRO STUDIO
PRO NATURA
PRO ARTE

PRO JUVENTUTE
PRO PALMA

minden téren kimagasl6 eredményért

human tertleten nyujtott kimagaslé eredményekért
természettudomanyok teriletén nyujtott kimagaslo eredményekért
miivészetek terén végzett kiemelkedé munkaért

kozosségért végzett kiemelkedé munkéért

kiemelked6 sportteljesitményért
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9. A tanulok felelésségre vonasanak elvei

A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelessegek megsertése, a hazirend megszegése esetén

fegyelmez6 intézkedésben, fegyelmi biintetésben részesiil a tanulo.

A feleldsségre vonas, a fegyelmez0 intézkedések formai:

e Szaktanéri figyelmeztetés

o  Osztalyfonoki figyelmeztetés (szobeli és irasbeli)
e Osztalyfonoki intés

e  Osztalyfénoki megrovas

o lgazgatoi figyelmeztetés

e lgazgat6i intés

e lgazgat6i megrovas

A fegyelmezd intézkedések fokozatainak alkalmazasi sorrendje nem kotott, sulyosabb fegyelemsértés
esetén elso izben is kiszabhatdo magasabb foku intézkedés. Egyes intézkedések fokozatai ismételhetok.
A fegyelmez6 intézkedéseket irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni. Abban az
esetben, ha tobb tanuld érintett, igynevezett beszélgetd korben esetmegbeszélésre, mediaciora keriilhet
Sor.

A tanuldkra vonatkozé fegyelmi szabalyokat, azok eljarasrendjét az intézményi SZMSZ tartalmazza.
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10. A biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus
vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulé, a

koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo tanulé részéral elkovetett
kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények megelézésének,

kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

A tanulé az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozésségellenes cselekményt
kovet el, vagy azzal fenyeget6dzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvet6en ellentétes
magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo

tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartas, vagy az azzal torténd fenyegetés biintetéjogi

felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyajtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a

tudomasszerzéstél szamitott nyolc napon belil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas, vagy az azzal torténd fenyegetés nem minésiil szabalysértésnek
vagy biincselekménynek, akkor az intézmény vezet6je a cselekményrél szolo tudomasszerzéstol
szamitott 6t napon beliil vizsgdlatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd
fenyegetést vélhetéen megvalosito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanulo sziileit. A vizsgalat
lefolytatasara az intezmeény vezetdje haromfds bizottsdgot hoz Iétre, amelyet maga vezet. A vizsgalat
alapjan a bizottsagnak meg kell itéInie, hogy cselekedetével a tanulé megvalositotta-e a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgadlatban a bizottsagnak meg kell dllapitania, hogy
az elkovetett cselekmeény biintetdjogi vagy fegyelmi eljards hatdlya ald tartozik-e, vagy sem. Az
elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolakozosség vagy osztalykozosség mitkodését, az iskolai nevelé-oktaté munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all

szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.
A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek megelézését,

valamint a k6zosségellenes magatartast megvalosito tanulo elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld

motivaciojat kell szolgalniuk.
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11. KRETA elektronikus ellen6rzo

A 2019/2020. tanévtdl az elektronikus naploba bejegyzett informaciokat a sziilok és a tanulok a KRETA
(Kdznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer) elektronikus ellenérzéjében tekinthetik meg

Az elektronikus ellenorzo tartalmazza:

e atanuld drarendjét, a tandrak adatait;
e atanuld tanulmanyi elémenetelét;

e atanuld mulasztési adatait;

e atanari bejegyzéseket;

e iskolank adatait.

A KRETA Elektronikus ellenérz6 modulja a gondviselok és a tanulok szamara nyujt segitséget az
elektronikus napléban térolt adatok attekintésével kapcsolatban személyi szamitdgépen, laptopon és

mobilalkalmazason keresztul.

A KRETA mobilalkalmazasok elérheték Android eszkozokre a Google Play aruhazbél, 10S eszkdzokre
az Apple Store-bol.

KRETA | KRETA

A belépési adatokrol az osztalyfénokok adnak tajékoztatast. Kérjiik, hogy a gondvisel6k ne a tanulok

belépési adatait hasznaljak, mert a gondviseldi és a tanuldi feliilet nem azonos!

Abban az esetben, ha nem tudja a felhasznalonevét vagy jelszavat, kérjik, hogy az osztalyfonoknek

jelezze a problémat!
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11.1. Bejelentkezés

Az iskola rendszere a KRETA rendszer webcimének a beiraséaval, illetve az iskola weblapjan keresztil

https://szenateri.hu érheté el. Ha nem tudja az intézmény webcimét, akkor hasznalja

az intézménykeres6t, amelyet ide kattintva érhet el!

A KRETA rendszerbe az alabbi modon tud bejelentkezni:

1. Adja meg felhasznalonevét a ,,Felhasznalonév” felirata felsé szovegdobozban!
2. Adja meg jelszavat a ,,Jelszo” feliratt als6 szévegdobozban!

3. Amennyiben sziikséges, pipalja ki a reCAPTCHA jelolonégyzetet, vagy a felugro képek kozil

valassza ki azokat, amelyeken a jelzett targyat latja (buszok, lampak, zebrak stb.)!

4. Nyomja meg az Enter billentyiit, vagy kattintson a ,,BEJELENTKEZES” feliratd gombra!

KRETA

support-szabol

KRETA azonosité: support-szabol
OM koéd: 137138

Felhasznalonév

Jelsz6 @

Elfelejtettem a jelszavam BEJELENTKEZES

Gondviseldi hozzaférés igénylése Nem tud bejelentkezni?

Rendszerértesités

A KRETA rendszer tervezett frissitésének idopontja: 2023.01.31. 22:00
Ez id6 alatt a KRETA rendszer idoszakosan nem lesz elérhet6. Koszonjik
tirelmuket!

Adatvédelmi tajékoztatd

A sikeres bejelentkezést kovetden a képernyd eltiinik, és megjelenik a KRETA rendszer
nyitéoldala. Uj, el6szor hasznalt jelszo esetén javasoljuk, hogy a jelszé mezé alatt talalhato "Jelszd

mutatdsa" jel6l6négyzettel ellendrizze, hogy helyesen adta-e meg az Uj jelszot.

Abban az esetben, ha nem sikeriil belépni a KRETA rendszerbe, elsé 1épésként ellenérizze, hogy a

felhasznalonevét, jelszavat, valamint az intézményt jol adta-e meg a bejelentkezési folyamatban!
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11.2. Biztonsag

A KRETA rendszerbe kizarélag az arra jogosult felhasznalok léphetnek be. A belépéshez minden
esetben meg kell adniuk a felhasznaldnevet és a jelszot! Kérjiik, hogy kiilonosen koriiltekintden jarjanak
el a jelsz6 védelme érdekében, ne irjanak fel jelszot olyan helyre, ahol masok is lathatjak, illetve a jelszd
beirasanal figyeljenek arra, hogy azt masok ne nézhessék le a billentytizetr6l! Ne adjanak meg kénnyen

kitalalhat6 jelsz6t!

A KRETA rendszer — biztonsagi okokbOl — egy elére meghatarozott tétlenségi idészak utan
automatikusan kilépteti a felhasznalot. A képerny6 jobb felsé részében lathatjak, hogy mennyi id6 van

hatra az automatikus kijelentkezésig.

A KRETA munkatarsai sem telefonon, sem e-mailben nem kezdeményeznek kozvetlen kapcsolatot a
rendszer felhasznaloival, és soha nem kérik el a bejelentkezési adataikat (felhasznaléneviiket vagy
jelszavukat). Abban az esetben, ha akér telefonon, akéar e-mailben ilyen megkeresés érkezne, kérjuk ne

valaszoljon r4, és haladéktalanul jelezze az ugyfelszolgalat@ekreta.hu e-mail cimen!

A KRETA rendszer belépési feliilete, annak részleteinek bemutatédsa, magyarazata tekintheté meg az
alabbi kisfilmben:

https://www.youtube-
nocookie.com/embed/h8RHOzwRbSM?playlist=h8RHOzwRbSM&autoplay=1&iv load policy=3&Io

op=1&start=
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12. Egyéb tudnivalok

Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése hétfotdl csiitortokig 8:00 és 16:00 ora kozott torténik,

pénteken 8:00 és 13:00 ora kozott. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos igyek intézésére kilon

ugyeleti rend szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az igazgatd hatarozza meg, és a szlinet megkezdése

elétt — helyben szokésos modon - a sziil6k, tanulok és a neveldk tudomasara hozza.

©

Iskolatitkar segit:

- a didkigazolvannyal kapcsolatos ligyek intézésében
- slirgds esetben sziileidnek valo telefonalasban

- iskolalatogatasi igazolast ad

- elsOsegélynytjtas esetén

Elelmezésvezet6 segit:

- az étkezések megrendelése és lemondéasa esetén

- a téritési dijak beszedésében

- felvilagositast ad a kedvezményes étkezés feltételeirdl
- betegség esetén az étkezés lemondasaban
Diakdnkormanyzat munkajat segit6 tanar segit:

- diakjogi kérdésekben

- iskolaval kapcsolatos problémak megoldasaban

- iskolai szabadidds programok szervezésében
Gyogypedagogus és fejleszté pedagégus segit:

- tané&csadassal

- terapias fejleszto tevékenység biztositasaval

- tanulasi nehézség esetén korrekcio biztositasaval

- érdekképviselettel

Iskolai védéné segit:

- elsOsegélynytjtaskor;

- személyes egészsegligyi gondok megoldasaban
Porta segit:

- a talalt targyakat lehet leadni és atvenni (a talalt értéktargyak az iskolatitkar

pancélszekrényében keriilnek megorzésre).
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13. Zaro rendelkezések

= A hazirend mddositasara barmely tanulo, pedagdgus, dolgozé irdsban tehet javaslatot a DOK -
nél, vagy az igazgatonal. Az igy beterjesztett javaslatrol 30 napon beliil a neveldtestiilet dont.
» A tanév megkezdését kovetd 4 héten beliil az iskola vezetdsége és a DOK vezetésége attekinti

a hazirendet, és hataroz arr6l, hogy sziikséges-e maédositani.

A hézirend feltlvizsgélata:

v'torvényi valtozas estén
v'igazgatd, pedagogusok vagy a diakok 30%-a kezdeményezi

v'3 évente

A felllvizsgalat szempontjai:

v'Megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak?
v Ervényesiilnek-e az elirasai, betarthato-e?

v'Eleget tesz-¢ az intézmény altal kitlizott szabalyozasi céloknak.

= Jelen hazirend tartalmaval és értelmezésével kapcsolatosan barki fordulhat kérdéssel az iskola
igazgat6jahoz, helyetteseihez vagy a DMS tanarhoz.

= Jelen hazirend kihirdetésérdl az intézmény vezetje gondoskodik a jovahagyast kovetd 10
munkanapon beliil az osztalyfénokokon keresztiil.

= A hazirend tartalmat minden tanév elején kotelesek megismerni az intézmény dolgozoi és

tanuléi.

Székesfehérvar, 2022. oktober 1.

Dr. Lérodiné Lajké Agnes

igazgatd
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14. Elfogad6 hatarozatok, egyetértési nyilatkozatok

Elfogadd hatarozat (mddositas)

A kozoktatasrdl a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél (Nkt.), a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérodl, jogszabalyok figyelembevételével a hazirend mdédositdsahoz az
SZM és az iskolai DOK véleményét beszereztiik.

Székesfehérvar, 2022. oktober 1. e
nevel6testiilet képviseletében

Nyilatkozat

A Székesfehérvari Széna Téri Altalanos Iskola Sziildi Munkakozosségének képviseletében és felhatalmazasa
alapjan alairasommal tanusitom, hogy a hazirend elkészitéséhez és elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat
gyakoroltuk. Az SZM elndksége Ulésén megtargyalta, annak modositasi javaslataval egyetért.

Székesfehérvar, 2022. oktOber 1. rreiierereceeeeeenentsneaeanns
Sziiloi Munkakozosség elnoke

Nyilatkozat

A Székesfehérvari Széna Téri Altalanos Iskola Didkonkormanyzata képviseletében és felhatalmazasa alapjan
alairasommal tanusitom, hogy a Hazirend elfogadasdhoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. A
Diakénkormanyzat a Hazirend mddositasat. ilésén megtargyalta, annak maddositasi javaslatat elfogadta.

Székesfehérvar, 2022. oktober 1.

DMS tanar

Nyilatkozat

A Székesfehérvari Széna Téri Altalanos Iskola Intézményi Tanéacsa képviseletében és felhatalmazasa alapjan
alairasommal tantsitom, hogy a Hazirend elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Székesfehérvar, 2022. oktOber 1. e raensaeaee
Intézményi Tanacs elndke
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15. Mellékletek

1.Ebédl6 és a szaktantermek, szertarak hasznalati rendje

2.Az okosterem hasznalati rendje

3.4z iskola udvardn 1évé jatszo- és fitneszeszkdzok hasznalati rendje
4.A mobiltelefonok hasznalatara vonatkoz6 rendelkezése

5.Az iskolai tankonyvellatas rendje

6. Tantargyi minimumkoévetelmények
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EbédId és a szaktantermek, szertdrak haszndlati rendje

Az ebédlo rendje

o Az also tagozatos tanuldk tanitdi felligyelettel beosztas szerint ebédelnek, betartva
a higiéniai eldirasokat. (kézmosas, evéeszkozok hasznalata)

. 1-4 évfolyam ebédideje: 11- 124,

. Az 5. és 6. évfolyam orarend szerint a tanuldszobas neveldvel ebédelnek: 4. 5. 6.
ora utan. (kézmosas, evoeszkozok hasznalata)

. A 7. és 8. évfolyam tanul6i beosztas szerint az ebéd lgyeletesekkel.

. Minden tanul6 koteles betartani a kulturalt étkezés szabalyait.

. Az utolso csoport segit a székek felrakasaban, ebédld rendjének helyreallitasaban.

A kémia-fizika tanterem rendje

. A szertarba csak tanari feligyelettel lehet bemenni.
A tanteremben elhelyezett kisérleti eszkzoket csak tanari utasitasra szabad

hasznalatba venni.

. A tanuldi kisérlet elvégzése utan az eszk6zoket hianytalanul kell visszaadni.

. A kisérleteket csak tanari felligyelettel szabad elvégezni.

. A kisérleti eszkdzoket a tanterembdl kivinni szigortian tilos.

. A kémiai kisérlet alatt vagy utdna a tantermet leveg6ztetni kell.

. A kisérlet kozben fellépo rendellenességet azonnal jelenteni kell.

o Minden egyéb esetben a tanteremben és a szertarban elhelyezett rendeletben

szabalyozott eldirasokat kell betartani.

Informatika szaktantermek rendje

o A szamitogépes tanterembe csak tanari engedéllyel lehet belépni.

e (Csengetéskor a tanteremmel szemben, sorakozva, fegyelmezetten varjak a nevel6t.

e A teremben taldlhatd fokapcsoldhoz, a szamitogépek vezetékeihez, csatlakozasaihoz
nyulni nem szabad, mert az balesetveszélyes.

e Taskakat, kabatokat a Kkijelolt helyen kell tartani, a szdmitogéphez csak a
legsziikségesebb felszerelést lehet vinni.

e A tanteremben az iilésrend betartasa kotelezo.

e Ateremben enni és inni a szamitogépek kdzelében nem szabad.
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o A szamitogépet csak tanari utasitasra szabad be és kikapcsolni.

e Tanari engedéllyel, hasznalhat web fellleteket.

e A szamitogépeket a tanuldnak joga van rendeltetésszerlien hasznalni, a tananyag
elsajatitasahoz sziikséges programokat igénybe venni.

o Az észlelt rendellenességet a tanul6 koteles tanaranak jelezni.

Tornaterem, sportpalya rendje

e A testnevelés ora eldtti szlinetet az 6ltozoben fegyelmezetten toltik a tanulok. Az 6ltdzében
ruhédkat rendben tartjak a tanuldk, tarsaik holmijat és a berendezést kimélik, nem szemetelnek.
Becsengetéskor a tanulok az 6ltéz6ben atoltézve, csendben varjak a szaktanart.

e Ezutan a testnevel§ tanar vezetésével a tornaterembe, a tornacsarnokba, vagy a szabadtéri
palydkra vonulnak a tanul6k. A tornaterembe csak tanari engedéllyel léphetnek be. A
sportcsarnok el6tti kozlekeddben tanulok csak a kordon el6tt tartozkodhatnak. A folyosd
ablakait nem nyithatjak ki. A sportcsarnok 61t6z6it csak lanyok hasznalhatjak. A fiuk az aulabol
nyilo 61t6zokben 6ltdzhetnek. A sportcsarnokban tanulok csak pedagogus feliigyelete mellett
tartozkodhatnak.

e A gyakorlohelyekre torténd be- és kivonulas csendben torténik, az egyeéb tanordk zavarésa
nélkdl.

o A termekben csak tiszta és a padlot nem szinezd sportcipd hasznalhatd! Sportmozgast csak
sportoltdzetben végeznek a testnevelés orakon és a délutani sportfoglalkozasokon is. Hiivosebb
idében mindenki koteles magaval melegit6t hozni.

e A testnevelés orakon karorat, gylriit, nyaklancot és egyéb balesetveszélyes targyat viselni
TILOS!

e Az 6ra alol felmentett tanul6 is koteles az 6ran végig jelen lenni.

e A tornaterem, tornacsarnok, szabadtéri palydk és az egyéb felszerelési targyak csak
rendeltetésszertien hasznalhatok. A nem rendeltetésszert hasznalatbol eredd karokat a tanulok
kotelesek megteériteni. (az elrdgott labdak is ide tartoznak).

e A tornateremben lévo szereket (szOnyegek, szekrények, padok, bordasfalak, zsamolyok)
engedély és utasitas nélkil nem hasznalhatjak a tanulok. A szertarbdl csak a tanar utasitasara és
engedélyével hozhatnak ki eszkdzoket. Hasznalat utan minden szert és eszkdzt visszavisznek a
szertarba és a helyére teszik.

e A tornatermekbe ételt, italt bevinni és fogyasztani tilos!

e A pingpongasztalok a testnevelési drakon kiviil tanari engedéllyel sajat hasznalhatok.
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Konyvtar rendje

A konyvtar nyitvatartasi idoben all az iskola tanuldinak rendelkezésére a konyvtari
dokumentumok kélcsdnzése, illetve helyben hasznalatanak céljabol.

A nem kdnyvtarhasznalattal kapcsolatos —6rarend szerinti- tandrak és az egyéb foglalkozasok
- példaul szakkorok - ideje alatt a konyvtarban a tanulok kizardlag az oravezetd szaktanar
felgyelete mellett tartdzkodhatnak.

A tanuldk a foglalkozasok utan, az 6rakozi sziinetekben, a kdnyvtarban szaktanari felligyelet
nélkil nem tartézkodhatnak.

A konyvtar allomanyat képezd szabadpolcon és szekrényben elhelyezett nyomtatott és
elektronikus dokumentumok hasznalata (helyben hasznalat, kélcsonzés) csak a nyitvatartasban
megjelolt kdnyvtari 6rakban engedélyezett. Azokat leemelni, elmozditani, elvinni, rongalni nem
szabad.

Az iskolai kényvtar szolgaltatasait az iskola minden tanuldja dijmentesen igénybe veheti,
amennyiben a beiratkozas feltételeinek eleget tesz, és betartja a kdlcsénzéssel, illetve a
helyben hasznalattal kapcsolatos eldirasokat.

Kolcsonzési idotartamok: legfeljebb 5 db konyv/1 ho, videofilm/1 hét/db, CD/1 hét. A
tartos hasznalatra kiadott (tan) konyveket, legkésébb a tanév végéig vissza kell adni!

A kikolesonzott konyvtari dokumentumokat rendeltetésszertien kell hasznalni, azokat a
hatarid6 lejarta utan vissza kell hozni. Az okozott kart, valamint az elhagyott dokumentumok
arat a kolcsonzo koteles megtériteni.

A konyvtarban elhelyezett szamitogépet, televiziot és mas elektromos berendezést
rendeltetésszertien, a balesetvédelmi eldirasok betartdsaval, valamint tanari feliigyelet mellett
lehet hasznalni.

A konyvtari allomany és berendezés megovasa érdekében ételt és italt a teremben otthagyni
tilos, illetve azt a hulladékgyijtében kell elhelyezni!

A taskéakat és kabatokat a fogasokon kell elhelyezni;

Szertar rendje

A fizika-kémia szertar rendje

A szertar mindkét ajtajat zarva kell tartani.

A kulcsok a szaktanarnal megtalalhatok.

A szertarban tanul6 csak a szaktanar felugyeletével tartozkodhat.

A szertarban folyoviz biztositott, kéztdrld és mosogatoszer talalhato.

A munkavédelmi eszkdzoket kdnnyen elérhetd, jol lathato helyen kell tarolni.
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° A szertar falan ki kell fliggeszteni az itt taldlhatd anyagok veszélyjelzéseit és a
balesetvédelmi szabalyokat.

. Az er6sen mérgez06 anyagokat a méregszekrényben elzarva kell tartani.

. A vegyszereket jelzéssel ellatva, rendszerezve az arra alkalmas szekrényben vagy

polcokon kell tarolni, hasznalat utan a helyére vissza kell tenni.

o Az elhasznalt vegyszereket a kijel6lt 4 db. taroldba kell helyezni.
o A t0rott, balesetveszélyes eszkdzoket ki kell dobni, vagy le kell selejtezni.
. A szertar rendjéért a szaktanarok felelosok.

Technikaterem rendje

e A munkateremben gyermek csak tanari feligyelet mellett tartozkodhat.

e A terem ajtajat a tanitds megkezdése elott €s az orakozi sziinetekben zarva kell tartani.

o Az eszkdzoket a tanuldk csak szigoru tanari feligyelet mellett kezelhetik.

o A munkaasztalok letakaritdsdt minden Ora befejezése utan a tanuldknak kell elvégezni.
Gondoskodni kell arrol, hogy a kovetkez6 tanuldcsoport megkozelitéleg tiszta munkahelyen
kezdhesse meg az érat.

e A vagyonvédelem érdekében a szerszamokat megszamolva mindig a tanar adja ki a szekrénybdl
a szerszamfelel8soknek, és az 6 segitségiikkel ugyancsak megszamolva rakja vissza.

o Szerszamok elzératlanul a munkateremben nem maradhatnak, ezek helye vagy a szertarban,
vagy a zarhatd szekrényben van.

e A zérhatd szekrényeket, a szertar és a tanterem ajtajat az 6ra befejezése utan be kell zarni!

Rajzterem rendje

° A terembe belépni csak tanari feltigyelettel szabad.

. A teremben lévo szekrényekhez tanulonak nytlni nem szabad. Ezeket mindig zarva
kell tartani.

. A Kivetitéshez és szemléltetéshez hasznalt eszk6zok csak tanari felugyelettel

hasznalhatok.

. Teremben 1év6 hangszert csak tanari feliigyelettel lehet hasznalni

. A tanulok kidllitott rajzait, ill. a falidjsadgot csak nézni és olvasni szabad.

. Rajzorara vizet az erre kijeldlt felel6sok hozhatnak a terem melletti mosdobol.

. A piszkos vizet a terem melletti mosdoba lehet feleldsok altal kionteni.

. Csengetés utan a termet a legrévidebb idon beliil a legteljesebb tisztasagban kell

elhagyni. Ora utan a terem ajtajat zarni kell. A kulcsot a tanari szobaba kell vinni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Okosterem hasznalati rendje

Az okosteremben a jogosultakon Kkivil méas nem tartdzkodhat. Mas személyek
benntartdzkodasat az igazgat6 engedélyezheti.

Az okosterem hasznalata csak eldzetes bejelentkezés alapjan lehetséges.

A kulcs az eldzetes bejelentkezés szerinti tandra kezdete el6tt vehetd csak fel.

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsot le kell adni a titkarsagon.

Az okosterem kulcsat csak a kulcskezelési szabalyzatban szereplok tarthatjak tartdosan
maguknal.

Tanul6 vagy igazgatdi engedéllyel rendelkez6 latogatd csak szaktanar vagy kijelolt munkatars
feliigyelete mellett tartozkodhat az okosteremben.

Az eszkozoket rendeltetésszertien szabad csak hasznalni.

Az elektromos hal6zatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozé —
berendezéseket TILOS csatlakoztatni!

Hasznélat soran az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
teremteni.

Az okosterem rendjének megtartasaért és a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért az okostermet
igénybe vevo pedagogus felelds.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen - nem a gépkezeléssel osszefliggd -
beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

Az okosterem eszkdzeinek javitasa, barmilyen beavatkozasok minden esetben ki kell elégiteni
a szlikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség és a vonatkozo
érintésvédelmi szabalyokat.

Nem végezhet6 olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy egyéb beavatkozas, amely nem elégiti ki
a balesetvédelmi eldirasokat.

Az okosterembe ételt, italt bevinni TILOS!

Az okosteremben tlizet okoz6 tevékenységet folytatni TILOS!

Az okosterem takaritasat csak az arra kijelolt, kioktatott személyek végezhetik.

A szamitogépek hardver és szoftver beéllitasait modositani TILOS!

A telepitett operacios rendszer €s mas alkalmazoi program miikddési paramétereit, jellemzoit
megvaltoztatni TILOS!

Masok adatait és munkait elolvasni, letéréIni, modositani és illetéktelenll adatokhoz hozzaférni,
valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltdérni TILOS!
A szerz6i jogok megsértése, szoftverek szandékos és tudatos illegalis hasznalata, terjesztése
TILOS!

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.
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22. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdovel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd. Ha a hasznalati rend megsértése kismértékli, vagy nem tekinthetd
szandékosnak, akkor az elkovet6t figyelmeztetni kell. A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést
szandékosnak kell tekinteni. Kiléndsen sulyos esetben, illetve szandékossag esetén a hazirend

megsértdjét anyagi feleldsség terheli. Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast is indithat.
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Az iskola udvaran/jatszoterén lévd jatszOeszkdzok hasznalati rendje

Az eszkbzoket a tanitasi idén kiviil az iskola nyitvatartasi idejében lehet hasznalni!

A jatszotér rendje mindenki szamara kotelez6, aki annak teriiletén tartdzkodik!

A jatszOtér eszkozei csak rendeltetésszeriien hasznalhatok!

Minden igénybe vevd figyelmét felhivjuk a sportszerii, kulturalt viselkedésre!

A jatszOtér eszkozeit az igénybe vevok sajat felelésségiikre hasznaljak, a vonatkozo tliz- és
balesetvédelmi eldirasok betartasaval!

A jatszOtér eszkozeit csak arra alkalmas id6jarasi koriilmények kozott lehet hasznalni,
igénybevétele vihar és villamlas esetén szigordan tilos!

A jatszotér eszkozeit 14 éven aluliak kizarolag felnétt kora kisérd (tanar, pedagogus, edz6, sziild
stb.) felligyelete mellett hasznalhatjak!

Az igénybe vevd a tudomasara jutott vészhelyzetr6l koteles az iizemeltet6t haladéktalanul
tajékoztatni!

A jatszOtér eszkozeit rongalni tilos! Az eszkoz sériilése esetén értesitse az lizemeltetdt, és ne

hasznalja tovabb a sériilt eszkozt! A rongalo anyagi feleldsséggel tartozik az okozott karért!
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A mobiltelefonok hasznalatara vonatkozé rendelkezések

Az okostelefonok rohamos fejlodése, és elterjedése miatt azok iskolai jelenlétét nem lehet figyelmen
kiviil hagyni. A gyerekek szamara lehetdséget kell biztositani arra, hogy az eszk6zok etikus, hasznos

alkalmazésat elsajatitsak.

A mobiltelefonok hasznalatanak alapelvei:

v’ Tartsd tiszteletben - masok személyiségi jogait, - a magantulajdont, igy Te is elvarhatod ezeket
a méasoktol!

v" A mobiltelefonodat érkezéstdl tavozasig kikapcsolt vagy lenémitott allapotban el kell tenned!

v' Tartsd szem el6tt a személyes, €16 kozOsségi kapcsolatok mindenek feletti értékének
elsobbségét! Ennek érdekében a mobilhasznalat tanorak kozti szlinetekben nem megengedett!

v Szilkség esetén a mobiltelefon hasznalatat jelezd egy pedagogusnak! Ne feledd, indokolt

esetben a titkarsagi telefon rendelkezésedre all!

Az okostelefonok tandrai hasznalatanak alapelvei:

v' Az okostelefonok hasznélata tanéran nem kotelezd.

v" A mobiltelefonodat hasznalhatod tanéran, ha a pedagégusod megengedi (egyéni sziikséglet
esetén), vagy akkor, ha a tanora ugy lett megtervezve, hogy az ismeretszerzéshez sziikséges.

v’ A tandraba illesztett eszkozhasznalat jelentdsen megkonnyiti a kreativ ismeretszerzést,
gazdagitja a csoport - és differencialt munkét, aktivabban von be az ismeretszerzésbe.

v A pedagogusod Ugy tervezi meg a tanorat, hogy Neked mobil adatszolgaltatasi dijadba nem
kertlhet az internet hasznalata, azaz az iskola biztositja szamodra a szabad WIFI hozzaférést az
adott tanoran.

v" Ha nincs, vagy nem szeretnéd hasznalni sajat eszkdzodet, ezeken a tanérakon biztositunk
szamodra tanuldi tabletet.

v Amennyiben a pedag6gus Ugy tervezte meg a tandrat, hogy ahhoz az okostelefonod hasznélata
nem sziikséges, €s engedélyt nem kaptal ra, kérlek, ne vedd el6, mert azzal a tanorai munkat és
sajat figyelmedet fogod zavarni!

v' A tanédra védelme érdekében a tulajdonodat képezd eszkozt tanarod kérésére koteles vagy
elpakolni, vagy a tanari asztalra kihelyezni. Ne aggddj! A tanéra végén tulajdonodat
visszakapod.

v' Amennyiben tiltott mobilhasznalatra keriil sor, tanaraid megtehetik, hogy elveszik

mobiltelefonodat vagy egyéb infokommunikécios eszkézddet és csak tavozaskor adjak vissza.
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Ebben az esetben a pedagdgus jelzést kiild a sziilonek. Az eszkdz tavozaskor atveheté az
iskolatitkarnal vagy az igazgatoi irodaban.

v Abban az esetben, ha a tandra alatt megszdlal a mobiltelefon, a tanulé szébeli vagy irasbeli
szaktanari figyelmeztetésben részesil a szaktanar meérlegelése alapjan. Elektronikus

kommunikacids eszkdzok tandra alatti hasznalataért osztalyfonoki figyelmeztetés jarhat.

Médiafelvételek csak az igazgatd megbizasa vagy engedélye alapjan készithetdk, azok barmilyen
férumon vald nyilvanossagra hozatala is igazgatdi engedélyhez kotott! Figyelem! Bizonyos felvételek

készitése (dronfelvétel) renddrségi engedélyhez kotottek!
Az iskolaban eldzetes engedéllyel készitett felvételeket csak igazgatdi engedéllyel, az engedélyben

meghatarozott mddon lehet megosztani a vilaghalon, kdzdsségi médidban (Viber, Snapchat, Instagram,

Twitter, Facebook, TicToc sth.) - minden esetben szem el6tt tartva, hogy az iskola jo hirét ne sértsék!
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Az iskolai tankdnyvellatas rendje

Az iskola igazgat6ja minden év junius 10-éig kdteles felmérni, hany tanulénak kell vagy lehet biztositani
a tankonyvellatast az iskolai kényvtarbdl, hanyan kivannak hasznalt tankényvet igénybe venni vagy Uj
tankOnyvet vasarolni. Tajékoztatni kell a sziil6ket arrdl, hogy varhatéan mely tanuldk lesznek jogosultak
ingyenes tankdnyvellatasra.

Az iskola igazgatOja a meghatarozott véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év junius
17-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és errdl a helyben szokasos modon tajékoztatja

a szll6t vagy a nagykoru cselekvoképes tanulot, tovabba a fenntartot.

Az iskolai tankdnyvrendelés rendje:

- Atankdnyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja.

- Atankdnyvrendelés moédositasanak hatarideje janius 30.

- A pétrendelés hatarideje szeptember 5.

- Aziskolai tankonyvrendelést az intézményvezetd altal megnevezett tankdnyvfelelds és

az igazgat6helyettes végzi.

» A tankdnyvrendelést a korlilményekhez képest elvéarhato legteljesebb korben kell megtenni. A
tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt lehetdveé kell tenni, hogy azt a sziilok megismerjék.

= A tankOnyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik.

* A sziil6 nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az Osszes tankonyvet meg kivanja-e
vasarolni, vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas modon kivanja megoldani.

» Az iskola majus 31-ig koOzzé teszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd

olvasmanyoknak a listajat, amelyek az iskolai konyvtarbol kikélcsonozhetok.

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziiléje koteles a kdlcsonzott tankonyv, szotar, szoveggylijtemény,
atlasz elvesztésébdl, szandékos megrongalasabol szdrmazd kart az iskoldnak megtériteni. Akkor
engedhetd el a kar megtéritése, ha a taneszkoz kifutd példany. Az elveszett kdlcsonzott tankonyvet a
tankonyv-jegyzéken szereplé aron koteles a kiskorti tanuld, vagy sziiléje a tankonyvforgalmazod
lizletébol beszerezni a tanév végén, vagy amikor a taneszkdz tovabbi hasznalata mar nem all fenn, az
iskolai konyvtarba azt visszaadni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbol szarmazod

értékcsokkenést.

= Az iskolai tankdnyvellatas rendjének meghatarozasaért az igazgato felel.
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= A tankonyvrendelés elkészitése a tankonyvfelelds, a munkakozosségvezetok és az igazgatd
feladata.

* A tankOnyvrendelés modositasat tankonyvfelelds végzi, €s 6 a felel6s a kiszallitott tankonyvek
atvételéért.

= A tankdnyvek kiosztdsa az osztalyfonokok altal torténik, majd az azt kdvetd potrendelés,

visszaruzas a tankonyvfelelds feladata.

A tankonyvellatasban kézremiikodék feladatai:
Az igazgatd felelOs:

- atankdnyvellatas megszervezéséért,
- atankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért,
- atankonyvfelel6s megbizasaért,

- azilletékes szervezetek véleményének beszerzéséért.

A tankonyvfelelds és segitéje (igazgatdhelyettes):

- kapcsolatot tart a tankonyvellatds megszervezésében részvevd személyekkel (igazgato,
osztalyfonokok, munkakdzosség-vezetok, szaktanarok, sziilok) és a KELLO-val,

- lebonyolitja a tankdnyvrendelést, pétrendelést, visszaruzast, és atveszi a tankdnyveket.

Tartds tankdnyvekre vonatkoz6 szabalyok:

= Atanuldk a tankdnyveket, nyelvkdnyveket, atlaszokat tébb tanévre kélcsdnozhetik.
= Atankonyveket a tanulék minden év utolsé tanitasi napjaig kotelesek leadni
osztalyfénokiiknek, aki elszamol vele az iskolai konyvtarosnak.

= A tankonyvbe semmilyen iréeszkdzzel sem szabad beleirni.
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